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Mati¢na $kola (Velika Mlaka)

broj uc¢enika: 1. —1V. 262 br. razrednih odjela: I.-1V. 12

V.- VIIl 325 br. razrednih odjela: V.- VIII. 14

UKUPNO: 587 26

Podru¢na $kola (Micevec)

broj uc¢enika: 1. —1V. br. razrednih odjela: I. - IV.

UKUPNO: 38 4

UKUPNO: 625 uéenika, 30 razredni odjel = prosje¢no
21 ucenik u razrednome odjelu

Broj djelatnika Skole

22 ucitelja razredne nastave
39 ucitelja predmetne nastave
5 pomo¢nika u nastavi

4 stru€na suradnika

3 administrativna djelatnika
10 tehnickih djelatnika

1 ravnateljica Skole

UKUPNO: 86

Broj aktivnih djelatnika Skole

18 ucitelja razredne nastave

22 ucitelja predmetne nastave s punim radnim vremenom
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8 ucitelja predmetne nastave s nepunim radnim vremenom
5 pomo¢nika u nastavi

4 stru¢na suradnika s punim radnim vremenom

8 tehnickih djelatnika

3 administrativna djelatnika

1 ravnateljica Skole
UKUPNO: 69 djelatnika

ravnateljica: Zrinka Suéur, prof.

voditelj smjene: Saga Tomié, Hrvoje Basi¢; voditelj PS Mi¢evec: Andrea Cekovié
satniCar: Brigita Jambresi¢

administrator e-Matice: Hrvoje Basic¢

radnicki vijeénik: Ana Peternac

&lanovi Tima za kvalitetu: Zrinka Suéur, ravnateljica; Mihaela Tomasi¢, Klara Andrijevic,
Adriana Vuéeti¢, Iva Denona, Martina Cale, Katarina Klari¢, Diana Prevolnik, Andrea
Prugovecki

ucitelji i struéni suradnici savjetnici: Mihaela Tomasic, stru¢na suradnica pedagoginja
ucitelji i strucni suradnici mentori: Ana Peternac, uciteljica informatike

uditelji i struéni suradnici izvrsni savjetnici: Katarina Klari¢, vjerouditeljica; Jasmina
Lizac¢i¢ Martinovi¢, ucitelj TZK-a

voditelji zupanijskih stru¢nih vije¢a: Diana Prevolnik, uciteljica razredne nastave:
aktiv ucitelja razredne nastave Zagrebacke zupanije



Temeljem ¢lanka 36. Zakona o ustanovama (NN 76/93, 29/97, 47/99, 35/08, 127/19), ¢lanka 28.
Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli (NN 87/08, 86/09, 92/10, 105/10,
90/11, 5/12, 16/12, 86/12, 126/12, 94/13, 152/14, 07/17, 68/18, 98/19 i 64/20) i ¢lanka 58. Statuta
Osnovne $kole Velika Mlaka, Brune Busic¢a 7 i na prijedlog ravnateljice Skole Skolski odbor na
sjednici odrzanoj 6. listopada 2023. donosi:

GODISNJI PLAN I PROGRAM RADA SKOLE
ZA SKOLSKU GODINU 2023./2024.

1. PODATCI O UVJETIMA RADA

1.1. Skolsko podrudie

Osnovna S§kola Velika Mlaka samostalna je skola. Osnovana je na temelju odluke
Ministarstva prosvjete i Sporta o podjeli osnovne Skole na dvije ustanove. Ta je odluka donesena 23.
listopada 1996. Skolsko upisno podruéje obuhvaéa 3 naselja: Veliku Mlaku, Veliko Polje i Mi¢evec.

Ucenici iz Velike Mlake i Velikoga Polja te u¢enici predmetne nastave iz Micevca polaze
nastavu u mati¢noj skoli.

U podrucnoj Skoli nastavu polaze u€enici od 1. do 4. razreda s podrucja Micevca.

1.1.1. Osobitosti Skolskoga podrudja

Skolsko podrucje maticne skole obuhvaca 3 naselja: Veliku Mlaku, Veliko Polje i Micevec. Naselja
Velika Mlaka i Micevec teritorijalno pripadaju Velikoj Gorici, tj. Zagrebackoj Zupaniji, a naselje
Veliko Polje Gradu Zagrebu.

Prometna povezanost sa Zagrebom i Velikom Goricom je vrlo dobra.

Skolsko podrugje podruéne skole Migevec obuhvaéa podrugje naselja Micevec. Od maticne skole
udaljeno je 5 km.

Micevec je sa Zagrebom prometno povezan na zadovoljavajuc¢oj razini. S Velikom Mlakom, gdje je
sjediste maticne skole, povezan je lokalnom prometnicom na kojoj nema organiziranoga javnog
prijevoza. Za ucenike od V. do VIII. razreda organiziran je poseban prijevoz.

1.2. Prostorni uvjeti

1.2.1. Unutarnji Skolski prostori

Zgrada mati¢ne skole objekt je koji zbog povecanja broja uc¢enika (intenzivno doseljavanje
na podruc¢ju Velikoga Polja) po funkcionalnosti ne odgovara broju ucenika i odjela. Na kraju sk.
godine 2014./2015. iz ucionic¢koga su prostora Skole iseljene tri vrticke grupe. U tim ucionicama
organiziran je produZeni boravak. Organizirana su 3 produZena boravka: dvije uciteljice financira
Grad Zagreb, a jednu Grad Velika Gorica. Zbog smjestaja produzenoga boravka u trima uc¢ionicama
tri su razredna odjela razredne nastave ostala u neprimjerenome uc¢ionickome prostoru. Ove Skolske
godine imamo tri kombinirana produzena boravka. Ukupno imamo 30 razrednih odjela. Nuzna je i
hitna nadogradnja skolskoga prostora.

Prikaz i ocjena unutarnjega Skolskog prostora i opreme

a) Matic¢na Skola



NAZIV Namjena po Ocjena stanja
PROSTORA razredima i @a-3
(klasi¢na ucionica, = g g ~ predmetima -
specijalizirana ClEBgE s
. . o © S . — © = ©
ucionica, m| > 5 |l smjena . S s = | X E
knjiznica, kabinet, smjena S |2 |88
dvoranaisl.) a ©CQo |Ao
RAZREDNA NASTAVA
3./4.raz. (uc. br. 14) 1 59,83 3.a 4.a 3 3
2./13.raz. (u¢. br. 15) 1 59,83 3.d 4.b 3 3 3
(uc. br. 24) 1 37,20 - - 2 3 3
1. raz. (u¢. br. 12) 1 37,20 2.2 2 3 3
3./4. raz. (u¢. br. 23) 1 59,83 3.b 4.d 3 3 3
2. b (PB) (ug. br. 2) 1 59,83 1.b PB 3 3 3
2.a(uc. br.3)-PB 1 59,83 1.a PB 3 3 3
1. b (uc. br. 4) 1 59,83 2.b PB 3 3 3
1.d—uc. br. 11 1 37,20 1.d 2.d 2 2 2
hrvatski jezik 1 56,45 + + 3 3 3
likovna kultura 1 77,45 + + 3 3 3
glazbena kultura + + 3 3 3
strani jezik 1 57,31 + + 3 3 3
matematika 1 57,31 + + 3 3 3
priroda i biologija 1 77,45 + + 3 3 3
kemija + + 3 3 3
fizika 3 3 3
povijest 1 57,31 + + 2 3 3
geografija + + 2 3 3
tehnicka kultura 1 57,31 + + 2 3 3
tjelesna i zdrav. kult. 1 542,19 + + 3 3 3
informaticka uc. 1 63 + + 3 3 3
knjiznica 1 37 + + 3 3 3
vjeronauk 1 37,94 + + 2 3 3
njemacki jezik i dr. 1 37 + + 2 3 3
UKUPNO: 20 1.591,10 m?
UKUPNO UNUTARNJI PROSTOR: 3350 m?
Ocjene: 1= nezadovoljava; 2 = zadovoljava; 3 = dobro

b) PS Micevec




NAZIV Namjena Ocjena stanja
PROSTORA po razredima i (1-3)
(klasicna predmetima z
ucionica, S
specijalizirana I.smjena | Il. smjena 2
ucionica, - . cd )
knjiznica, | S« S £ | Z
kabinet, o £ E 8 $2 |3
dvorana i sl.) mi> > = 5o | B
RAZREDNA NASTAVA
1.1 3. razred 1 48.64 + + 3 3 3
2.14. razred: 1 66.24 + + 3 3 3
UKUPNO: 2 114.88

UKUPNO UNUTARNJE POVRSINE: 612 m?

Zgrada PS Micevec izgradena je 1952. godine, a temeljito obnovljena 1999./2000. $kolske
godine. Svi su unutarnji prostori kvalitetno uredeni. Fasada na podru¢noj skoli je u jako loSem
stanju, potrebno ju je obnoviti.

1.2.2. Vanjske povrsine

a) Velika Mlaka

Povrsina vanjskoga prostora $kole iznosi 12 200 m?. Kvalitetno je ureden. Okoli§ $kole
kontinuirano se ureduje. Skolsko igraliite je povrsine 1500 m?. Na $kolskome sportskom igralistu
saniran je povrsinski sloj. Skolske godine 2021./2022. nabavljeni su novi rukometni golovi.
Posaden je velik broj ukrasnoga drveca 1 grmlja u okoliSu $kole. Cjelokupan prostor je ozelenjen.
U kolovozu 2018. napravljena su klizna metalna vrata na sjevernoj strani $kolskoga dvorista.
Nadalje, na sjevernoj strani Skolskoga dvorista (kod ulazne rampe) u kolovozu 2018. iskopan je
upojni bunar. U sklopu stjecanja statusa eko-skole $k. god. 2018./2019. posadili smo i $kolski vrt
povriine 230 m?. Skolske godine 2019./2020. na sjevernoj strani dvorista izmaknuta je, odnosno
uvucena Skolska ograda te su s vanjske strane napravljena parkiraliSna mjesta ¢ime smo pridonijeli
povecanju sigurnosti ucenika te smanjenju prometne guzve u vremenu dovoza i odvoza ucenika.
Skolske godine 2020./2021. ispred glavnoga ulaza matiéne $kole uredena je ucionica na
otvorenome. Skolske godine 2021./2022. izvedena je potpuna rekonstrukcija vanjske rasvjetne
mreZe. Na prostoru juzno od Skolske zgrade treba izgraditi ogradu, no problem je u nerijeSenim
imovinsko-pravnim odnosima.

b) Micevec

Vanjski prostor skole iznosi 3443 m?. Tijekom $kolske godine 2003./2004. ureden je prilaz
Skoli i Skolski okolis. Njegovo je uredenje i dalje u tijeku. Dosad je ocisc¢en i djelomi¢no poravnan
teren i izgradena ograda. S juzne strane zgrade uredeno je djecje igraliste. Juzno od skolske zgrade
ureduje se park. Prostor na sjevernoj strani zgrade je ureden — poravnan je teren, zasijana je trava i
ureden je cvijetnjak na ulazu u skolu. U suradnji s mjesnim odborom uredeno je djecje igraliste.
Skolske godine 2018./2019. is¢upano je dosta staroga drveca te je tako $kolsko dvoriste postalo
urednije i ljepse. Skolske godine 2021./2022. je u suradnji s lokalnom zajednicom napravljena i
postavljena drvena kucica u dvoristu koja sluzi za odlaganje alata za uredenje okolisa.



1.3. Knjizni fond

KNJIZNI FOND STANJE | STANDARD
ucenicki fond (lektirni naslovi 1 8521 6380 (10
knjige za slobodno Citanje) knjiga po
uceniku)
uciteljski fond (stru¢na literatura, 1812
referentna zbirka)
UKUPNO 10 333

1.4. Plan obnove i adaptacije

Skoli je hitno potrebna nadogradnja §kolskoga prostora.
Ove Skolske godine planira se nastavak promjene stolarije u mati¢noj $koli, dopuna videonadzora i
nabava sitnoga inventara za kojim ucitelji iskazu potrebu.

2. ZAPOSLENI DJELATNICI U SKOLI U SKOLSKOJ GODINI 2023./2024.

2.1. Podatci o odgojno-obrazovnim radnicima

2.1.1. Podatci o uciteljima

UDJ' o STRUKA V. % PREDMET
o 0 PREZIME, IME o KOJI PREDAJE
wn

1. Arbanas, Lucija mag. primarnog | VSS razredna nast. /
obrazovanja prod. boravak

2. Arbanas, Marina dipl. u¢. r. n. i|VSS razredna nast.
prirod.

3. Bacura, Sandra prof.engl. jez. i|VSS engleski jezik
infarmatologije,
smjer muzeologija

4. Basi¢, Hrvoje mag. kineziologije | VSS TZK

5. Begi¢, Tomislav prof. povijesti 1| VSS hrvatski jezik
prof. hrvatskoga
jezika i knjizevnosti

6. Boras, Karolina prvostupnica VSS matematika i fizika,
matematike i fizike neplaéeni dopust

7. Brajer, Emil prof. biologije VSS biologija, priroda

8. Brnjilovi¢, Petar prof. biol. i kemije | VSS kemija

9. Buconji¢, Ivana mag.prim.educ. VSS razredna nastava /

prod. boravak

10. | Carevi¢, Mario dipl. kateheta VSS vjeronauk

11. | Cale, Martina mag.prim.educ. VSS | razredna nastava

12. | Cai¢é, Hrvoje mag. teologije VSS vjeronauk,

roditeljski dopust




13. | Cuncié, BlaZenka mag.prim.educ. VSS | razredna nastava

14. | Denona, Iva magistra  glazbene | VSS glazbena kultura
pedagogije

15. | Fabijanov, Romana prof. hrv. jezika VSS hrvatski jezik

16. | Gazi¢, Danica mag. prim. educ. VSS razredna nastava

17. | Krovinovi¢, Ines mag. edukacije | VSS engleski jezik,
prim. obrazovanja bolovanje
(pojaCani program
iz pred. engleski
jezik)

18. | Gudelj, Josip dipl. inzenjer | VSS tehni¢ka kultura
prometa

19. | Heged, Marija mag.prim.obr., VSS engleski jezik
smjer enleski jezik

20. | Hudina, llinka dipl.inzenjer VSS matematika
matematike

21. | Illenié¢ Pervan, | mag. prim. obr. VSS razredna nastava

Katarina

22. | Jambresi¢, Brigita student edukacijske | SSS matematika
matematike

23. | Jankovi¢, Marija mag.  primarnoga | VSS razredna nastava
obrazovanja

24. | Jura, Ana prof. hrv. kulture i | VSS povijest
prof. pov.

25. | Karas, Luka mag. primarnoga | VSS razredna nastava
obrazovanja

26. | Kirin, Jasna dipl. u¢. r. n. VSS razredna nastava

27. | Klari¢, Katarina dipl. kateheta V/SS vjeronauk

28. | Kisak, Nikolina dipl. u¢. r. n. imat. | VSS matematika

29. | Krstanovi¢, Ariana nastavnik r. n. VSS razredna nastava

30. | Lizac¢i¢ Martinovi¢, | prof. TZK-a VSS TZK, bolovanje

Jasmina

31. | Lukini¢, Dora mag.prim. VSS razredna nastava /
obrazovanja prod. boravak

32. | Otmaci¢, Tanja mag.edukacije VSS povijest
povijesti i mag.
komparativne knjiz.

33. | Skelin, Doris mag.  primarnoga | VSS razredna nastava /
obrazovanja rodiljni dopust

34. | Maduna, Goran prof. fizike VSS fizika

35. | Martinkovi¢, Martina | mag. edukac. hrv. j. | VSS hrvatski jezik
1 knjizevnosti

36. | Mati¢, Jasminka dipl. teolog VSS vjeronauk, rodiljni

dopust

37. | Mihaljevi¢, Tea prof. eng. i njem. | VSS engleski jezik,
jez. bolovanje

38. | Zgela, Ana dipl. u¢. r.n. i engl. | VSS engleski jezik,
jez. neplaceni dopust

39. | Pavlinovac, Monika | magistar prim. obr. | VSS informatika

S modulom
informatika




40. | Peternac, Ana u¢. raz. nast. s |VSS informatika
pojacanim
programom inf.

41. | Pilji¢, Petra inz. raunarstva VSS matematika

42. | Poli¢, Kristina mag.prim.educ. VSS razredna nastava

43. | Cekovi¢, Andrea mag. primarnoga | VSS razredna nastava
obrazovanja

44. | Prevolnik, Diana mag.prim.educ. VSS razredna nastava

45. | Prugovecki, Andrea | magistra edukacije | VSS matematika, rodiljni
matematike dopust

46. | Prugovecki, Helena mag.prim.obr., VSS engleski jezik
smjer engleski jezik

47. | Rozi¢ Tomi¢, Sanja | mag. prim. obr. VSS razredna nastava

48. | Ruzek, Kristina mag. primarnoga VSS razredna nastava
obrazovanja

49, | Sari¢, Sanja nast. r. n. i prof. ped.| VSS razredna nastava

50. | Sepovié, Suzana nast. raz. nastave VSS | razredna nastava

51. | Siki¢ Benjak, Karmen | prof. engleskog | VSS engleski jezik
jezika i knj. i
francuskoga jezika i
knj.

52. | Sirini¢, Zrinka inz. elektotehnike | VSS | fizika

53. | Skara, Stefica dipl. ing. geol. VSS | informatika

43. | Skorvaga, Monika mag. edukacije | VSS geografija
geografije

44. | Sokec, Danijel akad. slikar VSS likovna kultura

45. | Spehar, Tamara prof. kroatistike i|VSS | hrvatski jezik
juznoslav. filologija

46. | Rotim, Mateja mag. primarnoga | VSS razredna nastava /
obrazovanja prod. boravak,

bolovanje

47. | Tomi¢, Sasa prof. fizicke kulture | VSS TZK

48. | Vukovi¢, Nikolina prof. njemackoga | VSS njemacki jezik
jez. i knjizevnosti

49. | Zgela, Ana mag. prim.obr., | VSS engleski jezik,
pojacan engl. jez. neplaceni dopust

50. | Zugaj, Ivona mag. prim. obr. VSS razredna  nastava,

neplaceni dopust
2.1.2. Podatci o ravnatelju i stru¢nim suradnicima

Redni | Prezime, ime Struka s POSIOY' koje

br. sprema | obavlja

1. Suéur, Zrinka prof.  hrvatskoga ravnateljica
jezika i knjizevnosti | VSS
i komparativne
knjizevnosti




2. prof. pedagogije VSS pedagoginja
Tomasi¢,
Mihaela
3. magistra VSS psihologinja
Andrijevi¢, Klara psihologije
4. Vujani¢, Nancy prof. hrv. jez. i knj. i | VSS knjiznicar
informatologije
(bibliotekarstvo)

5. Vuceti¢, Adriana  [Soc. pedagoginja VSS edukacijsko-
rehabilit.
strucnjak

2.1.3. Podatci o pomocnicima u nastavi
tF)eedni Ime i prezime Sk. PosIO\_/i koje
r. sprema | obavlja
1. Kristina Cvetkovi¢ Lopuh VSS pomoc¢nik u
nastavi

2. Renata Rus SSS pomoc¢nik u nastavi

3. Eva Bakra¢ SSS pomoc¢nik u nastavi

4. Josipa Bognar VSS pomo¢nik u nastavi

5. Zvijezdana Klenovi¢ Brli¢ VSS pomoc¢nik u nastavi

2.1.4. Podatci o odgojno-obrazovnim radnicima pripravnicima

Redni Ime i prezime Predmet Mentor
broj
1. Dora Lukini¢ razredna Diana
nastava Prevolnik
2. Monika Pavlinovac razredna Sanja  Rozi¢-
nastava/info- | Tomi¢
rmatika
2.2. Podatci o administrativhome i tehni¢kom osoblju
SK.
: SPRE POSLOVI
8 o | PREZIME, IME STRUKA MA KOJE
@ o OBAVLJA
1. Kordi¢, Tihana dipl. pravnik VSS tajnik
2. Macekovi¢, Marija prvostupnik VSS tajnik
javne uprave
3. Jankovi¢, Stefanija srednji SSS racunovoda
ekonomist -
racunovodstve-




no-financijski
smjer

4. Smolkovic, trgovinski SSS spremacica
Snijezana prodavac
5. Matkovi¢, Slavica obucarsko SSS spremacica
galanterijski
tehniCar
6. Habljak, Mirjana kuharica NKV kuharica
7. Gotovac, Mirjana NKV spremacica
spremacica
8. Vujasinovic, ekonomist SSS spremacica
Renata
9. Krizeti¢, Branka konditor SSS kuharica
10. | Kozul, Ana fizerka SSS spremacica
11. | Krizanié, Zeljko elektoinstalater SSS domar

10



2.3. TIEDNA | GODISNJA ZADUZENJA UCITELIA
2.3.1. Tjedna i godiSnja zaduZenja ucitelja razredne nastave

Rad u . Pos.
Red. . . - Redovna Rad Dop. | Dodatna Ukupno Ostali . UKUPNO
. | Ime i prezime ucditelja | Razred . INA prod. . poslovi

broj nastava | razrednika | nastava | nastava boravku |NEPOSTe: rad| poslovi Prekov. | Tjedno |Goditnje

1. Ariana Krstanovi¢ 1l.a 16 2 1 1 1 — 21 19 - - 40 1776

2. | Luka 1.b 16 2 1 1 1 - 21 19 _ 1 41 1811

3. | Blazenka Cun&i¢ 1.c 16 2 1 1 1 - 21 19 - - 40 1776

4. | Suzana Sepovié 2.a 16 2 1 1 1 - 21 19 - - 40 1776

5. | Danica Gazi¢ 2.b 16 2 1 1 1 - 21 19 - - 40 1776

6. | Marija Jankovi¢ 2.¢ 16 2 1 1 1 - 21 19 - - 40 1776

7. | Kristina Ruzek 2.d 16 2 1 1 1 - 21 19 - - 40 1776

8. | Sanja Sari¢ 3.a 16 2 1 1 1 a 25 15 a a 40 1776

9. | Kristina Poli¢ 3.b 16 2 1 1 1 a 25 15 a ! 40 1776
10. | Jasna Kirin 3.c 16 2 1 1 1 - 25 15 - - 40 1776
11. | Martina Cale 3.d 16 2 1 1 1 - 21 19 - - 40 1776
12. Marina Arbanas 4. a 15 2 1 1 1 — 20 20 - - 40 1776
13. Diana Prevolnik 4.b 15 2 1 1 1 — 20 20 B 1 41 1811
14. | Andrea Cekovi¢ 4.c 15 2 1 1 1 - 20 20 - - 40 1776
15. Katarina . Pervan 4.d 15 2 1 1 1 — 20 20 - - 40 1776
16. | Dora Lukini¢ 2.b a B a a a 25 25 15 - a 40 1776
17. | Lucija Arbanas 1.a a ; a ; ; 25 25 15 a a 40 1776
18. | Ivana Buconji¢ 2.b - - - B B 25 25 15 - - 40 1776
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2.3.2. Tjedna i godisSnja zaduZenja ucitelja predmetne nastave

Predmet Raz. u Osta- Ukubn Ostali BON | Preko
Red. Ime i prezime ﬁo'i | Razre- kojima Redovna | Izborna li Do Dod. | INA n:p ° poslovi Posebni uUs V. UKUPNO
broj uditelja ; dJ . dnik predaje nastava | nastava |poslovi P- ' " g poslovi
predaje ¢l 53. KU ada Tj. | God.
1. | Tamara Spehar H |y 6.,8. 20 i o | 1 |10 22 18 0 - O | 40 |1776
2. | Romana Fabijanov HJ + 5,6.,7.,8. 20 - 0 1 1 0 22 18 0 - 0 40 | 1776
3. | Martina Martinkovi¢ | HJ | + 5,7, 20 : o | 1 |1]o0] 2 18 0 - O | 40 |1776
zadruga
4. | Tomislav Begi¢ PFCI)JV + 5.6 22 - 0 2 0 0 24 18 0 0 2 42 | 1846
5. | Danijel Sokec LK + 5,6.,7.,8. 20 - - 0 0| 2 22 18 0 0 0 40 | 1776
4.5, 6.,7. 18 0 3
6. | Iva Denona GK + 8., pjevacki 20 - - 0 0 2 22 0 43 | 1881
zbor
7. | Karmen Siki¢ Benjak EJ + 5.7 20 - - 1 1 1 23 17 0 0 0 40 | 1776
8. | Helena Prugovecki EJ + 6., 8. 20 - - 1 1 1 23 17 0 0 0 40 | 1776
9. Sandra Bacura EJ ) 1., 2.,73., 4., 17 i ) 5 5 5 23 17 0 0 0 40 1776
1,2.,3,4., 17 0 0
10. Marija Heged EJ - 8. 21 - - - 1 1 23 0 40 | 1776
17, | Nikolina Kisak MAT | + ! 10 - - | o5 |05 - 11 9 0 0 O | 20 | 780
12 llinka Hudina MAT N 5.,7.,8. 18 i i 1 1 2 29 18 0 0 0 40 1776
13. | Brigita Jambresi¢ MAT - 6., 8. 20 - - 1 1 - 22 14 4 0 0 40 | 1776
14, Zrinka Sirinié Fiz — 7. 6 - - 1 — — 7 5 0 0 0 12 448
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15. | Emil Brajer P;'g’ 5,6, 7,8, 22 - - - 24 16 44 | 1908
16. | Petar Brnjilovi¢ KEM 7.8 12 i 05 | 05 13| 23 | 901
17. Goran Maduna Flz 8. 6 - - 1 7 5 12 448
18 Monika gkorvaga GEO 5.,6.,7.,8. 99 ) ) 9 24 16 44 1908
19. | Analura POV 6. 8. 10 - -1 11 ° 20 | 780
20. | Sasa Tomié TZK 6 ’S7s'1'<8 ! 20 - - | 2 24 16 40 | 1776
o1, | Hrvoje Basi¢ TZK 5 7 12 i - 14 12 28 | 1092
29 Josip Gudelj TK 5,6.,7.,8 14 i i ) 15 13 28 | 1092
23 Katarina Klari¢ V] 1.,3,5,7 B 29 i ) 24 16 40 1776
o4, Mario Carevié¢ V] 1.,3.,5,7 3 29 i ) 2 16 40 1776
25. Ivana Potnar A 1,2,3,4.6 - 20 - - 24 16 40 | 1776
26. | Stefica Skara INF L, 27 % 4 - 18 - | 4 24 16 40 | 1776
o7, | AnaPeternac INF 2445 10 12 2 | - 24 16 41 | 1811
28, Monika Pavlinovac INF 1.,3.,6.,7 8 14 i 9 24 16 40 1776
29, | Tanja Otmatic POV 6.7 12 - - |1 13 ! 20 | 780
29. | Nikolina Vukovi¢ NjJ 4 5'é_6' 7 - 20 - 1 23 17 40 | 1776
50, | Petra Pilii¢ MAT > 12 - - 1 13 ! 20 | 780
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U OS Velika Mlaka nastavu izvodi 18 uéitelja razredne nastave i 30 uéitelja predmetne nastave, a u
PS Micevec nastavu izvode 4 uditelja razredne nastave i 5 uéitelja predmetne nastave. Ugitelji Petar
Brnjilovi¢, Goran Maduna, Hrvoje Basi¢, Josip Gudelj, Nikolina Kisak, Ana Jura, Tanja Otmacic i
Zrinka Sirini¢ ne ostvaruju puno radno vrijeme u OS Velika Mlaka. U dvjema §kolama rade Petar
Brnjilovi¢, Hrvoje Bagi¢, Tanja Otmacié, Zrinka Sirinié¢ i Josip Gudelj. Ugitelj Goran Maduna radi
u trima Skolama.

Godisnji izvedbeni planovi 1 programi i godisnji izvedbeni kurikulumi su razradeni i nalaze
se u osobnoj pedagoskoj dokumentaciji ugitelja i struénoj sluzbi Skole.

2.3.3. Podatci o tjednim i godiSnjim zaduZenjima ravnatelja, stru¢nih suradnika i administrativno-
tehnickoga osoblja

Ime i prezime Naziv poslova Sati Broj sati
koje obavlja tjedno | godiSnje
Zrinka Suéur ravnateljica 40 1776
Mihaela Tomasi¢ pedagoginja 40 1776
Klara Andrijevi¢ psihologinja 40 1776
Adriana Vuceti¢ soc. 40 1776
pedagoginja
Nancy Vujanié knjiznicarka 40 1776
Tihana Kordi¢ tajnica 40 1776
Marija Macekovic¢ tajnica 40 1776
Stefanija Jankovi¢ voditeljica 40 1776
racunovodstva
SnijeZana Smolkovi¢ | spremacica 40 1776
Mirjana Habljak kuharica 40 1776
Branka Krizeti¢ pom. kuharica 40 1776
Ana Kozul spremacica 40 1776
Renata Vujasinovié¢ spremacica 40 1776
Zeljko Krizani¢ domar 40 1776
Slavica Matkovi¢ spremacica 40 1776
Mirjana Gotovac spremacica 20 | 888

Ravnateljica Zrinka Suéur radi ponedjeljkom, srijedom i petkom od 7.00 do 15.00, utorkom i
cetvrtkom od 11.00 do 19.00. Svaki ¢etvrti petak u mjesecu radi od 11.00 do 19.00. Primanje stranaka
je utorkom i ¢etvrtkom od 17.00 do 18.00 ili u unaprijed dogovoreno vrijeme.

Tihana Kordi¢, tajnica, radi svakim radnim danom od 8.00 do 12.00. Marija Macekovié¢, tajnica, radi
svakim radnim danom od 12.00 do 16.00.

Stefanija Jankovi¢, voditeljica ra¢unovodstva, radi svakim radnim danom od 7.30 do 15.30.

3. PODATCI O ORGANIZACII RADA

3.1. Organizacija smjena

Nastava u mati¢noj skoli i u podru¢nim razrednim odjelima odvija se u dvjema smjenama, osim za
l.a,1.b,2.ai2hb.
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U mati¢noj skoli smjene ¢ine:

I. smjena Il. smjena
1.a(PB), 1. b (PB), 2. 2.d
a (18 ucenika ide u
PB), 2. b (21 u¢enik

ide u PB)
1.d 4.a
3.a 4.b
3.b 4.d
3.d 6.a
5.a 6.b
5b 6.cC
5.¢ 6.d
5.d 8.a
7.a 8.b
7.b 8.c
7.C -

U PS Micevec smjene ine:

I. smjena Il. smjena
l.c 2.C
3.¢C 4.c

Rad Skole organiziran je u dvjema smjenama, uéenici mijenjaju udionice. Za u¢enike razredne i

predmetne nastave u jutarnjoj smjeni nastava poc¢inje u 8.00 sati, a poslijepodne u 14.00 sati.

Produzeni boravak radi od 7.00 do 17.00 sati.
Nastavni sat trajat ¢e 45 minuta.
U svakoj smjeni ucenici ¢e imati odmore:

JUTARNJA SMJENA

1. sat 8.00 — 8.45

2. sat 8.50 — 9.35

9.35 —9.45 (1. veliki odmor)
3.sat 9.45-10.30

10.30 — 10.40 (2. veliki odmor)
4. sat 10.40-11.25

11.25 —11.35 (3. veliki odmor)
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5.sat11.35-12.20
6.sat 12.25-13.10

POPODNEVNA SMJENA

1. sat 14.00 — 14.45

14.45 — 14.55 (1. veliki odmor)
2.sat 14.55 - 15.40

15.40 — 15.50 (2. veliki odmor)
3. sat 15.50 — 16.35

16.35 — 16.45 (3. veliki odmor)
4.sat 16.45—-17.30

5.sat 17.35-18.20

6. sat 18.25-19.10

Za vrijeme velikoga odmora ucenici imaju mlije¢ni obrok u blagovaonici prema rasporedu, osim
razreda u produzenome boravku koji imaju tri obroka (doruc€ak, rucak i uzina). Prije pocetka
nastave i za vrijeme odmora brigu o u¢enicima vodit ¢e dezurni ucitelji.

3.2. Raspored sati, dezurstva ucitelja i radno vrijeme ucitelja

Radno vrijeme ucitelja utvrdeno je rasporedom sati. Dezurstvo ucitelja utvrdeno je
rasporedom dezurstva. Dezurni ucitelji s posla odlaze kada svi u¢enici istoga turnusa napuste skolu,
odnosno kada ucenici putnici udu u Skolski autobus. Za vrijeme dezurstva dezurni ucitelji
rasporedeni su na nekoliko mjesta: hodnici, pored stuba, u prizemlju ispred u¢eni¢koga zahoda i na
prvome katu ispred zahoda za u¢enike. Nakon zavrSetka smjene dezurni ucitelj duzan je ispratiti do
autobusa ucenike iz Micevca. Brigu o ucenicima Kkoji imaju organizirani odgojno-obrazovni rad
vode zaduzeni ucitelji. Ucitelji razredne nastave za vrijeme boravka ucenika u $koli cijelo su
vrijeme dezurni i odgovorni za svoj razredni odjel. Razredni ucitelj u¢enike doc¢ekuje prije pocetka
nastave u holu Skole 1 ispraca ih iz prostora Skole nakon zavrSetka nastave.

DEZURSTVO — SMJENA A — ujutro neparni, popodne parni

ujutro pocetak |1.odmor [2. odmor |3. odmor |kraj

zamjena MAT + + + +

Gudelj + + + +

Tomic K. + + + + +
oon Skorvaga +

popodne pocetak |1.odmor [2. odmor |3.odmor |kraj

Otmacic¢ + + +

Peternac + + +

Sokec + + + +
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Brajer + + +
ujutro pocetak |1.odmor [2.odmor (3. odmor |kraj
Skorvaga + + + + +
Siki¢ Benjak + + + +
Martinkovié + + +
Hudina +
uto |zamjena MAT +
popodne pocetak |1.odmor [2. odmor |3.odmor |kraj
Begic + + +
Brajer + + +
Jura + + + + +
Maduna + + +
ujutro pocetak |1.odmor [2. odmor |3. odmor |kraj
Fabijanov + + + +
Bacura + + +
Cai¢ + + +
Heged
. [Vuceti¢ +
o1 popodne pocetak [1.odmor [2.odmor |3. odmor |kraj
zamjena MAT + + +
Brnjilovié + +
Otmacic +
Pavlinovac + + +
Bacura +
ujutro pocetak |1.odmor [2.odmor (3. odmor |kraj
Heged + + + +
Koli¢ + + + +
Pavlinovac + + + +
. . |Tomasi¢ +
cet popodne pocetak |1.odmor [2. odmor |3. odmor |kraj
Spehar + + + +
Klari¢ + + + +
Hudina + + + +
Brnjilovic¢ +
ujutro pocetak |1.odmor [2. odmor |3. odmor |kraj
Martinkovié + + + + +
Basic¢ + + + +
Potnar + + +
Gudelj +
pet [popodne pocetak |1.odmor [2. odmor |3.odmor |kraj
Denona + + +
Tomié S. + + + +
Prugovecki + + + +

zamjena MAT

Klarié

DEZURSTVO — SMJENA B — ujutro parni, popodne neparni
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ujutro pocetak |1.odmor [2. odmor |3.odmor |kraj
Gudelj + + + +
zamjena MAT + + + +
Bacura + + +

pon [Klarié + +
popodne pocetak |1.odmor [2. odmor [3.odmor |kraj
Skorvaga + + + + +
Maretic + + + +
Siki¢ Benjak + + + + +
ujutro pocetak |1.odmor [2. odmor |3.odmor |kraj
Spehar + + + +
Brajer + + + +
Maduna + + + + +

uto |popodne pocetak |1.odmor [2.odmor [3. odmor |kraj
Koli¢ + + +
Basi¢ + + + +
Cai¢ + + + + +
Bacura +
ujutro pocetak [1.odmor [2.odmor |3. odmor |kraj
Denona + + +
Prugovecki + + + +
Brnjilovic + + + +

. |Vucetic¢ + +

.k popodne pocetak |1.odmor [2. odmor [3.odmor |kraj
Sokec + + +
Fabijanov + + + +
Tomasié + + + + +
Maretié +
ujutro pocetak |1.odmor [2. odmor |3.odmor |kraj
Jura + + +
Klari¢ + + + + +
Pavlinovac + + + +

Cet [Tomiés. +
popodne pocetak |1.odmor [2. odmor |3. odmor |kraj
Tomic K. + + + + +
Potnar + + + +
Peternac + + + + +
ujutro pocetak |1.odmor [2. odmor |3.odmor |kraj
Heged + + + +
Hudina + + + +
Tomic S. + + + +
zamjena MAT +

et Skorvaga +
popodne pocetak |1.odmor [2. odmor |3. odmor |kraj
Begic + + +
zamjena MAT + + +
Martinkovié + + + +
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Pavlinovac

Brajer

3.3. Prijevoz ucenika

Za ucenike koji temeljem Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli imaju pravo na
prijevoz (ucenici iz Micevca, ukupno 36 ucenika) prijevoz je organiziran i obavlja ga Autoturist
temeljem ugovora s GVG-om prema odredenome voznom redu u skladu s rasporedom sati i

potrebama ucenika.

B smjena — 5. i 7. razredi popodne / 6. i 8. razredi ujutro

Polazak iz Mic¢evca za Veliku Mlaku

Polazak iz Velike Mlake za Mic¢evec

7.40 svakidan

11.35 srijeda (6.b)
petak (6.c)

12.05 ponedjeljak (7.c- NJ)
utorak (7.c- 1)
petak (7.al)

12.50 svaki dan (dop/dod/ina/izb)

13.20 svaki dan

13.40 svaki dan

14.05 svaki dan

14.55 ponedjeljak (8.c-1)

17.40 utorak (5.a)
cetvrtak (5.c)

18.30 petak

19.20 svaki dan

A smjena—>5.i1 7. razredi ujutro /6. i 8. razredi popodne

Polazak iz Mic¢evca za Veliku Mlaku

Polazak iz Velike Mlake za Micéevec

7.40 svaki dan

11.35 utorak (5.a)
srijeda (5.c)

12.05 utorak (8.a- 1)

12.30 Cetvrtak (5.a15.c)

12.50 svaki dan (dop/dod/ina/izb)

13.20 svaki dan

13.40 svaki dan

14.05 svaki dan

14.55 utorak (7.c)

19




petak (7.b)

17.40 ponedjeljak (6.b)
cetvrtak (6.c)
18.30 petak (8.a)

19.20 svaki dan

3.3.2. Skolska kuhinja

Skolska kuhinja u sustavu je HACCAP-a. U $koli se vodi briga o kvaliteti namirnica i njihovoj
kalori¢noj vrijednosti. Uklju¢eni smo u Nacionalni program za provedbu Sheme Skolskog voca i
Shemu $kolskog mlijeka kojima se pridonosi promoviranju zdravih prehrambenih navika i poveéanju
udjela voca i povréa te mlijeka u prehrani djece koje je osigurano za svu djecu od 1. do 8. razreda
jednom tjedno. Skolska kuhinja radi u mati¢noj $koli, u PS Migevec hrana se vozi. U §kolskoj kuhinji
se hrane svi ucenici. Od sijecnja 2023. u¢enicima Vlada RH (su)financira prehranu u iznosu 1,33 eura
po danu. U skolskoj kuhinji u mati¢noj $koli pripremaju se i obroci za u¢enike u produzenom boravku,
cijena je 1,99 eura po danu.

3.3.2. Produzeni boravak

ProduZeni boravak djeluje kao heterogena skupina sastavljena od u¢enika prvoga i drugog
razreda. U produzeni boravak uklju¢eno je 78 ucenika. Produzeni boravak vode uciteljice Lucija
Arbanas, Ivana Buconji¢ 1 Dora Lukinic.

Ciljevi programa

Ciljevi realizacije sadrzaja u produZenom boravku u skladu su s op€im ciljevima osnovnog
obrazovanja:
e omoguciti djetetu pun Zivot 1 otkriti njegove/njezine pune potencijale kao jedinstvene osobe
e omoguciti djetetu njegov/njezin razvoj kao socijalnog bica kroz zivot 1 suradnju s ostalima
kako bi pridonio/pridonijela dobru u drustvu
e pripremiti dijete za daljnje obrazovanje i cjelozivotno ucenje (uciti kako uciti).

Specificni ciljevi:
e potpun i harmoni¢an razvoj djeteta
e vaznost isticanja individualnih razlicitosti (Svako dijete je jedinstveno; osigurava mu se razvoj
svih potencijala)
e fokusiranje na ucenje (istiCe se vaznost onoga Sto dijete uci i procesa kojim usvaja znanja)
e izmjena mnogobrojnih pristupa ucenju
e ucenika se nastoji osposobiti za samostalno ucenje
e istiCe se radost ucenja i poti¢e motiviranost za ucenje
e osvijestiti vaznost ucenja temeljenog na okruzju
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e pismenost (jezicna i matematicka)

e razvoj osjecaja za hrvatski identitet
e razvijanje duhovne dimenzije Zivota

e curopska i globalna dimenzija modernoga zivljenja

e pluralizam, poStovanje razli¢itosti i vaznost tolerancije
e funkcioniranje kurikuluma u odnosu na jednakost i korektnost pristupa u obrazovanju

e partnerstvo u obrazovanju
¢ uloga tehnologije u obrazovanju

e Dbriga o djeci s posebnim potrebama

e temeljna uloga obrazovanja u ranom djetinjstvu
e olakSavanje prijelaza iz nizih u viSe razrede osnovnog obrazovanja

e uloga rada u produzenom boravku u postavljanju uzorka za cjelozivotno ucenje.

Didakti¢ko-metodi¢ke smjernice

U skladu s ishodima koje Zelimo ostvariti 1 s razvojnim moguénostima ucenika preporucuje se
izmjenjivati strategije, metode i oblike rada kako bi se djetetu omogucilo da na lak i bezbrizan naéin
uvjezbava programom predvidene sadrzaje te maksimalno opusteno provodi svoje slobodno vrijeme.
Skola mora postati uéenikov drugi dom, sa svim obiljeZjima ugodnog, obiteljskog i prijateljskog

okruzja.

VAZNA PEDAGOSKA NACELA
UCENJA TEMELJE SE NA TOME
DA JE:

NACINI ORGANIZACIJE I OBLICI RADA:

e motiviraju¢i ¢imbenik dje¢jeg
uc¢enja njegov osjecaj cudenja i
prirodne znatizelje

e dijete aktivnho u procesu svog
ucenja

e postojece djecje znanje i iskustvo
temelj je ucenja

o djecje trenutac¢no okruzje
osigurava kontekst ucenja

e u centru procesa ucenja je jezik

e dijete je duzno uciti vodenim
aktivnostima i metodama
otkrivanja

e dijete je duzno uputiti u estetsku
dimenziju ucenja

e socijalna i emocionalna dimenzija
vazan je ¢imbenik ucenja

e kurikularni  pristup (umjesto predmetno-

satnog)
e integrirano ucenje i poucavanje
e multidisciplinarni i kroskurikularni pristup

(informacijsko-komunikacijske tehnologije)

e timsko i suradnicko ucenje

e istrazivaCka nastava

e iskustveno ucenje

e problemska nastava

e projektna nastava

e ucenje kroz igru, praksu, ucenje za Zivot

o fakultativni  programi  (jezici, sportske
aktivnosti)

e tecajna nastava

e izvanucionicka i terenska nastava

e izvannastavne aktivnosti
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Strucni tim za rad u produZenom boravku

Stru¢ni tim za rad u produzenom boravku ¢ine uciteljice u produzenom boravku, ucitelji razredne
nastave za odjele koje pohadaju djeca ukljucena u produzeni boravak, vjeroucitelj i ucitelj engleskog
jezika. Svi rade u timu, zajedno planiraju i programiraju sve aktivnosti, dogovaraju se o zajednickim
1 odvojenim aktivnostima. Uz struc¢ni tim u radu u produzenom boravku sudjeluje i stru¢na sluzba
(pedagog, psiholog, socijalni pedagog) u vezi sa savjetovanjem roditelja i u€itelja u slu¢aju poteskoca
ili problema u prilagodbi.

Raspored rada u produZenom boravku
Produzeni boravak radi od 7.00 do 17.00 sati.

3.4. Godi$nji kalendar rada Skole

Obrazovno Broj Broj Blagd. i | Broj dana | Broj pla- | Zajednicki
razdoblje Mjesec | radnih | nast. neradni | u€enic¢kih | niranih | godisnji
dana dana dani praznika | proslava | odmor
l. IX. 21 20 -
X. 22 20 - 2
XI. 21 21 1
XII. 19 15 2 3 2
UKUPNO (1. 83 76 3 5 2
obr. razd.)
1. l. 22 18 4 4
. 21 16 — 5
Il. 21 19 - 2
V. 21 17 2 4
V. 21 20 2 -
VI. 20 15 1 5 1
VII. 10 — 23 15
VIII. 3 - 22 15
UKUPNO (2. 139 105 8 65 1 30
obr. razd.)
UKUPNO (1.1 222 181 12 70 3 30
2. obr.
razdoblje)

Pocetak nastave je 4. rujna 202.

Prvo polugodiste traje od 4. rujna 202. do 22. prosinca 202.

Drugo polugodiste traje od 8. sije¢nja 2024. do 21. lipnja 2024.

Ucenicki odmori

od 30.listopada 2023. do 31. listopada 2023. - jesenski odmor ucenika

od 27. prosinca 2023. do 5. sije¢nja 2024. — zimski odmor u¢enika; prvi dio

od 19 .veljace 2024. do 23. veljace 2024. — zimski odmor uéenika; drugi dio

od 28 travnja 2024. do 5. travnja 2024.— proljetni odmor ucenika

od 24. lipnja 2024. do pocetka nastavne godine — ljetni odmor uéenika
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Godisnji odmor djelatnika od 11. srpnja 2024. do 21. kolovoza 2024., povratak na posao 22.
kolovoza 2024.

upisi u 1. razred — tijekom travnja, svibnja i lipnja 2024.

e-upisi u srednje skole — prema kalendaru MZO-a

Nacionalno vrednovanje znanja — prema uputama i kalendaru MZO-a i NCVVO-a
4. razredi:

Hrvatski jezik — ponedjeljak, 4.3.2024. od 9.00

Matematika — srijeda, 6.3.2024. od 9.00

Priroda i drustvo — petak, 8.3.2024. od 9.00

8. razredi:

Hrvatski jezik — ponedjeljak, 11. ozujka 2024. (ispit od 9.00 do 10.30; esej od 11.00 do 12.30)
Prvi strani jezik — engleski jezik: srijeda, 13. ozujka 2024. od 9.00 do 10.30
Matematika — 15. ozujka 2024. od 9.00 do 10.30

Biologija — 19. ozujka 2024. od 9.00 do 10.30

Kemija — 26. ozujka 2024. od 9.00 do 10.30

Povijest — 25. ozujka 2024. od 9.00 do 10.30

Geografija- 27.3.2024. Od 9.00 do 10.30

e BLAGDANI/PRAZNICI REPUBLIKE HRVATSKE

e 1.11.2023. - Svi sveti

e 18.11.2023. — Dan sjecanja na zrtve Domovinskoga rata i Dan sjecanja na Zrtvu Vukovara
i Skabrnje

25. 12. 2023. - Bozi¢

26. 12. 2023. — Sveti Stjepan

1.1.2024. - Nova Godina

6. 1. 2024. — Sveta tri kralja

31.3. 2024. — Uskrs

1. 4. 2024. — Uskrsni ponedjeljak

1. 5. 2024. —- Medunarodni praznik rada

30.5.2024. — Dan drzavnosti

30.5. 2024. - Tijelovo

22. 6. 2024. — Dan antifasisticke borbe

5. 8. 2024. — Dan pobjede i domovinske zahvalnosti i Dan hrvatskih branitelja
15. 8. 2024. — Velika Gospa

GRADSKA OBILIEZAVNIJA — 13. 10. — Dan bez zvona i ocjena

e SKOLSKA OBILJEZAVANIJA: — 10. listopada 2023. — Dan kruha
— 4. prosinca 2023. — Dan $kole

3.5. Podatci o broju ucenika i broju razrednih odjela

Razred Ucenika | Djecaka | Djevojcic Ponavlja | Primjereni Putnika Produzeni | Ime i prezime razrednika
a éa oblik boravak
Skolovanja
la 20 9 11 20 Ariana Krstanovié¢
1.b 19 11 8 19 Luka Karas
1lc 8 6 2 Blazenka Cunéi¢
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1d 23 16 7 Sanja Rozi¢ Tomi¢
1.raz 70 42 28 0 0 0 39
2.a 21 11 10 18 Suzana Sepovié
2.b 23 16 7 21 Danica Gazié
2.¢ 10 7 3 Marija Jankovi¢
2.d 16 7 9 11P Kristina Ruzek
2.raz 70 41 29 0 1 0 39
3.a 24 17 7 11P 1 Sanja Sari¢
3.b 26 16 10 Kristina Poli¢
3.c 10 2 8 2 1P J. Kirin
3.d 26 15 11 Martina Cale
3.raz 86 50 36 0 3 1 0
4.a 22 11 11 1 Marina Arbanas
4.b 21 13 8 21P Diana Prevolnik
4.c 10 5 5 Andrea Cekovié
4.d 21 8 13 1 Katarina Ileni¢
Pervan
4.raz 74 37 37 0 4 0 0
Ukupn | 300 170 130 8 78
o0 RN
5.a 21 12 9 0 11P 5 Ana Peternac
5.b 22 13 9 0 Hrvoje Basi¢
S.¢C 23 11 12 0 11P 4 Mario Carevié¢
5.d 21 12 9 Karmen Siki¢
Benjak

S.raz 87 48 39 0 2 9
6.a 19 10 9 2 1P Helena Prugovecki
6.b 22 10 12 0 11P 6 Romana Fabijanov
6.c 22 15 7 31IP 5 lvana Potnar
6.d 22 13 9 2 1P Tomislav Begic
6.raz 85 48 37 0 8 11
7.a 25 11 14 31IP 5 Iva Denona
7.b 27 15 12 0 4 4 llinka Hudina
7.c 26 12 14 1PP 4 Nikolina Kisak

2 1P

+lvona

Bedekov

ic PP za

mat, fiz,

kem
7.raz 78 38 40 10 13
8.a 25 13 12 0 4 3 Tamara Spehar
8.b 26 11 15 0 2 1P 0 Ana Jura
8.c 24 11 13 0 31IP 1 0 Danijel Sokec
8.raz 75 35 40 0 9 4
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Ukupn | 325 169 156 0 29 37
0 PN
Ukupn | 625 339 286 0 35 37 78
0
3.5.1. Primjereni oblik Skolovanja po razredima i oblicima rada
RjeSenjem | Broj ucenika s primjerenim oblikom $kolovanja Ukupno
odreden
oblik rada 1. 2. 3. 4. 5. 6. 7 8
IP / 1 3 3 2 8 7 8 32
PP / / / 1 / / 1 1 3
Ukupno 0 1 3 4 2 8 8 9 35

3.5.2. Nastava u kudi i pripremna i dopunska nastava ucenja hrvatskog jezika

v U ovoj Skolskoj godini nije organizirana nastava u kudi.

Pripremna nastava u¢enja hrvatskog jezika

Redni
broj

1.

2. Andrii
Mammus
Ukupno:

Ime i prezime ucenika

Makar Mamus

Dopunska nastava uenja hrvatskog jezika
Ime 1 prezime ucenika

Redni
broj
1.

Ukupno:

Jasin Sandi Hamidi

Usitelj

Danica Gazi¢
Tomislav Begi¢

70

Ukitelj

Sanja Rozi¢ Tomié

4. GODISNJI NASTAVNI PLAN | PROGRAM RADA SKOLE

Broj sati

70

140

Broj sati

70

70

4.1. Godisnji fond nastavnih sati po predmetima i razredima — redovna nastava — u maticnoj Skoli i

u podru¢nim razrednim odjelima.

PREDMET

R

A

Z

R

E

D

VI.

VII.

VIII.

UKUPNO

nlanirano

N
a1




Hrvatski jezik 7001 709 | 700| 700} 700\ 700|450 | 420 | 5040
Likovna kultura 140 | 140 | 140 140 | 140 140 105 | 105 1050
Glazbena kultura 140 | 140 | 140 140 | 140 140 105 | 105 1050
Engleski jezik 280 | 280 | 280 280 | 420 420 315 | 315 2590
Matematika 56 560 | 560 | 560 560 560 420 | 420 4200
0

Priroda 210 | 280 490
Biologija 210 | 210 420
Kemija 210 | 210 420
Fizika 210 | 210 420
Priroda i drustvo 280 | 280 | 280 | 420 1260
Povijest 280 280 210 | 210 980
Geografija 210 280 210 | 210 910
Tehnicka kultura 140 140 105 | 105 490
Tjelesno- 420 | 420 | 420 280 | 280 280 210 | 210 2520
zdravstvena kultura

Informatika 280 280 560
UKUPNO 2520 | 2520 | 2520 | 2940 | 3360 | 3500 2730 | 3640 22400

4.2. Tjedni i godisnji broj nastavnih sati za ostale oblike odgojno-obrazovnoga rada

4.2.1.Tjedni i godisSnji broj nastavnih sati izborne nastave

4.2.1.1. Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati izborne nastave Vjeronauka

Vjeronauk | Razred | Broj | Broj | lzvrsitelj Planirano sati
ucenika grupa programa | T G
Vjeronauk | 1.a | 20 | 1 | Mario Carevi¢ | 2 70
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1b 17 1 Mario Carevi¢ | 2 70
1.c 8 1 Ivana Potnar 2 70
1.d 20 1 Ivana Potnar 2 70
2.a 20 1 Katarina Klari¢ | 2 70
2. b 22 1 Katarina Klari¢ | 2 70
2. ¢C 10 1 Ivana Potnar 2 70
2.d 14 1 Katarina Klari¢ | 2 70
3.3 21 1 Ivana Potnar 2 70
3. b 22 1 Ivana Potnar 2 70
3.¢C 10 1 Ivana Potnar 2 70
3.d 21 1 Mario Carevi¢ | D 70
4. a 22 1 Ivana Potnar 2 70
4. b 19 1 Katarina Klari¢ | 2 70
4. ¢ 10 1 Ivana Potnar 2 70
4.d 20 1 Katarina Klari¢ | 2 70
UKUPNO 276 16 32 1120
1. -4,
Vjeronauk 6. a 14 1 Katarina Klari¢ | 2 70
6.b 21 1 Katarina Klari¢ | 2 70
6. C 18 1 Ivana Potnar 2 70
6.d 18 1 Katarina Klari¢ | 2 70
7. a 22 1 Mario Carevi¢ | 2 70
7.b 26 1 Mario Carevi¢ | 2 70
7. c 24 1 Mario Carevi¢ | 2 70
8 a 24 1 Katarina Klari¢ | 2 70
8. b 26 1 Katarina Klari¢ | 2 70
8 ¢ 24 1 Katarina Klari¢ | 2 70
5.3 19 1 Mario Carevi¢ | 2 70
5b 19 1 Mario Carevi¢ | 2 70
5 ¢ 21 1 Mario Carevi¢ | 2 70
5.d 15 1 Mario Carevi¢ | 2 70
UKUPNO 291 14 28 1960
5. -8.
UKUPNO 567 30 88 3080
1.-8.

4.2.1.2. Tjedni i godisnji broj nastavnih sati izborne nastave Njemackoga jezika

Njem.
jezik

| Razred/gr

upa

| Broj

ucéenika

| Broj

grupa

| Izvriitelj

Planirano sati

programa

T G
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4c 7 Nikolina 2 70
Vukovié
4.d 15 Nikolina 2 70
Vukovié¢
4ai4b 27 Nikolina 2 70
Vukovi¢
54i5b 15 Nikolina 2 70
Vukovi¢
5bi5.d 13 Nikolina 2 70
Vukovi¢
6.3 6.b 18 Nikolina 2 70
Vukovi¢
6.ci6.d 16 Nikolina 2 70
Vukovi¢
7.a,7bi 17 Nikolina 2 70
7.c Vukovi¢
8.a, 8.b, 23 Nikolina 2 70
8.c, 8.d Vukovié
Ukupno 4. 151 18 1260
- 8.

4.2.1.3. Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati izborne nastave Informatike

Informatika

Razr | Broj Broj grupa | Izvrsitel; Planirano sati

ed ucCenika programa [T G

l.a 20 1 Monika 2 70
Pavlinovac

1.b 19 1 Monika 2 70
Pavlinovac

1.c 8 1 Stefica Skara | 2 70

1d 23 1 Monika 2 70
Pavlinovac

2.a 21 1 Ana Peternac 2 70

2b 22 1 Ana Peternac 2 70

2.c 10 1 Stefica Skata | 2 70

2d 14 1 Ana Petrnac 2 70

3.a 23 1 Monika 2 70
Pavlinovac

3b 25 1 Monika 2 70
Pavlinovac

3.c 10 1 Stefica Skara | 2 70

3d 26 1 Monika 2 70
Pavlinovac

4.a 22 1 Stefica Skara 2 70

4.b 21 1 Ana Peternac 2 70

4.c 10 1 Stefica Skara 2 70

4.d 21 1 Ana Petrnac 2 70
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Ul;“l’“ 295 16 32 1120
4
7.a 25 1 Stefica Skara 2 70
7.b 26 1 Monika 2 70
Pavlinovac
7.c 25 1 Stefica Skara | 2 70
8.a 24 1 Stefica Skara | 2 70
8.b 23 1 Stefica Skara | 2 70
8.c 23 1 Stefica Skara | 2 70
UKUPNO 146 6 12 420
7.1 8.
Ukupno 1. -8. 441 20 44 1540
4.2.2. Tiedni i godisnji broj nastavnih sati dopunske nastave
RED. | NASTAVNI RAZRED/ BROJ IME |
BROJ | PREDMET GRUPA UCENIKA | PLANIRANI | PREZIME
BROJSATI | UCITELJA
T G | IZVRSITELJA
1. Hrvatski jezik / | 1.a do max — 1 35 Ariana
Matematika ucenika Krstanovié¢
2. Hrvatski jezik/ | 1.b 1 35 Luka Karas
Matematika
3. Hrvatski jezik / | 1.c 1 35 Blazenka
Matematika Cungié¢
4. Hrvatski jezik / | 1.d 1 35 Sanja Rozi¢
Matematika Tomié
5. Hrvatski jezik / | 2.a 1 35 Suzana Sepovié
Matematika
6. Hrvatski jezik/ | 2.b 1 35 Danica Gazi¢
Matematika
7. Hrvatski jezik / | 2.c 1 35 Marija Jankovi¢
Matematika
8. Hrvatski jezik / | 2.d 1 35 Kristina Ruzek
Matematika
9. Hrvatski jezik / | 3.a 1 35 Sanja Sari¢
Matematika
10. Hrvatski jezik/ | 3.b 1 35 Kristina Poli¢
Matematika
11. Hrvatski jezik / | 3. ¢ 1 35 Jasna Kirin
Matematika
12. Hrvatski 3.d 1 35 Martina Cale
jezik/Matematika
14. Hrvatski jezik / | 4. a 1 35 Marina Arbanas
Matematika
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15. Hrvatski jezik / | 4.b 1 35 Diana Prevolnik
Matematika
16. Hrvatski jezik / | 4.c 1 35 Andrea Cekovié
Matematika
17. Hrvatski jezik / | 4.d 1 35 Katarina Ilenié¢
Matematika Pervan
UKUPNO 1. -4, 17 595
18. Hrvatski jezik 5b,6b,7.b,8.c 1 35 Romana
Fabijanov
19. Hrvatski jezik | 828b6c6.a 1 35 Tamara Spehar
20. Hrvatski jezik 56,5d,7ai7.c 1 35 Martina
Martinkovic¢
21. Hrvatski jezik 5.a i6.d 2 70 Tomislav Begic¢
22. Matematika 52,5¢, 5d 1 35 Petra Pilji¢
23. Matematika 7.ai7.C 0,5 18 Nikolina Kisak
24, Matematika 5b, 82,80, 7. 1 35 Ilinka Hudina
25. Matematika 6.a, 6.b, 6.c, 6.d, 1 35 Brigita
8.c Jambresic¢
26. Engleski jezik 8.c 2 70 Marija Heged
27. Engleski jezik ) 1 35 Karmen Sikié¢
7.bi7.c, 5.abcd Benjak
28. Engleski jezik 4aiva 2 70 Sandra Bacura
29. Engleski jezik 8.a,b,c 6abcd 2 70 Helena
Prugovecki
30. Kemija 7.abc, 8.abc 0,5 18 Petar Brnjilovi¢
31. Fizika 8.abc 1 35 Goran Maduna
4.2.3. Tjedni i godisnji broj nastavnih sati dodatne nastave
RED. NASTAVNI RAZRED | BROJ PLANIRANI IME |
BROJ PREDMET GRUPA | UCENIKA | BROJ SATI PREZIME
T G UCITELJA
IZVRSITELJA
1. Hrvatski jezik / | 1.a do max — 1 35 Ariana
Matematika ucenika Krstanovi¢
2. Hrvatski jezik / | 1.b 1 35 Luka Karas
Matematika
3. Hrvatski jezik / | 1.c 1 35 Blazenka
Matematika Cundi¢
4. Hrvatski jezik / | 1.d 1 35 Sanja Rozi¢
Matematika Tomié
5. Hrvatski jezik / | 2.a 1 35 Suzana Sepovié
Matematika
6. Hrvatski jezik / | 2. b 1 35 Danica Gazié¢
Matematika
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7. Hrvatski jezik / | 2. ¢ 1 35 Marija Jankovi¢
Matematika
8. Hrvatski jezik / | 2.d 1 35 Kristina Ruzek
Matematika
9. Hrvatski jezik / | 3.a 1 35 Sanja Sarié¢
Matematika
10. Hrvatski jezik / | 3. b 1 35 Kristina Poli¢
Matematika
11. Hrvatski jezik / | 3. ¢ 1 35 Jasna Kirin
Matematika
12. Hrvatski jezik / | 3.d 1 35 Martina Cale
Matematika
14. Hrvatski jezik / | 4. a 1 35 Marina Arbanas
Matematika
15. Hrvatski jezik / | 4. b 1 35 Diana Prevolnik
Matematika
16. Hrvatski jezik / | 4.c 1 35 Andrea Cekovié
Matematika
17. Hrvatski jezik / | 4.d 1 35 Katarina Ilenié¢
Matematika Pervan
UKUPNO 1.- |17 17 595
4,
18. Hrvatski jezik glg 6.6,7.b, 1 35 Romana
' Fabijanov
19. Hrvatski jezik | 828b.6.c8 1 35 Tamara Spehar
20. Hrvatski jezik | 3¢ 5d,7.ai 1 35 Martina
' Martinkovié¢
21. Matematika o i57-?c-v 5¢ 1 35 Petra Pilji¢
22. Matematika 7.ai7.C 0,5 17 Nikolina Kisak
23. Matematika 75-bb» 8a,8b, 1 35 Ilinka Hudina
24, Matematika 6.3, 6.b, 1 35 Brigita
6.c, 6.d, Jambresic¢
8.c
25, Engleski jezik 7.a 2 70 Sandra Bacura
26. Engleski jezik 8.abci 1 35 Helena
6.abcd Prugovecki
27. Engleski jezik | 5.abcd, 1 35 Karmen Siki¢
7.bc Benjak
28. Geografija 5,6.,7., 2 70 Monika
8. Skovraga
29. Povijest 6.2, 8.ahc 1 35 Ana Jura
30. Povijest 7.abc, 6.bcd 1 35 Tanja Otmacié¢
31 Fizika 7.abc 1 35 Zrinka Sirini¢
32. Kemija 7.18. 0,5 17,5 Petar Brnjilovi¢
33. Informatika 5.,7.i8. 2 70 Stefica Skara
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34.

Informatika

70

Monika
Pavlinovac

4.2.4. Plan izvannastavnih aktivnhosti, sekcija i ucenicka zadruga

Redni Naziv aktivnosti ili | Razred | Broj Planirano sati Ime i prezime uitelja
broj skupine ucenika izvrsitelja
T
G

1. |Spretneruke |l.a |20 1 35 Ariana Krstanovi¢

2. Dramsko- 4.c 10 1 35 Andrea Cekovi¢
scenska
skupina

3. | Mali 1c |6 1 35 Blazenka Cun¢ié
stvaraoci

4. | Klub 24 |21 1 35 Suzana Sepovi¢
druStvenih
igara

5. | Zadruga 4a |8 1 35 Marina Arbanas

6. | Origami 2d |10 1 35 Kristina Ruzek

7. Radoznalci | 4.b 14 1 35 Diana Prevolnik

8. | Literarna 1d |23 1 35 Sanja Rozi¢ Tomié
skupina

9. | Biblijska 6.c |5 2 70 Ivana Potnar
skupina

10. | Kreativha 6.C 5 2 70 Ivana Potnar
skupina

11. | Likovna 2.b 23 1 35 Danica Gazié
skupina

12. | Kreativci 3.d 25 1 35 Martina Cale

13. | Zbor 4.-8. |25 2 70 Iva Denona

14. | Orkestar 4.-8. |25 1 35 Iva Denona

15. | Folklor 4.-8. |25 1 35 Iva Denona

16. | Drustvene 2c |8 1 35 Marija Jankovié¢
igre

17. | NaSa mala 3a |11 1 35 Sanja Sari¢
knjiZnica

18. |Book Clubi |4.c 10 3 105 Sandra Bacura
Mali
Kreativci

19. | Mali 4.-8. |10 2 70 Nikolina Vukovi¢
Kreativci
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20. | Mali 3.c |7 1 35 Jasna Kirin
knjiznicari

21. | Likovna 4d |6 1 35 Katarina Ileni¢
skupina Pervan

22. |Recitatorska [3.b |7 1 35 Kristina Poli¢
skupina

23. | Foto skupina |5.-8. |10 1 35 Danijel Sokec

24. | Keramicarsk |5.-8. |12 1 35 Danijel Sokec
a

25. | Likovna 5-8. |12 1 35 Danijel Sokec
skupina

26. | Odbojka 5.-8. |25 2 70 Sasa Tomi¢

27. | Vjeronaucna |5.,7. |15 2 70 Mario Carevi¢
skupina

28. | UZ ,Jabuka™ | 5.1 |32 2 70 Martina

7. Martinkovic¢

29. | Eko grupa 1b |19 1 35 Luka Karas

30. | Kreativni 6.-8. | 10 2 70 Katarina Klari¢
humanitarci

31. | Mladi 5.-8. |25 1 35 Josip Gudelj
tehnicari

32. | Prvapomo¢ |5.-8. |25 2 70 Emil Brajer

33. | Zelena 5,7. 115 1 35 Karmen Siki¢
ucionica Benjak

5. PLANOVI RADA RAVNATELIA, ODGOJNO-OBRAZOVNIH | OSTALIH DJELATNIKA

5.1. Plan rada ravnatelja

PLAN RADA RAVNATELJA

SADRZAJ RADA Vrijeme Potreban
ostvarivanja broj sati
. POSLOVI PLANIRANJA I PROGRAMIRANJA

1.1. Izrada Godisnjeg plana i programa rada skole IX.1X. 40
1.2. lIzrada plana i programa rada ravnatelja IX.iX. 40
1.3. Koordinacija u izradi predmetnih GIK-ova VI. - IX. 24
1.4. Tzrada $kolskoga kurikuluma IX.iX. 40
1.5. Izrada Razvojnoga plana i programa skole VI. - IX. 24
1.6. Planiranje i programiranje rada Uciteljskoga i razrednih vijeca IX. - VL 40
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1.7. Prijedlog plana i zaduzenja ucitelja VI. - VIII. 24
1.8. Izrada smjernica i pomo¢ uciteljima pri tematskim planiranjima IX. - VL 24
1.9. Planiranje i organizacija Skolskih projekata IX. - VL 40
1.10.Planiranje i organizacija stru¢noga usavrsavanja IX. - VL 40
1.11.Planiranje nabave IX. - VL 16
1.12.Planiranje i organizacija uredenja okolisa Skole IX. - VL 8
1.13.0stali poslovi IX. = VIII. 8
POSLOVI ORGANIZACIJE | KOORDINACIJE RADA
2.1. Izrada prijedloga organizacije rada Skole (broj odjeljenja, broj
ucenika po razredu, broj smjena, radno vrijeme smjena,
organizacija rada izborne nastave, INA, izrada kompletne IX. = VIl 40
organizacije rada Skole)
2.2. Izrada Godis$njeg kalendara rada skole VI - IX. 16
2.3. Izrada strukture radnog vremena i zaduZenja ucitelja VI - IX. 40
2.4. Organizacija i koordinacija vanjskog vrednovanja prema planu X VI 24
NCVVO-a ' '
2.5. Organizacija i koordinacija samovrednovanja Skole IX. - VL 24
2.6. Organizacija prijevoza i prehrane uc¢enika IX. - VIIL 24
2.7. Organizacija i koordinacija zdravstvene i socijalne zastite ucenika IX. - VL 16
2.8. Organizacija i priprema izvanucionicke nastave, izleta i ekskurzija IX. - VI 40
2.9. Organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela Skole IX. = VIIL 80
2.10.0rganizacija i koordinacija upisa uc¢enika u 1. razred V.- VI 16
2.11.0rganizacija i koordinacija obiljezavanja drzavnih blagdana i praznika IX. - VL 24
2.12.0Ostali poslovi IX. - VIII. 8
PRACENJE REALIZACIJE PLANIRANOG RADA SKOLE
3.1. Pracenje i uvid u ostvarenje Plana i programa rada Skole IX. - VL 40
3.2. Vrednovanje i analiza uspjeha na kraju odgojno obrazovnih razdoblja XIL i VL. 16
3.3. Administrativno pedagosko instruktivni rad s uciteljima, stru¢nim IX._ VI 40
suradnicima i pripravnicima ' '
3.4. Pracenje rada skolskih povjerenstava IX. - VL 24
3.5. Pracgenje i koordinacija rada administrativne sluzbe IX. = VIIL 16
3.6. Pracenje i koordinacija rada tehnicke sluzbe IX. - VIII. 16
3.7. Pracenje i analiza suradnje s institucijama izvan $kole IX. = VIII. 16
3.8. Ostali poslovi IX. = VIII. 8
RAD U STRUCNIM I KOLEGIJALNIM TIJELIMA SKOLE
4.1. Planiranje, pripremanje i vodenje sjednica kolegijalnih i stru¢nih tijela IX. - VIII. 80
4.2. Suradnja sa sindikalnim podruznicama Skole IX. - VIII. 16
4.3. Ostali poslovi IX. = VIIL 20
RAD S UCENICIMA, UCITELJIMA, STRUCNIM SURADNICIMA I
RODITELJIMA
5.1. Dnevna, tjedna i mjesecna planiranja s uciteljima i suradnicima IX. - VIII. 40
5.2. Pracenje rada ucenickih druStava, grupa i pomo¢ pri radu IX. - VI 16
5.3. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama ucenika IX. - VL 16
5.4. Suradnja i pomo¢ pri realizaciji poslova svih djelatnika Skole IX. - VIII. 16
5.5. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih zaposlenika IX. - VIII. 16
5.6. Savjetodavni rad s roditeljima /individualno i skupno/ IX. - VIII. 16
5.7. Ostali poslovi IX. - VIII. 4
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6. ADMINISTRATIVNO - UPRAVNI I RACUNOVODSTVENI
POSLOVI

6.1. Rad i suradnja s tajnikom Skole IX. — VIIL 40
6.2. Provedba zakonskih i podzakonskih akata te naputaka MZO-a IX. = VIILI. 20
6.3. Uskladivanje i provedba opcih i pojedinvaénih akata Skole IX.— VIII. 20
6.4. Provodenje raznih natjeCaja za potrebe Skole IX. = VIIIL 20
6.5. Prijam u radni odnos /na temelju rada povjerenstva i uz suglasnost X _ VI, 16
Skolskog odbora/ i
6.6. Poslovi zastupanja Skole IX. - VIII. 16
6.7. Rad i suradnja s raunovodom Skole IX. = VIII. 40
6.8. Izrada financijskog plana Skole VIII. - IX. 16
6.9. Kontrola i nadzor ratunovodstvenog poslovanja IX. = VIIL 24
6.10. Ostali poslovi IX. - VIII. 4
7. SURADNJA S UDRUGAMA, USTANOVAMA I INSTITUCIJAMA
7.1. Predstavljanje Skole IX. — VL. 8
7.2. Suradnja s Ministarstvom znanosti i obrazovanja IX. - VIII. 8
7.3. Suradnja s Agencijom za odgoj i obrazovanje IX. - VIII. 8
7.4. Suradnja s Nacionalnim centrom za vanjsko vrednovanje obrazovanja IX. = VIIIL 8
7.5. Suradnja s Agencijom za mobilnost i programe EU-a IX. - VIII. 8
7.6. Suradnja s ostalim Agencijama za obrazovanje na drzavnoj razini IX. = VIII. 8
7.7. ?uradqja s Upravnim odjelom za odgoj i obrazovanje Zagrebacke X _VIIL. 3
Zupanije
7.8. Suradnja s Osnivacem IX. - VIII. 8
7.9. Suradnja sa Zavodom za zaposljavanje IX. - VIII. 8
7.10. Suradnja sa Zavodom za javno zdravstvo IX. - VIII. 8
7.11. Suradnja s Centrom za socijalnu skrb IX. —VIII. 8
7.12. Suradnja s Obiteljskim centrom IX. - VIII. 8
7.13. Suradnja s policijskom upravom IX-VIIIL 8
7.14. Suradnja sa Zupnim uredom IX. - VIIL 8
7.15. Suradnja s ostalim osnovnim i srednjim $kolama IX. = VIIL 8
7.16. Suradnja s turistickim agencijama IX. - VIIIL 8
7.17. Suradnja s kulturnim i sportskim ustanovama i institucijama IX. - VIII. 8
7.18. Suradnja sa svim udrugama IX. - VIII. 8
7.19. Ostali poslovi IX. = VIIL 8
8. STRUCNO USAVRSAVANJE
8.1. Stru¢no usavrsavanje u mati¢noj ustanovi IX. - VL 8
8.2. Stru¢no usavrSavanje u organizaciji 7SV-a, MZ0O-a, AZOO-a,HUROS- IX VI, 80
a, HZOS-a, HPKZ-a '
8.3. Struc¢no usavrsavanje u organizaciji ostalih udruga IX. - VI 8
8.4. Pracenje suvremene odgojno-obrazovne literature IX. - VL 72
8.5. Ostala stru¢na usavrSavanja IX. - VL 16
9. OSTALIPOSLOVI RAVNATELJA
9.1. Vodenje evidencija i dokumentacije IX. - VL 40
9.2. Ostali nepredvidivi poslovi IX. - VL 40
UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI RADA GODISNJE 1776
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*Napomena: ravnatelj ¢e samostalno odrediti broj sati (ovisno o specifi¢nim uvjetima) te
razraditi predloZeni godiSnji plani program rada ravnatelja po mjesecima.

5.2. Plan rada stru¢nog suradnika pedagoga
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VRIJEME REALIZACIJE
REDNI | popRUGJE RADA/AKTIVNOSTI | POTREBNO Cd"-Jv(.PO BROJ
BROJ SATI podrucjima) SATI IX | X XI Xl | I Il vV VI | vIE | v
POSLOVI PRIPREME ZA
1. OSTVARENJE SKOLSKOG 3 sata tjedno Ispitivanjem i
PROGRAMA utvrdivanjem odgojno- 132 22 29 11 3 9 5 3 8 11 14 12
. i obrazovnih potreba
Utvrdivanje obrazovnih potreba uéenika, Skole i
ucenika, Skole i okruzenja-analiza okruzenja izvrsiti
odgojno-obrazovnih postignué¢a pripremu za bolje i
1.1 ucéenika, KREDA | SWOT analiza rada kvalitetnije planiranje
Skole, kratkoroéni i dugoroéni odgojno-obrazovnog
razvojni plan rada $kole i struénog rada.
suradnika pedagoga
17 5 4 4 4 0
1.2 Organizacijski poslovi — planiranje 55 19 16 6 2 2 0 0 0 6 1 3
Sudjelovanje u izradi Godisnjeg plana i
programa rada Skole, Skolskog
1.2.1 kurikuluma, statisti¢ki podaci, e-Matica, Osmisi e i kreirani 10 10 5 5 0 0
e Dnevnik i e Imenik smisijavanje | kreiranje 30
Izrada godiSnjeg i mjese€nog plana i kratkorocnoga i
1.2.2 dugoroénoga razvoja 5 2 1 1 0 1
programa rada pedagoga Skole 10
1.2.3 Planiranje projekata i istrazivanja 10 2 3 0 2 2 0 1
Pomoc¢ u godiSnjem i mjeseCnom
124 integracijsko-korelacijskom planiranju
ucitelja, izrada Gik-a 5 2 1 0 1 1
1.3 Izvedbeno planiranje i programiranje 50 8 10 2 1 5 3 2 6 5 3 0
Sudjelovanje u planiranju i programiranju
1.3.1 rada s ucenicima s posebnim 4 2 2 2 2 2 2 0 2 0
potrebama 20
Planiranje pracenja napredovanja
1.3.2 uéenika P(;a(:gnje rgzvoja i-h 10 1 1 1 1 1 1 1 1 1 0
Planiranje i programiranje suradnje s 0dgojno-obrazovni
133 roditeljirrj1a prog : : postignuca ugenika. 5 1 1 1 1 1
Planiranie | — fesional Povezivanje skole s
13.4 aniranje i programiranje profesionalne lokalnom i irom
orijentacije zajednicom. 5 1 0 1 1 1 0
135 Pripremanije individualnih programa za
e uvodenje pripravnika u samostalan rad 5 1 1 1 1
13.6 Planiranje i programiranje pracenja i
" unaprjedivanja nastave 5 1 1 1 2
Uvodenije i pracenje
inovacija u svim
14 Ostvarivanje uvjeta za realizaciju sastavnicama odgojno-
) programa obrazovnog procesa.
Pracenje novih spoznaja
iz podrucja odgojnih 10 2 2 2 2 1 1
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znanosti i njihovu
primjenu u nastavnom i
Skolskom radu.

= VRIJEME REALIZACIJE
REDNI | bopRruUGJE RADA/AKTIVNOSTI | POTREBNO CILJ (po BROJ
BROJ SATI podrucjima) SATI IX | X X Xl | I Il vV Vo[ VIV Vil
Pracenje i informiranje o inovacijama u
nastavnoj opremi, sredstvima i
14.1 pomagalima
10 2 2 2 2 1 1
POSLOVI NEPOSREDNOG
2. SUDJELOVANJA U ODGOJNO- 25 sati tjedno 8
OBRAZOVNOM PROCESU 1100 2113|106 | 93| 91 120|121 | 110|125| 97| 22| 20
21 Up_ls ucenika i formiranje razrednih o ' 1 1 1 13 19 9 2 5
odjela Unapredivanje kvalitete 50
2.1.1 Suradnja s djelatnicima predskole i vrtiéa procesa upisa djece u 5 1 1 1 1 1
— - ——— Skolu. Utvrdivanje
212 Organlzacua.pOSJe.ta bugucm L{cemka, pripremljenosti i zrelosti 2 2 1
prisustvovanje aktivnostima u Skoli diece za $kolu. 5
2.1.3 Radni dogovor povjerenstva za upis Postizanje ujednacenih 5 1 1 1 2
Pri terial - ici grupa uc€enika unutar
214 r(ljptrelma ma e_lilla aza upis (upitnici za svih razrednih odjela 1. 5 1 4
roditelje, u€enike, pozivi) razreda. Stvaranje
2.15 Utvrdivanje zrelosti djece pri upisu 30' /dijete uvjeta za uspjesan o5 5 15 5
Formiranje razrednih odjela uéenika 1. pocetak Skolovanja.
2.16 1 4
razreda 5
2.2 Uvodenje novih programa i inovacija 3 1 1 1
Sudjelovanje u izradi plana nabavke L
nove opreme i prateéeg didaktitkog Osuvremenjivanje
221 materijala nastavnog procesa.
Pracenje inovacija u opremanju Skola i
informiranje strucnih tijela i vije¢a 3 1 1 1
Pracenje i izvodenje odgojno- 1 god. po
2.3 obrazovnog rada uSitelju 533 35 58 57 56 51 63 56 26 57 51 15 8
Pracenje ostvarivanja NPP-a Pracenje
231 opte_rvecenja_ ucenlkall .suradnja sa _ S 1 3 4 3 3 4 4 4 3 1
satni¢arem i razrednicima, suradnja u Osiguranje primjene
artikulaciji i organizaciji radnog dana dokimoloskih 30
Pracenje kvalitete izvodenja nastavnog zakonitosti.
2.3.2 procesa-hospitacija, uvidi u nastavu: 8 15 17 15 15 17 15 7 15 16 5 5
prema planu, tijekom nastavne godine 150
Pocetnici, novi ugitelji, pomocénici u .
2321 nastavi 5/godi 60 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5
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Pracenje ocjenjivanja u€enika,ponasanje

2.3.2.2 u€enika,rjeSavanje problemau 3 10 12 10 10 12 10 2 10 11
razrednom odjelu 90

2.3.3 Neposredno izvodenje odgojno- 10| 25 25| 22| 19| 30| 21 17 | 18 5
obrazovnog programa 200
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RE

VRIJEME REALIZACIJE

DNl poDRUGJE RADA/AKTIVNOSTI POTREBNO | ¢} j (po podru&jima) | BRO
BR SATI J IX | X Xl | Xl | I m v | v | v v |V
(ON) SATI
Pedagos$ke radionice (priprema i
23 reallzac_lja) — realizacija _skolskog 1/god po razrednom
preventivhog programa i :
31 . AR I odjelu
osposobljavanje u€enika za cijeloZivotno
ucenje
Sudjelovanje u radu stru¢nih tijela, rad u
2.3. Struénom povjerenstvu upravnog odjela
4 za 0dgoj i obrazovanje- Ispostava Velika 5 4 4 4 2 3 4 4 6 1 3
Gorica Doprinos radu struénih 40
i'i' Rad u RV 4/god tijela Skole i okruzja. 1 2 1 2 2 1 2 2 2 0 1
. 5
2.3.
40 Rad u UV 4/god 25 3 3 2 2 2 2 2 2 4 1 2
Rad u struénim timovima-projekti: CAP,
Razvoj kurikulumske kulture Skole
Vanjsko vrednovanje-NCVV,MAH-2,
2.3. PIA, Projekt Gradskog vijeéa ucenika Razvoj struénih
5 Grada Velike Gorice, prema potrebama kompetencija.
razrednih odjela, Tim za izradu Skolskog
kurikuluma, projekt Hand in Hand, Tim
za kvalitetu 30 4 4 3 3 3 2 3 3 3
2'3' Pracenje i analiza izostanaka u€enika 23 3
23 Pracenje uspjeha i napredovanja Preventivno djelovanje.
7 u&enika 50 5 5 5 7 5 5 5 5 3 5
2.3. Sudjelovanje u radu povjerenstva za
8 popravne, predmetne i razredne ispite 10 5 5 0
Rad s ucenicima s posebnim
2.4 potrebama Uocavanje, poticanje, i
pracenje darovitih uéenika 46 4 5 5 4 4 5 5 5 5 4
2.4. Identifikacija u¢enika s posebnim
. . . 1 1
1 potrebama Osiguranje primjerenog 10
Upis i rad s novopridoSlim u€enicima,ug. odgojno-obrazovnog
24 s drugog govornog podrucja, rad s tretmana, uvodenje u novo
2' ' ucencima izbjeglicama iz Ukrajine, Skolsko okruzje, podrska u 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
organizacija pripremne i dopunske pfrevladavanju odgojno-
nastave u€enja hrvatskog jezika obrazovnih teSkoca 10
2.4, Rad s ugenicima koji dozivljavaju 1 5 5 1 1 5 5 5 5 1
3 neuspjeh 16
2'4' Izrada programa opservacije, izvjesS¢a 10 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
25 Savjetodavni rad i suradnja 320 24 41 42 23 23 39 40 34 27 22 3 2
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2.5.

Savjetodavni rad s u€enicima

1
2.5. Grupni i individualni savjetodavni rad s
11 ucenicima

Podizanje kvalitete
nastavnog procesa.
Koordinacija rada.
Savjetovanje, pruzanje
pomocdi i podrske.

100

12

15

17

15

12

90

10

15

15

15

10
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REDNI PODRUCJE POTREBNO | o} § (0o podrugjima) | BROJ VRIJEME REALIZACIJE
BROJ RADA/AKTIVNOSTI SATI SATI X | X | x| oxn | I m [ v | v | v v | v
2512 Vijevce uc_enika- priprema, 2 2 2 2 2
odrZavanje sastanaka 10
2.5.2 Savjetodavni rad s uciteljima 35 4 4 4 3 4 4 4 4 3
253 Suradnja s ravnateljem 35 3 3 3 3 4 2 3 3 3 3 2 2
Savjetodavni rad sa sustru¢njacima:
254 psiholozi, socijalni pedagozi, 4 6 6 3 5 5 5 5 5 5 1 0
lije€nici, socijalni radnici... 50
255 Savjetodavni rad s roditeljima 80 4 14 12 5 5 9 11 8 8 4
Predavanja/pedagoske radionice: u
2551 dogovoru s razrednicima i prema
interesu 2
2.55.1.1 | Ucenje (prijedlog)
255.1.2 Prijelaz s rq_zredne na predmetnu 10 3
nastavu (prijedlog)
2.5.5.1.3 | Internet i mediji (prijedlog) 1 1 1
25514 Rodi_telj i pr(_)fesionalno _ 2
usmjeravanje( 2 predavanja)
Otvoreni sat s roditeljima -
2552 | individualni rad 0| 4] 6 8] 5| 5| 8] 8] 6 6 4
VijeCe roditelja, kutak za roditelje,
2553 mrezne stranice Skole 10 3 3 2 2
256 Suradnja s okruzenjem 20 4 2 2 2 2 2 2 2 2
Profesionalno usmjeravanje i
2.6 informiranje uéenika 82 6 4 1 3 9 0 7 7 18| 19 0 7
26.1 Suradnja s ugiteljima na poslovima 1 1 1 1 1
PO
2.6.2 Predavanja za ucenike: 2 2 2
26.2.1 Cinioci koji utje¢u na izbor 2
T zanimanja, Kamo nakon Os? Koordinacija aktivnosti. 2
26.2.2 Sustav srednjoskolskog obrazovanja Informiranje u€enika. 2
e U RH, planiranje buduénosti 2
2.6.2.3 Elementi i kriteriji za upis, e-upisi 2 2
Predstavljanje ustanova za nastavak
263 obrazovanja 5 2 3
Utvrdivanje profesionalnih interesa,
2.6.4 obrada podataka 10 2 2 2 2 2
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BRO

VRIJEME REALIZACIJE

REDN! | PobrucsE RADA/AKTIVNOSTI | POTREBNO | ciLy (po podrugjima) |
SATI IX XI Xl | ] ] v V Vi VI Vil
265 Suradnja sa stru¢nom sluzbom 5 2 2
o Zavoda za zapo$ljavanje, CISOK Pruzanje pomo¢i u 6
2.6.6 Individualna savjetodavna pomo¢ donosenju odluke o 20 2 3 5 5 0 3
profesionalnoj buduénosti.
2.6.7 Vodenje dokumentacije o PU 10 2 2 2 0 2
268 E-upisi.u srgdnju (unos podataka i 3 5 10 0 2
pracenje upisa) 20
Zdravstvena i socijalna zastita
2.7 u&enika 46 10 1 0 2 9 10 8 4 0 0 0
2.7.1 S“f"’.‘d”Ja na reallchm PP. zdravstvene Koordinacija aktivnosti. 4 1 1 2
za$tite, Zdravstveni odgoj LI e 10
- —— Informiranje ucenika.
Suradnja u organizaciji izleta, terenske
2.7.2 nastave,Skole u prirodl, 6 2 8 8 8 4
izvanucioni¢ka nastava 36
Sudjelovanje u realizaciji Programa Koordinacija aktivnosti.
2.8 kulturne i javne djelatnosti Skole Informiranje uéenika. 20 2 7 1 2 2 3
VREDNOVANJE OSTVARENIH 1
3. REZULTATA, STUDIJSKE 4 sata tjedno 185 8 19 | 39 25 0 16 7 17 27 1 12
ANALIZE
Vrednovanje u odnosu na utvrdene
3.1 ciljeve 85 5 15 15 5 11 21 1 12
Periodi¢ne analize ostvarenih rezultata .
311 1. razreda, 5. razreda i 8. razreda 2/ godisnje 25 5 5 6 ! 0 2
312 Anallz._:-l odgol_no-cil?razovnlh rgvzultata - - 5 10 10
na kraju tromjesecja, polugodista Analizom odgojno- 25
Analiza odgojno-obrazovnih rezultata obrazovnih rezultata
3.1.3 na kraju nastavne godine, Skolske utvrditi trenutno stanje 5 5 14 1 10
godine odgojno-obrazovnog rada 35
Istrazivanja u funkciji u Skoli, smjernice daljnjeg
3.2 osuvremenjivanja unapredenja odgojno- 100 8 14 24 10 | 10 11 7 6 6
Izrada projekta i provodenje obrazovne stvarnosti.
3.21 istrazivanja (naziv istrazivanja 1/ godisnje 3 2 3 2
naknadno) 10
322 ‘Obrav(.Ja i interpretacija rezultata 1/ godidnje 8 15 4 3
istraZivanja 30
3923 Primjena spoznaja u funkciji 2 5 4 3 2 2
unapredenja rada 15
324 Samov_rednovanje rada stru¢nog 3 2 2 2 3 5 2 2 2
suradnika 25
3.25 Samovrednovanje rada Skole 20 2 2 2 2 2 2 2
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STRUCNO USAVRSAVANJE

4. ODGOJNO-OBRAZOVNIH 4 sata tjedno 1
DJELATNIKA 180 24 18 14 16 | 1 26 17 12 11
Kontinuirano stru¢no
usavrSavanje, cjelozivotno
4.1 Stru€no usavrSavanje pedagoga 105/ god. ucenje. 80 12 10 5 9 4 14 5 5 7

Obogacivanje i prenoSenje
znanja.
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VRIJEME REALIZACIJE
REDNI | bopRUGJE RADAJAKTIVNOSTI | POTREBNO %:"Jv@.” BROJ
BROJ SATI podrucjima) SATI | IX Xl | Xl | nm \% VI v | v
411 Izrac}a godisnjeg plana i programa 2 2 1
struénog usavr$avanja 5
412 Pra_cer_ue i prorada strucne literature i 2 2 2 5 2
periodike 10
413 S}ru,cr)o usavrsavanje u Skoli-Uv, 1 1 1 1
\{uecal-nazocnost 5
414 Z8V struth suradnika-sudjelovanje, 4 puta godidnje 4 5 2 1 6 4 1 0
predavanja 25
415 Strucn9-!(0nzu|tat|vn| rad sa 1 1 1 1
sustru€njacima 5
UsavrSavanje u organizaciji ostalih
416 institucija (HPKZ, HPD) 20 2 2 2 2| 2 2 2 2
417 UsavrSavanje u organizaciji MZOS, 2 1 2
o AZOO i ostalih institucija-sudjelovanje 5
418 UsavrSavanje u organizaciji drugih Podizanje stru¢ne 3
o institucija-sudjelovanje kompetencije. 5
4.2 Struéno usavr$avanje ucitelja 100 12 8 9 7 7 13 12 4 0 1
421 Indiviqualqa pomoc¢ uéiteljinvwa u- 1 1 1 1
ostvarivanju planova usavr$avanja 5
422 Ifoort_ji_nacija s_kuEJnog usavré?vanj_g u 1 1 1 1
Skoli i izvan nje (Skolska stru¢na vije¢a) 5
Odrzavanje predavanja/ped. radionica o Kontinuirano stru¢no
4.2.3 7a uc':iteljej P jalp 1 puta godi$nje u_sallv[$avanje,v . 5 1 1 1 1
Izrada prijedloga literature za strudno cjelozivotno ucenje.
4.2.4 usavréavanje,nadopuna literature Obogacivanje i 5 2 2 0 L
. i . - - preno$enje znanja.
4.2.5 Rad s ugiteljima pripravnicima Min 10 sati god. Podizanje struéne 30 4 2 2 3 2 6 6
42 Rad sa str. sur. pripravnicima- kompetencije
2.6 ) 1
mentorstvo, prema potrebi 5
Rad s uditeljima i str. sur.
4.2.7 pripravnicima- sudjelovanje u radu 4 3 5 2 4 4 2 2
povjerenstvavza staziranje 30
BIBLIOTECNO-INFORMACIJSKA
5. | DOKUMENTACIJSKA 2 sata tjedno 2 1
DJELATNOST 104 0 12 19| 4 5 5 2 0 9
5.1 Bibliote€éno-informacijska djelatnost 35 | Sudjelovanje u 10 2 2 2
Sudjelovanje u izradi prijedloga nabave ostvarivanju optimalnih
struéne i druge literature, novih izvora uvjeta za individualno
5.1.1 znanja, nabavke lektirnih djela, strucno usavrsavanje,
sudjelovanje u informiranju i inoviranje novih izvora
predstavljanju novih struénih izdanja, znanja. 10 2 2 2 4
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poticanje u€enika, ucitelja i roditelja na
koristenje znanstvene i stru¢ne
literature

5.2

Dokumentacijska djelatnost

94

18

10

17

12
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5.2.1 Briga o Skolskoj dokumentaciji 10 2 1 1 8
5.2.2 Pregled uciteljske dokumentacije 14 2 1 1 3 2
523 mc()j(iiteer;jjifngokumentacue o ucenicima i 25 3 0 2 3 3
5.2.4. E-Matica 10 6 2
5.2.4 Vodenje dokumentacije o radu 35 5 1 2 2
6. OSTALI POSLOVI 2 sata tjedno 67 8 5 8
6.1 Nepredvideni poslovi 67 8 5 5 7 8
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STRUKTURA I GODISNJI FOND SATI:

1.

6.

UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI RADA GODISNJE: .........cccccoovvnnnnn,

POSLOVI PRIPREME ZA OSTVARENJE SKOLSKOGA
PROGRAMA................

POSLOVI NEPOSREDNOGA SUDJELOVANJA U ODGOJNO-
OBRAZOVNOME
PROCESU...ciitiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieiieiiiiiieieeietetacnacnenns

VREDNOVANJE OSTVARENIH REZULTATA, STUDIJSKE
ANALIZE...........

STRUCNO USAVRSAVANJE OGOJNO-OBRAZOVNIH
DJELATNIKA............

BIBLIOTECNO-INFORMACIJSKA | DOKUMENTACIJSKA
DJELATNOST.....

OSTALI POSLOVI...uuiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiitiieiiteincieciecaccncsacnenns

Radno vrijeme pedagoga: utorak, ¢etvrtak i petak: 8.00 — 14.00

ponedjeljak i srijeda:  13.00 — 19.00
svaki Cetvrti petak popodne

132

1100

185

180

104

75
1776

49



5.3. Plan rada strucne suradnice knjiznicarke

GODISNJI FOND SATI

mjesec br.sati 0-0 skd kjd su 0S
9. 168 92 42 12 8 14
10. 176 100 36 24 13 3
11. 168 100 22 28 13 5
12. 152 52 67 30 2 1
1 176 83 58 20 10 5
2 168 90 39 28 10 1
3 168 84 46 27 10 1
4 168 83 39 34 10 2
5 168 100 30 24 12 2
6 160 75 50 20 10 5
7 80 24 6 50
8 24 4 10 10
1776 859 457 247 114 99
Ukupno radnih dana | 222
Godisnji fond sati 1776
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SADRZAJI

BROJ SA’

1. ODGOJNO-OBRAZOVNA DJELATNOST
1.1 Rad s uéenicima u S§kolskoj knjiZnici obuhva¢a:
- razvijanje navike posjecivanja Skolske knjiznice te organizirano sustavno upucivanje ucenika u
sluzenje svim izvorima znanja
- promicanje Citanja i poboljSanje Citalacke pismenosti ucenika, uvodenje suvremenih metoda u
razvijanju sposobnosti djelotvornog Citanja
- posudba knjizne, AVE grade i periodike
- pomoc¢ pri izboru knjige i upuéivanje u Citanje knjizevnih djela, stru¢ne literature, dnevnih listova
1 Casopisa
- ispitivanje zanimanja ucenika za knjigu
- neposredna pedagoska pomo¢ ucenicima pri izboru grade u knjiznici, pomo¢ uéenicima u obradi

zadanih tema ili referata iz pojedinih nastavnih podrucja, pomo¢ u izradi edukativnih plakata i

postera te izboru
materijala za izradu prezentacija za nastavu
- upucivanje u nacin i metode rada na istrazivackim zada¢ama (upotreba leksikona, enciklopedija,
rjeénika te pretrazivanje mreznih izvora), uz stvaranje navike i potrebe navodenja koristenih
izvora i citiranja bibliografskih podataka (navikavanje na Citanje predgovora, pogovora,
bibliografija , kazala i saZetaka
- uvodenje ucenika u temeljne nacine pretrazivanja i koriStenja izvora znanja (informacija)
- sustavno poucavanje ucenika za samostalno i permanentno ucenje - ucenje za cijeli Zivot 859

-rad i suradnja s u€enicima u slobodnim aktivnostima
- rad na odgoju i1 obrazovanju u slobodno vrijeme ucenika

-rad s u¢enicima vezan uz PROJEKT ,,Nasa mala knjiznica®, natjecaj ,, Moja prva knjiga
- projekt ,, Volimo knjige*;
-rad s u€enicima odvija se po programu Informacijska pismenost i poticanje citanja.

1.2 Suradnja s uciteljima, nastavnicima i stru¢nim suradnicima u §kolskoj knjiZnici obuhvacéa:
- suradnju s ravnateljem Skole u vezi poboljSanja uvjeta rada u Skolskoj knjiznici, nabavi opreme i
pomagala

cen e

grade
- suradnja s uciteljima razredne nastave i profesorima hrvatskog jezika na utvrdivanju plana ¢itanja
lektire

po razredima

- timski rad na pripremi nastavnih sati i kreativnih radionica

- suradnju s uciteljima 1 struénim suradnicima na programima iz podrucja odgoja u€enika
- suradnju s aktivima.

1.3 Pripremanje, planiranje i programiranje odgojno-obrazovnog rada u $kolskoj knjiZnici
obuhvaca:
- sudjelovanje na stru¢nim Skolskim sastancima (uciteljska vijeca, aktivi i dr.)

o1



2. STRUCNA KNJIZNICNA DJELATNOST:

- organizacija i vodenje rada u knjiznici

- pripremanje, planiranje i programiranje odgojno-obrazovnog rada, izrada godisnjeg plana rada
knjiznice i plana kulturnih aktivnosti knjiznice u suradnji s prof. hrvatskog jezika i drugim
aktivima skole

- suradnja s uciteljima svih nastavnih podrucja u svezi nabave strucne literature i periodike za
ucenike i ucitelje

- nabava knjizne i neknjizne grade; vodenje pravilne i sustavne nabavne politike knjizne i neknjizne
grade, te periodike u Skolskoj knjiznici; izrada plana nabave za nove lektirne naslove, referentnu

zbirku te novu stru¢nu i metodicko-pedagosku literaturu, AVE —gradu 457
- tehnic¢ka obrada grade: inventarizacija, signiranje, klasifikacija i katalogizacija, predmetna obrada
i otpis
- unos grade u program ZakiX
- zastita knjizne grade (omatanje folijom svih novih knjiga)
- izrada potrebnih informacijskih pomagala
- izrada tematskih i bibliografskih popisa za potrebe ucenika i ucitelja Skole; Informiranje ucenika
i ucitelja o novitetima knjizne i neknjizne grade u knjiznici
- izrada statisti¢kih pregleda o koriStenju grade u knjiZnici: top liste naj¢itanijih knjiga
- opomene u¢enicima koji kasne duzi period s knjigama
- izvje$c¢a 0 stanju i vrijednosti fonda skolske knjiznice
3. KULTURNA | JAVNA DJELATNOST KNJIZNICE:
- planiranje i provedba kulturnih aktivnosti i sadrzaja, te izrada godisnjeg plana kulturnih akcija
knjiznice kroz skolsku godinu
- pripremanje i postavljanje tematskih izlozbi u skladu s odgojnim i obrazovnim programima skole.
- organiziranje promocije knjiga, knjizevnih susreta, natjecanja u znanju (poticanje ¢itanja)
- provodenje projekata za poticanje ¢itanja (NaSa mala knjiznica, Volimo knjige, Nacionalni kviz
za poticanje ¢itanja, Moja prva knjige, Razmjena strani¢nika)
- uredivanje mrezne stranice skole
- obiljezavanje obljetnica i znacajnih datuma iz nase povijesti i kulture 247

- informiranje o znacajnim kulturnim manifestacijama u Velikoj Gorici i Zagrebu
- suradnja s nakladnicima, antikvarijatima, muzejima, knjiznicama i drugim kulturnim ustanovama
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4. STRUCNO USAVRSAVANJE:

cen e
cey e

cey e

-sudjelovanje na seminarima i savjetovanjima za $kolske knjizni¢are (HUSK, Proljetna $kola 114

$kolskih knjizni¢ara RH, struéni skupovi u organizaciji HUSK-a, Hrvatskog ¢itateljskog i Hrvatskog

knjizni¢arskog

drustva i dr.)

- sudjelovanje na webinarima

- suradnju s mati¢énom sluzbom KGZ-a i NSK-om

- suradnja s MZO i Agencijom za odgoj i obrazovanje RH

5. OSTALI POSLOVI:

-pretplata na cCasopise za 9
ucenike

- narudzba udzbenika

UKUPNO: 1776
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RUJAN Ukupno 168 sati

ODGOJNO-OBRAZOVNA DJELATNOST 92
sata

pomoc¢ pri odabiru knjiga za slobodno ¢itanje 1 posudba

suradnja s uciteljima razredne nastave i profesorima hrvatskog jezika na
utvrdivanju plana ¢itanja lektire po razredima

rad prema programu Informacijska pismenost i poticanje citanja

STRUCNA KNJIZNICNA DJELATNOST 42
sata

obnova ¢lanstva za ucenike i ucitelje

upis ucenika 1.-ih razreda u knjiznicu

izrada godiSnjeg plana rada skolske knjiznice
izrada kurikuluma

mjesecno i tjedno planiranje

IV

coen e

obnova pretplata na ¢asopise za Skolsku knjiznicu

KULTURNA | JAVNA DIJELATNOST 12
sati

izrada plana obiljezavanja obljetnica u $k. god. 2022./23.

obiljeZavanje obljetnica prema planu

uredivanje mreZne stranice skole

planiranje 1 pripreme za obiljeZavanje Mjeseca Skolskih knjiznica i Mjeseca hrvatske
knjige

planiranje 1 priprema za provodenje projekata ,,NaSa mala knjiZnica, ,,Moja

prva knjiga®, ,,Razmjena strani¢nika® 1,,Volimo knjige*

IV. STRUCNO USAVRSAVANJE 8 sati

izrada plana permanentnog usavrSavanja
pracenje izdavacke djelatnosti

¢itanje novina i Casopisa koje Skola prima
pracenje stru¢ne literature

pracenje djecje literature

sudjelovanje na stru¢nim Skolskim sastancima

V. OSTALO 14 sati

prikupljanje potrebnih informacija za pretplatu ucenika na ¢asopise,
pretplata i1 podjela Casopisa u¢enicima
racuni za MZO
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LISTOPAD Ukupno 176 sati

ODGOJNO-OBRAZOVNA DJELATNOST 100
sati

pomoc¢ pri odabiru knjiga za slobodno ¢itanje 1 posudba

posudba lektire

pomoc¢ pri odabiru literature za istrazivacke radove

kontinuirano individualno poucavanje kako pronaci trazenu knjigu

kontinuirano individualno poucavanje kako koristiti gradu

mjesecno i tjedno planiranje

,» Moja prva knjiga® — informiranje i poticanje uc¢enika za prijavu na natjecaj
pocetak provedbe projekta ,,NaSa mala knjiznica“i ukljuc¢enje ucenika u rad skupine
»Nacionalni kviz za poticanje ¢itanja* (KGZ)

rad prema programu Informacijska pismenost i poticanje citanja

STRUCNA KNJIZNICNA DJELATNOST 36
sata

cey e
cey e

cen e

zastita i popravak knjizne grade

KULTURNA | JAVNA DJELATNOST 24
sata

obiljezavanje Mjeseca Skolskih knjiznica

obiljezavanje Mjeseca hrvatske knjige i ostalih obljetnica prema planu
uredivanje mreZne stranice skole

projekt Volimo knjige (3. razredi)

,Razmjena strani¢nika* - aktivnosti vezane uz projekt

knjizevni susret (ucenici koji su sudjelovali na natjecaju ,,Moja prva knjiga“

IV. STRUCNO USAVRSAVANJE 13 sati

pracenje izdavacke djelatnosti

¢itanje novina i Casopisa koje Skola prima

pracenje stru¢ne literature

pracenje djecje literature

pracenje dogadanja za vrijeme Mjeseca hrvatske knjige
Informativni utorak

sudjelovanje na stru¢nim Skolskim sastancima

V. OSTALO 3 sata
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ispravak narudzbe Casopisa za ucenike Skole i podjela ¢asopisa
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STUDENI Ukupno 168 sati

ODGOJNO-OBRAZOVNA DJELATNOST 100
sati

pomoc¢ pri odabiru knjiga za slobodno ¢itanje 1 posudba

posudba lektire

pomoc¢ pri odabiru literature za istrazivacke radove

kontinuirano individualno poucavanje kako pronaci trazenu knjigu
kontinuirano individualno poucavanje kako koristiti gradu

mjesecno i tjedno planiranje

»Nacionalni kviz za poticanje Citanja* (KGZ)

rad s uenicima: pomo¢ oko odabira teme (natjecaj Moja prva knjiga), rad
skupine ,,Nasa mala knjiznica*

rad prema programu Informacijska pismenost i poticanje citanja (1. razredi -
upoznavanje uc¢enika prvog razreda s knjiznicom i njenim radom, prva
posudba knjige; (3. razredi — upotreba enciklopedija)

STRUCNA KNJIZNICNA DJELATNOST 22
sata

vey e

I

cen e

zaStita knjiZne grade
popravak knjizne grade

KULTURNA | JAVNA DIJELATNOST 28
sati

obiljezavanje Mjeseca hrvatske knjige i ostalih obljetnica prema planu
provodenje projekata za poticanje Citanja

uredivanje mrezne stranice Skole

projekt VVolimo knjige (3. razredi)

,Razmjena strani¢nika‘ - aktivnosti vezane uz projekt

knjiZevni susret

IV. STRUCNO USAVRSAVANJE 13 sati

pracenje izdavacke djelatnosti

¢itanje novina i Casopisa koje Skola prima

pracenje stru¢ne literature

pracenje djecje literature

pracenje dogadanja za vrijeme Mjeseca hrvatske knjige
sudjelovanje na stru¢nim Skolskim sastancima
Informativni utorak
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V. OSTALO
= podjela ¢asopisa ucenicima skole
PROSINAC

. ODGOJNO-OBRAZOVNA DJELATNOST
sata

* pomo¢ pri odabiru knjiga za slobodno Citanje i posudba

= posudba lektire

= pomoc¢ pri odabiru literature za istrazivacke radove

* kontinuirano individualno poucavanje kako pronaci trazenu knjigu
» kontinuirano individualno poucavanje kako koristiti gradu

* mjesecno i tjedno planiranje

* rad s interesnom skupinom ucenika (natje¢aj Moja prva knjiga)

» rad skupine ,,Nasa mala knjiznica*

= rad prema programu Informacijska pismenost i poticanje citanja

ll. STRUCNA KNJIZNICNA DJELATNOST
sati

coen e

» obrada nabavljene knjizni¢ne grade
* izrada popisa nabavljene grade

» popravak knjizne grade

" revizija

. KULTURNA | JAVNA DJELATNOST
sati

= obiljezavanje obljetnica prema planu

= provodenje projekata za poticanje Citanja

» uredivanje mreZne stranice Skole

= projekt Volimo knjige (3. razredi)

» Razmjena strani¢nika“ - aktivnosti vezane uz projekt

IV. STRUCNO USAVRSAVANJE

= pracenje izdavacke djelatnosti

» (itanje novina i ¢asopisa koje Skola prima

= pracenje strucne literature

= pracenje djecje literature

» sudjelovanje na stru¢nim Skolskim sastancima
* Informativni utorak

V. OSTALO

= podjela ¢asopisa uCenicima skole

5 sati

Ukupno 152 sata
52

67

30

2 sata

1 sat
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SIJECANJ

. ODGOJNO-OBRAZOVNA DJELATNOST
sata

=  pomo¢ pri odabiru knjiga za slobodno ¢itanje i posudba

= posudba lektire

= pomoc¢ pri odabiru literature za istrazivacke radove

* kontinuirano individualno poucavanje kako pronaéi trazenu knjigu
» kontinuirano individualno poucavanje kako koristiti gradu

* mjesecno i tjedno planiranje

= rad s interesnom skupinom ucenika (natje¢aj Moja prva knjiga)

* rad skupine ,,Nasa mala knjiznica*

» rad prema programu Informacijska pismenost i poticanje citanja

. STRUCNA KNJIZNICNA DJELATNOST
sati

cen e

= obrada nabavljene knjizni¢ne grade
= izrada popisa nabavljene grade

» popravak knjizne grade

» uredivanje mrezne stranice skole

. KULTURNA | JAVNA DJELATNOST
sati

= obiljezavanje obljetnica po planu

= provodenje projekata za poticanje Citanja

» uredivanje mreZne stranice Skole

= projekt Volimo knjige (3. razredi)

» ,Razmjena strani¢nika“ - aktivnosti vezane uz projekt

IV. STRUCNO USAVRSAVANJE

= pracenje izdavacke djelatnosti

= ¢itanje novina 1 ¢asopisa koje Skola prima

= pracenje strucne literature

= pracenje djecje literature

» sudjelovanje na stru¢nim skupovima

» sudjelovanje na stru¢nim Skolskim sastancima

V. OSTALO

= podjela ¢asopisa uCenicima Skole
= obnova pretplata na ¢asopise

Ukupno 176 sati
83

58

20

10 sati

5 sati
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VELJACA

. ODGOJNO-OBRAZOVNA DJELATNOST
sati

=  pomo¢ pri odabiru knjiga za slobodno ¢itanje i posudba

= posudba lektire

= pomoc¢ pri odabiru literature za istrazivacke radove

* kontinuirano individualno poucavanje kako pronaéi trazenu knjigu
» kontinuirano individualno poucavanje kako koristiti gradu

* mjesecno i tjedno planiranje

= rad s interesnom skupinom ucenika (natje¢aj Moja prva knjiga)

* rad skupine ,,Nasa mala knjiznica*

» rad prema programu Informacijska pismenost i poticanje citanja

. STRUCNA KNJIZNICNA DJELATNOST
sati

cen e

» obrada knjizni¢ne grade

» izrada popisa nabavljene grade
» popravak knjizne grade

" revizija

. KULTURNA | JAVNA DJELATNOST
sati

= obiljeZavanje obljetnica po planu

* knjiZevni susret

= provodenje projekata za poticanje Citanja

= uredivanje mrezne stranice Skole

» _Razmjena strani¢nika‘ - aktivnosti vezane uz projekt
= projekt Volimo knjige (3. razredi)

IV. STRUCNO USAVRSAVANJE

= pracenje izdavacke djelatnosti

» (itanje novina i ¢asopisa koje Skola prima

= pracenje strucne literature

= pracenje djecje literature

* Informativni utorak

» sudjelovanje na stru¢nim Skolskim sastancima

V. OSTALO

= podjela ¢asopisa uCenicima Skole

Ukupno 168 sati
90

39

28

10 sati

1 sat
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OZUJAK

. ODGOJNO-OBRAZOVNA DJELATNOST
sata

=  pomo¢ pri odabiru knjiga za slobodno ¢itanje i posudba

= posudba lektire

= pomoc¢ pri odabiru literature za istrazivacke radove

* kontinuirano individualno poucavanje kako pronaéi trazenu knjigu
» kontinuirano individualno poucavanje kako koristiti gradu

* mjesecno i tjedno planiranje

» rad s interesnom skupinom ucenika (natje¢aj Moja prva knjiga)

* rad skupine ,,Nasa mala knjiznica*

» rad prema programu Informacijska pismenost i poticanje citanja

. STRUCNA KNJIZNICNA DJELATNOST

sati
= obrada nabavljene knjizni¢ne grade
» izrada popisa nabavljene grade
» popravak knjizne grade
" revizija

. KULTURNA | JAVNA DJELATNOST
sati

= obiljeZavanje obljetnica po planu

= provodenje projekata za poticanje Citanja
= uredivanje mrezne stranice Skole

= projekt Volimo knjige (3. razredi)

IV. STRUCNO USAVRSAVANJE

= pracenje izdavacke djelatnosti

= ¢itanje novina 1 ¢asopisa koje Skola prima

= pracenje strucne literature

= pracenje djecje literature

» sudjelovanje na stru¢nim Skolskim sastancima
* Informativni utorak

V. OSTALO

* podjela ¢asopisa ucenicima skole

Ukupno 168 sati
84

46

27

10 sati

1 sat
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TRAVANJ

V.

ODGOJNO-OBRAZOVNA DJELATNOST

sata

pomoc¢ pri odabiru knjiga za slobodno ¢itanje 1 posudba

posudba lektire

pomoc¢ pri odabiru literature za istrazivacke radove
kontinuirano individualno poucavanje kako pronaci trazenu knjigu
kontinuirano individualno poucavanje kako koristiti gradu

mjesecno i tjedno planiranje

rad s interesnom skupinom ucenika (natjeaj Moja prva knjiga)

rad skupine ,,Nasa mala knjiznica“

rad prema programu Informacijska pismenost i poticanje citanja

STRUCNA KNJIZNICNA DJELATNOST

sati

cen e

revizija i otpis grade
izrada popisa nabavljene grade
popravak knjizne grade

KULTURNA | JAVNA DJELATNOST

sata

obiljeZavanje obljetnica po planu
provodenje projekata za poticanje Citanja
uredivanje mreZne stranice skole

projekt VVolimo knjige (3. razredi)

STRUCNO USAVRSAVANJE

pracenje izdavacke djelatnosti

¢itanje novina i Casopisa koje Skola prima
pracenje stru¢ne literature

pracenje djecje literature

Informativni utorak

XXV. Proljetna skola Skolskih knjizni¢ara RH

sudjelovanje na stru¢nim Skolskim sastancima

V. OSTALO

podjela ¢asopisa ucenicima Skole

Ukupno 168 sati
83

39

34

10 sati

2 sata
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SVIBANJ

V.

ODGOJNO-OBRAZOVNA DJELATNOST
sati

pomoc¢ pri odabiru knjiga za slobodno ¢itanje 1 posudba

posudba lektire

pomoc¢ pri odabiru literature za istrazivacke radove
kontinuirano individualno poucavanje kako pronaci trazenu knjigu
kontinuirano individualno poucavanje kako koristiti gradu

mjesecno i tjedno planiranje

rad s interesnom skupinom ucenika (natjeaj Moja prva knjiga)

rad skupine ,,Nasa mala knjiznica“

rad prema programu Informacijska pismenost i poticanje citanja

STRUCNA KNJIZNICNA DJELATNOST
sati

revizija
izrada popisa nabavljene grade
popravak knjizne grade

KULTURNA | JAVNA DJELATNOST

sata

obiljeZavanje obljetnica po planu
knjizevni susret

provodenje projekata za poticanje Citanja
uredivanje mrezne stranice Skole

projekt Volimo knjige (3. razredi)

STRUCNO USAVRSAVANJE

pracenje izdavacke djelatnosti

¢itanje novina i Casopisa koje Skola prima
pracenje stru¢ne literature

pracenje djecje literature

sudjelovanje na struénim Skolskim sastancima
Informativni utorak

V. OSTALO

podjela ¢asopisa ucenicima Skole

Ukupno 168 sati
100

30

24

12 sati

2 sata

63



LIPANJ

V.

V.

ODGOJNO-OBRAZOVNA DJELATNOST
sati

pomoc¢ pri odabiru knjiga za slobodno ¢itanje 1 posudba

posudba knjizne grade

pomoc¢ pri odabiru literature za istrazivacke radove

kontinuirano individualno poucavanje kako pronaci trazenu knjigu
kontinuirano individualno poucavanje kako koristiti gradu
mjesecno i tjedno planiranje

rad s interesnom skupinom ucenika (natjecaj Moja prva knjiga):
zavrsavanje slikovnica, digitaliziranje slikovnica

rad skupine ,,Nasa mala knjiznica“

rad prema programu Informacijska pismenost i poticanje citanja

STRUCNA KNJIZNICNA DJELATNOST
sati

obrada nabavljene knjizne grade
statisticka izvjeSc¢a o posudbi
popravak knjizne grade

revizija i otpis grade

KULTURNA | JAVNA DJELATNOST
sati

obiljeZavanje obljetnica po planu

provodenje projekata za poticanje Citanja

uredivanje mrezne stranice Skole

zavrsetak provedbe projekta Volimo knjige (3. razredi)

STRUCNO USAVRSAVANJE

pracenje izdavacke djelatnosti

¢itanje novina i Casopisa koje Skola prima
pracenje stru¢ne literature

pracenje djecje literature

Informativni utorak

sudjelovanje na stru¢nim Skolskim sastancima

OSTALO

podjela casopisa ucenicima skole
poslovi oko narudzbe udzbenika

Ukupno 160 sati
75

50

20

10 sati

5 sati
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SRPANJ Ukupno 80 sati

I. STRUCNA KNJIZNICNA DJELATNOST 24
sata

= statisticka izvjeSc¢a o nabavi grade

» popravak knjizne grade

* revizijai otpis grade

= pisanje izvjesca o radu Skolske knjiznice

ll. STRUCNO USAVRSAVANJE 6 sati

» sudjelovanje na stru¢nim $kolskim sastancima
* sudjelovanje na stru¢nim skupovima

. OSTALO 50 sati

= nparudzba udzbenika
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KOLOVOZ Ukupno 24 sata

I. STRUCNA KNJIZNICNA DJELATNOST 4
sata

* nabava potrebne grade

= popravak knjizne grade

= sudjelovanje u radu aktiva

» izrada godiSnjeg plana i programa
* izrada mjesecnog plana

» jzrada kurikuluma

ll. STRUCNO USAVRSAVANJE 10 sati

= pracenje izdavacke djelatnosti

= pracenje strucne literature

= pracenje djecje literature

» sudjelovanje na stru¢nim Skolskim sastancima
= Zupanijsko strucno vijece

. OSTALO 10 sati

= udzbenici

sewv o

ponedjeljak, srijeda i petak: 8.45 — 14.45
utorak, ¢etvrtak: 12.15 —18.15
Svakoga prvog utorka u mjesecu ne radi zbog sluzbene odsutnosti (Informativni utorak).
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5.4. Plan rada strucnjaka edukacijsko-rehabilitacijskoga profila — socijalnog pedagoga

I. NEPOSREDNI ODGOJNO-OBRAZOVNI RAD

1.

1. RAD S UCENICIMA

1.1. Rad na otkrivanju te procjeni teskoéa i prisutnosti cimbenika

rizika za razvoj problema u ponasanju
1.2 Individualni i grupni socijalnopedagoski rad s:
ucenicima s teSko¢ama u uenju, problemima u ponasanju i

emocionalnim problemima,

— ucenicima s teSko¢ama uvjetovanim odgojnim, socijalnim,
ekonomskim, kulturalnim i jezicnim ¢imbenicima

— ucenicima s teSko¢ama u razvoju

— ucenicima u riziku za razvoj problema u ponasanju

1.3. procjena psihofizickog stanja djeteta/ucenika

1.4 provedba aktivnosti Skolskog preventivnog programa

2. RAD S RODITELJIMA

Suradnja s roditeljima/skrbnicima ucenika

— individualno savjetovanje i grupno savjetovanje; odrzavanje

predavanja i/ili radionica na roditeljskim sastancima, sudjelovanje u

radu Vijeca roditelja; aktivnosti Skolskog preventivnog programa

3. SURADNJA S DJELATNICIMA SKOLE | VANJSKIM SURDNICIMA

3.1. Suradnja s ravnateljem i ¢lanovima stru¢nog tima skole

— planiranje i programiranje rada, analiza uspjesnosti, dogovori oko
unapredenja odgojno obrazovnog stanja u skoli

— dogovori o ustrojstvu rada, formiranju razrednih odjela,
pedagoskom postupanju, radu s u€enicima s posebno odgojno-
obrazovnim potrebama

3.2. Suradnja s uciteljima

— dogovaranje o postupanju s ucenicima, savjetodavnirad i

izmjena informacija o funkcioniranju i postignuéima ucenika te

njihovim potrebama i moguénostima, odrzavanje predavanja i

radionica, pomoc pri izradi primjerenih programa odgoja i

obrazovanja za ucenike s teSko¢ama u razvoju, podrska u

provodenju preventivnih aktivnosti/programa

3.3. Suradnja s ostalim dionicima

— suradnja s pomoénicima u nastavi, pripravnicima, studentima,
koordinacija rada pomoc¢nika u nastavi, suradnja s pripravnicima
drugih struka

-suradnja sa stru¢njacima ustanova koje skrbe i zdravlju, zastiti,

odgoju i obrazovanju djece i mladih te organizacijama civilnog

drustva

1100/25

MJ/GOD BR.
S.

9/23 110
10/23 | 105
11/23 | 100
12/23 | 105
1/24 105
2/24 100
3/24 115
4/24 95
5/24 105
6/24 100
7/24 25
8/24 35
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Il. POSLOVI KOJI PROIZLAZE 1Z NEPOSREDNOG RADA S UCENICIMA
2.

1. VODENJE DOKUMENTACIJE

Osnovna socijalnopedagoska dokumentacija:

— dosje ucenika

— dnevnik rada

— obrazac socijalnopedagoske intervencije

— priprema za socijalnopedagosku radionicu

— evidencija ucenika s teSko¢ama (u razrednom odjelu) i evidencija
ucenika s teSko¢ama u razvoju (sumarno)

— izrada nalaza i misljenja

— izrada i evaluacija/izvjesée o provedbi skolske preventivne
strategije/skolskog preventivnog programa

2. OSTALI POSLOVI

— planiranje i programiranje individualnog i grupnog rada

— rad u povjerenstvu (SPS)

— poslovi vezani uz utvrdivanje psihofizickog stanja djece prije upisa u
prvi razred osnovne $kole/ sudjelovanje u upisima ucenika u prve
razrede srednje Skole

— pripreme za neposredan rad

11l. STRUCNO USAVRSAVANIJE | SUDJELOVANIJE U RADU STRUKOVNIH
ORGANIZACIJA, SUDJELOVANIJE U PROJEKTIMA KOJE ORGANIZIRA
NADLEZNA JEDINICA LOKALNE SAMOUPRAVE, AKADEMSKA ZAJEDNICA |
DRUGE ORGANIZACIJE | OSTALI POSLOVI
3. 1. STRUCNO USAVRSAVANIJE | SUDJELOVANIJE U RADU
STRUKOVNIH ORGANIZACUA
Individualno i grupno
— planiranje i razvoj profesionalne karijere
— pracenje strucne i znanstvene literature
— sudjelovanje u radu Struénog vijeca socijalnih pedagoga,
Struc¢nog vijeéa za preventivne programe
— sudjelovanje na stru¢nim skupovima koje organizira Agencija za
odgoj i obrazovanje, Ministarstvo znanosti i obrazovanja te druge
stru¢ne organizacije
-sudjelovanje na DrZzavnom skupu
- TeenCAP, PomoZi Da

225/5

MJ/GOD
9/23 26
10/23 21
11/23 20
12/23 21
1/24 21
2/24 20
3/24 22
4/24 20
5/24 21
6/24 20
7/24 5
8/24 8
451/10

MJ/GOD @ BR.
S.

9/23 46
10/23 48
11/23 40
12/23 42
1/24 42
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2. SUDJELOVANIJE U PROJEKTIMA KOJE ORGANIZIRA NADLEZNA
JEDINICA LOKALNE SAMOUPRAVE, AKADEMSKA ZAJEDNICA |
DRUGE ORGANIZACUE

— MAH 1, MAH 2, PiA — Ministarstvo unutarnjih poslova

3. OSTALI POSLOVI

— poslovi koji proizlaze iz socijalnopedagoskog rada ili su s njim u
vezi

— sudjelovanje u kulturnoj i javnoj djelatnosti Skole

— sudjelovanje u radu strucnih tijela Skole i ostalih radnih skupina
— sudjelovanje u planiranju i programiranju rada Skole
—sudjelovanje u izradi godiSnjeg plana i programa rada te
godiSnjeg izvje$c¢a o radu Skole

— ostali administrativno-statisticki poslovi, poslovi planiranja,
obrade podataka

—izvanredni poslovi: voditeljstvo Skolskoga preventivnog
programa

2/24

3/24

4/24

5/24

6/24

7/24

8/24

1776

40

47

38

42

40

10

16

Godisnji plan i program rada stru¢noga suradnika socijalnoga pedagoga uskladen je s vazeéim
Zakonom o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli, Pravilnikom o tjednim radnim

obvezama ucitelja 1 struénih suradnika u osnovnoj skoli.

U osnovni predlozak Godi$njega plana i programa rada stru¢noga suradnika socijalnoga pedagoga
moguce je dodati podrucja 1/ili aktivnosti rada koje proizlaze iz specificnih potreba svake pojedine

skole.

socijalni pedagog:

Adriana Vuceti¢, mag. paed. soc

Radno vrijeme socijalnoga pedagoga:
e ponedjeljak i srijeda i petak: 8.00 — 14.00
e utorak i ¢etvrtak: 13.00 — 19.00

e svaki ¢etvrti petak u mjesecu popodne
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5.5. Plan rada stru¢noga suradnika psihologa

PODRUCJE RADA PSTHOLOGA

BROJ SATI

1. PRIPREMA, PLANIRANJE i
PROGRAMIRANJE

180

Sudjelovanje u izradi programa rada Skole
Sudjelovanje u izradi kurikuluma skole
Godisnji plan i program rada psihologa
Organizacijski poslovi za preventivne
programe

Priprema psihoedukativnih radionica za
ucenike i roditelje

Planiranje procesa samovrednovanja Skole
Priprema potrebne dokumentacije
Sudjelovanje u izradi izvjeséa o
funkcioniranju i radu skole

Vodenje statistickih podataka o uéenicimai
uciteljima

2. NEPOSREDNI RAD S UCENICIMA

950

PSIHOLOSKA PROCJENA i
SAVIJETODAVNI RAD

Psiholoska procjena ucenika s teskoéama u
ucenju i ponasanju

Psihodijagnostika i pisanje misljenja
Individualni savjetodavni rad s u€enicima
Grupno savjetovanje ucenika

Rad u Povjerenstvu za utvrdivanje
psihofizickog stanja djeteta

Pracenje ucenika 1.razreda i 5.razreda

PREVENTIVNI RAD

Radionice za ucenje komunikacijskih i

socijalnih vjestina

Radionice za poticanje emocionalne
inteligencije

Obiljezavanje Dana mentalnog zdravlja

Radionice za prevenciju nasilja i ucenje
medijacije
Radionice za sigurnost na internetu
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— Teen CAP — radionice za uc¢enike 7.razreda

— Radionice za integraciju djece izbjeglica

— Organizacija preventivnih programa vanjskih
suradnika

RAD S DAROVITIM UCENICIMA

Identifikacija darovitih ucenika (3.razredi)
Priprema ucitelja i roditeljanarad s
identificiranom djecom
Kreativno-socijalizacijska grupa darovitih
ucenika (4.razredi)

Koordiniranje ucitelja za specifican rad s
grupom darovitih u¢enika

PROFESIONALNA ORIJENTACIJA

Profesionalno obavjestavanje i
savjetovanje (grupno i individualno)
ucenika i roditelja (8.razredi)
Organiziranje susreta ucenika s
predstavnicima velikogorickih srednjih
Skola

UPIS U PRVI RAZRED

Testiranje ucenika i intervjuiranje roditelja
Formiranje razrednih odjela

Rad u Povjerenstvu za procjenu
psihofizickog stanja djeteta

Suradnja sa stru¢nim suradnicima vrtica i
drugih Skola, Skolskom doktoricom i
Uredom drZavne uprave — Ispostava Velika
Gorica

SURADNJA S UCITELJIMA

160

Upoznavanje s obiteljskim prilikama
pojedinog ucenika

Senzibilizacija na razli¢itost ucenika prema
potrebama i sposobnostima

Pomoc¢ u radu s roditeljima

Pomoc¢ u radu s ucenicima s posebnim
potrebama

Podrska i savjetovanje u vodenju razrednih
odjela

Edukacija putem predavanja i radionica
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Sudjelovanje u radu U¢iteljskog vijeca i
Razrednih vije¢a

Upucivanje na korisnu struénu literaturu
Suradnja pri postupanju prema protokolu u
slu¢aju nasilja

Voditelj aktiva razrednika

SURADNJA S RODITELJIMA

105

Individualni savjetodavni rad u svrhu
razumijevanja razvojnih i individualnih
potreba ucenika

Poucavanje roditelja vjestinama i
komunikaciji sa svrhom uspjesnijeg
roditeljstva

Edukacija putem predavanja i radionica
Pomoc¢ u uspostavljanju kontakta s
vanjskim institucijama potrebnim uceniku i
njegovoj obitelji

Suradnja tijekom procesa utvrdivanja
primjerenog oblika Skolovanja ucenika
Sudjelovanje u radu Vijeca roditelja
Dogovaranje sudjelovanja djece na
razli¢itim dogadanjima

SURADNJA S POMOCNICIMA U
NASTAVI

20

Savjetovanje pomocnika za rad s
ucenikom, suradnju s uciteljima i
roditeljima

SAMOVREDNOVANJE SKOLE

37

Istrazivacki rad psihologa u Skoli —
samovrednovanje Skole u svrhu podizanja
kvalitete rada u skoli

Anketiranje ucenika, ucitelja i roditelja
Fokus grupe s u¢enicima

Prezentacija dobivenih rezultata na
Uciteljskim vije¢ima, Vije¢ima ucenika i
Vije¢ima roditelja

Sudjelovanje u Timu za kvalitetu
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SURADNJA S VANJSKIM 77
INSTITUCIJAMA
e Centar za socijalnu skrb Velika Gorica
e Zdravstvene ustanove
e Gradsko poglavarstvo — Upravni odjel za
Skolstvo
e Policija
e Zavod za zaposljavanje — Sluzba za
profesionalnu orijentaciju
e Ministarstvo znanosti, obrazovanja i Sporta
e Agencija za odgoj i obrazovanje
e Centar za djecu, mlade i obitelj Velika
Gorica
e Medijacijski centar Velika Gorica
e Udruga roditelja “Korak po korak”
e Drustvo za komunikacijsku i medijsku
kulturu
e Forum za slobodu odgoja
e BEA Centar za poremecaje prehrane
e ostale osnovne i srednje skole u Velikoj
Gorici
e ostale institucije koje svoju djelatnost
povezuju sa Skolom
STRUCNO USAVRSAVANJE 61
e Individualno strué¢no usavrSavanje
e Sastanci gradskog aktiva strucnih suradnika
psihologa VG
e Sastanci gradskog aktiva strucnih suradnika
osnovnih skola VG
e Strucni skupovi u organizaciji Agencije za
odgoj i obrazovanje, MZ0S-a, HPD-a i
drugih stru¢nih organizacija
e Zupanijska struéna vijeca struénih
suradnika psihologa
e Drzavne godi$nje konferencije hrvatskih
psihologa
e dodatne stru¢ne edukacije
OSTALO 186
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Vodenje sluzbene dokumentacije i
evidencije rada

Vodenje dosjea ucenika

Pisanje izvjeséa

Organizacija Skolskog prijevoza
Suradnja s ravnateljem i stru¢nim
suradnicima Skole

Sudjelovanje u organizaciji Skolskih
svecanosti i dogadanja
Sudjelovanje u Skolskim projektima

Sudjelovanje u humanitarnoj djelatnosti

Skole

Sudjelovanje u kulturnoj i javnoj djelatnosti

Skole

Organizacija i provedba skolskih natjecanja

Provedba nacionalnih ispita

1776

Godisnji plan i program rada Skolskog psihologa prema mjesecima

Xl.

XIl.

l. Il 1. V. V.

VL.

VII.

VII.

Ukupn
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rem
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iranj
ei

prog
rami
ranj

25
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20

180
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105
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10

37
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10

10
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10

10

10

61
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20

12

10

10

20

15

20

20

20

10

25

186

Uku
pno

168

176

168

152

176

168

168

168

168

160

80

24

1776

Radno vrijeme psihologa:
Ponedjeljak i utorak: 8.00 — 14.00
Srijeda i Cetvrtak: 13.00 — 19.10
Petak: 8.00 - 14.00

(svaki Cetvrti petak 13.00 — 19.00)
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5.6. Plan rada tajnistva

SADRZAJ RADA

Normativno-pravni i upravni poslovi

Uskladivanje prijedloga normativnih akata Skole

Pracenje pravnih propisa

Izrada ugovora, rjeSenja i odluka

Izdavanje duplikata svjedodzbi i potvrda o zavrSenoj skoli

Poslovi vezani uz javnu nabavu prema zaduZenju ravnatelja

Personaln-kadrovski poslovi

Raspisivanje oglasa i natjecaja

Zaprimanje ponuda — zamolbi

Odgovori kandidatima po odluci nadleznog organa Skole

Evidentiranje primljenog radnika (u Skoli, Registru zaposlenika, e-Matici)
Prijava/odjava/promjena u Hrvatskom zavodu za mirovinsko osiguranje i Hrvatskom zavodu za
zdravstveno osiguranje

Izrada rjeSenja 1 ugovora vezanih uz radni odnos (o zasnivanju radnog odnosa, o prekidu rad.
odnosa, 0 izmjeni ugovora o radu)

Vodenje e-Matice, registra zaposlenika

Cuvanje, sredivanje i pohranjivanje kadrovske dokumentacije

Izrada rjesSenja za koriStenje godiSnjeg odmora svih radnika Skole

Vodenje brige o pravovremenom podnosenju zahtjeva za jubilarne nagrade zaposlenicima sukladno
zakonskim propisima i Kolektivnom ugovoru te o svim ostalim materijalnim pravima zaposlenika:
regres, boZi¢nica, dar djeci...

Administrativno-daktilografski poslovi

Rad na izradi godi$njeg plana i programa rada Skole- svi daktilografski poslovi

Izrada tjednih zaduZenja ucditelja i struénih suradnika do 7. listopada tekuc¢e Skolske godine prema
uputi ravnatelja

Izrada statisti¢kih evidencija

Daktilografski poslovi

Izdavanje 1 vodenje evidencije o putnim nalozima

Otpremanje 1 vodenje evidencije o otpremi poste

Nabava pedagoSke dokumentacije

Izrada mjesec¢nih popisa za prehranu (do 29. u mjesecu za sljede¢i mjesec)

Izdavanje uplatnica u¢enicima korisnicima $kolske kuhinje do 10. u mjesecu

Vodenje evidencije o uplatama roditelja za Skolsku kuhinju

Izdavanje opomena ucenicima za neplac¢enu prehranu

Vodenje arhive Skole sukladno Pravilniku o zastiti 1 obradi arhivskog i registraturnog gradiva
Vodenje dnevne evidencije radnog vremena u COP-evidenciju

Suradnja s organima upravljanja i rukovodenja
Zdravstvena zaStita

Evidencije o obveznim zdravstvenim pregledima radnika Skole
Mjere higijensko-sanitarne zastite

Struéno usavrsavanje

Individualan rad na stru¢nom usavrSavanju, pracenje zakona
Strucni skupovi tajnika, seminari...
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Ostali poslovi

Rad sa strankama

Izdavanje potvrda, svjedodzbi duplikata i prijepisa svjedodzbi
Dokumentacija o prijevozu u¢enika putnika

Vodenje brige o protupozarnoj zastiti i zastiti na radu
Zivotno osiguranje radnika u Skoli, osiguranje u¢enika

Ostali poslovi dani u nadleznost od strane ravnatelja Skole.

Planirani poslovi obavit ¢e se u sklopu godisnje norme od 1776 sati.
Radno vrijeme tajnistva je od 8.00 do 16.00 sati.

5.7. Plan rada racunovodstva

Planirani poslovi bit ¢e obavljeni u sklopu godisnje norme od 1776 sati.
Radno vrijeme ra¢unovodstva je od 7.30 sati do 15.30 sati.

SADRZAJ RADA

Izrada fin. plana é!ole

Izvjesce o financijskom poslovanju Skole
Vodenje knjige uI]aznih 1 izlaznih racuna
Suradnja s kupcima i dobavlja¢ima, poslovi vezani za javnu nabavu prema zaduZzenju ravnatelja
Izrada 1zvjeS¢a za potrebe Cl;< _rlallda, MZO-a, Porezne uprave, Drzavnog zavoda za statistiku

ih propisa

Placanje raCuna
Obracun putnih naloga
Upis mati¢nih podataka radnika za obracun placa
Ograéun la¢a 1 naknada za prijevoz radnika na posao i s posla
Obracun bolovanja
Obracun prekovremenih sati, stru¢nih zamjena, rada u posebnim uvjetima i dr.
Isplata placa, regresa, nagrada i dr.
Vodenje mati¢nih kartona radnika
Vodenje poreznih kartica radnika
Vodenje kartica kredita radnika
Blagajnicko poslovanje 5
* prijem svih uplata za potrebe Skole
Isplata gotovine
izrada novcanih specifikacija
izrada blaﬁa"niékih izvi'eﬁtai'a
Kontiranje 1 knjizenje svih poslovnih promjena
Osnovna sredstva

Izrada bilance i ostalih zakonskih obrazaca
Izrada periodi¢nih 1 zaklju¢nih racuna

*
*
*

Popunjavanje radnih statistickih podataka

Vodenje evidencije osnovnih sredstava i sitnog inventara ( kompjuterski u programu osnovnih
sredstava)

Unos popisa na kraju godine i obracun amortizacije

Izdavanje financijskih potvrda za potrebe radnika

Izrada zahtjeva za dodjelu potrebnih sredstava od strane Grada i Ministarstva

Redovno informiranje ravnatelja, a po potrebi i ostalih radnika o svim bitnim financijskim
pitanjima
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Cuvanje, sredivanje 1 pohranjivanje financijske dokumentacije
Primanje stranaka

Izrada mjesecnih popisa za prehranu (do 29. u mjesecu za sljedeéi mjesec)
Izdavanje uplatnica u¢enicima korisnicima $kolske kuhinje do 10. u mjesecu
Vodenje evidencije o uplatama roditelja za Skolsku kuhinju

Izdavanje opomena ucenicima za neplac¢enu prehranu
Ostali poslovi dati u nadleznost od strane ravnatelja
Suradnja s organima upravljanja i rukovodenja
Suradnja s drugim organizacijama
- Financijskom agencijom, bankama
- Fondom Mirovinskog i zdravstvenog osiguranja
* Poreznom upravom
*  Gradskim poglavarstvom grada Velike Gorice
* Ministarstvom znanosti i obrazovanja
* privrednim i drugim organizacijama u vezi s financ. poslovanjem
Strucno usavrSavanje
*  pracenje propisa vezanih za financijsko poslovanje — individualno
* _seminari, savjetovanja

5.8. Plan rada tehnickoga osoblja
5.8.1. Poslovi spremacica

SADRZAJ RADA

- mokro i suho ¢iS¢enje svih prostora u Skoli

- CiS¢enje WC-a poslije svakoga odmora, u¢ionica poslije svake smjene

- pranje prozora i stolarije te zidova, rasvjetnih tijela, $kolskih ploca

- brisanje praSine u svim prostorijama i na inventaru

- CiS¢enje vanjskih povrSina i odrzavanje

- CiSc¢enje radijatora, pranje podova, zavjesa, tepiha i drugih izlozbenih predmeta

- premazivanje dezinfekcijskim sredstvima toaletnih prostorija i kvaka

- Cuvanje 1 vodenje brige o Skolskoj opremi, uenickim garderobama

- pracenje i kontrola kretanja stranaka i nepoznatih osoba u Skolskome dvoristu i
prostorijama Skole

- pomo¢ uciteljima i deZurnim ucenicima razrednoga odjela u odrzavanju reda i
discipline

- deZurstvo na hodnicima i ulazu tijekom odrZavanja nastave

- otkrivanje i obavjeStavanje o uc¢injenoj Steti i nedostatcima na zgradi , opremi i
instalacijama

- pomoc¢ kod prijenosa ucila 1 opreme, zakljuCavanje i zatvaranje svih prostorija u
Skolskoj zgradi

- odrzavanje zelenila unutar zgrade i cvjetnjaka

- ostali poslovi po nalogu ravnatelja i tajnika

- dostavljacki poslovi kad nema osobe koja vrsi dostavu po nalogu ravnatelja i tajnika

Radno vrijeme spremacica se izmjenjuje po turnusima.
Prva smjena je od 6.00 do 14.00 sati. Druga smjena je od 13.00 sati do 21.00 sat.

5.8.2. Poslovi kuharica

| SADRZAJ RADA
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- obavijest dobavlja¢ima o potrebnim koli¢inama materijala i namirnica za
obroke prema jelovniku

- sudjelovanje u izradi narudZzbe za $kolsku kuhinju

- vodenje evidencije primljene i izdane hrane

- briga o pravilnome skladiStenju namirnica

- priprema obroka prema jelovniku

- izdavanje i serviranje obroka

- pripremanje hrane u izvanrednim prilikama

- pranje suda

- odrzavanje higijene Skolske kuhinje

- CiS¢enje prostora kuhinje i blagovaonice

- odrzavanje uredaja, namjestaja i podova

- pranje i peglanje stolnjaka, kuhinjskih krpa, zavjesa

- dezinfekcija inventara u kuhinji i blagovaonici

- suradnja s raCunovodstvom $kole oko usaglasavanja dokumentacije

- ostali poslovi po nalogu ravnatelja i tajnika Skole

Radno vrijeme kuharica se izmjenjuje po turnusima.
Prvi turnus je od 6.00 do 14.00 sati.
Drugi turnus je od 9.00 do 17.00 sati.

5.8.3. Poslovi domara

SADRZAJ RADA

- odrzavanje elektroinstalacija

- odrZavanje vodovodnih instalacija

- odrzavanje protupozarnih instalacija i aparata

- odrZavanje instalacija grijanja

- popravak i odrZavanje namjestaja, stolarije, nastavnih sredstava i pomagala

- izrada jednostavnih dijelova namjestaja i pomagala u nastavi

- bojenje stolarije, pomo¢ kod odrZavanja staklenih povrSina

- krecenje Skolskoga prostora

- kontrola ispravnosti uredaja, namjestaja, brava 1 svih vrsta instalacija

- nabava materijala za odrzavanje

- uskladiStenje materijala i sredstava koja se upotrebljavaju za odrZzavanje

- nabava potrebnoga alata i odrzavanje istoga

- singiranje inventara (zbog urednosti evidentiranja imovine )

- poslovi koji se ne mogu predvidjeti, a javljaju se uslijed oste¢enja namjestaja,
instalacija i dr.

- obilazak i kontrola Skolskoga prostora (posebno ucionica) svakodnevno prije
pocetka nastave

- obvezno tjedno izvjesée o nastalim Stetama, kvarovima i stanju objekta i
opreme u pisanome obliku dostaviti u tajnistvo $kole na urudzbeni zapisnik

- pregled i briga o ispravnosti kompletnih instalacija

- kontrola koli¢ine goriva na zalihama

- sredivanje pe¢i i kotlovnice po prestanku sezone grijanja i vodenje brige o
urednosti kotlovnice
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- odrzavanje i uredenje Skolskoga okolisa, Skolskoga vrta, koSnja trave

- CiS¢enje 1 uklanjanje snijega i leda oko zgrade, ulaza, parkiralista, glavnoga
ulaza u dvoriSte, kontejnera, posipanje prilaznih puteva za siguran prolaz,
uklanjanje snijega s krova zgrade

- poduzimanje mjera zaStite zgrade i ostale imovine u slu¢aju elementarnih
nepogoda

- naintervenciju zastitarske sluzbe obvezatan dolazak i obilazak objekta skolske
zgrade

- obilazak Skole radi ¢uvanja objekta te dolazak na poziv sluzbe zastite od
provale i krada

- ostali nepredvideni poslovi po nalogu ravnatelja i tajnika skole

Domar radi u jutarnjoj smjeni.

5.9. Plan rada skolskoga lije¢nika

PROGRAM MJERA SPECIFICNE ZDRAVSTVENE ZASTITE ZA DJECU I MLADEZ
SKOLSKE DOBI U SKOLSKOJ GODINI 2023./2024.

Temeljem Plana i programa mjera zdravstvene zastite 2020. — 2022. (NN 142/20) u okviru
Programa myjera specifi¢ne zdravstvene zastite za djecu 1 mladez Skolske dobi 1 redovite studente,
te Provedbenog programa obveznog cijepljenja u RH U 2023.godini za ucenike osnovnih Skola
predvidene su tijekom Skolske godine slijedece mjere:

1. Sistematski pregledi: - prije upisa u prvi razred
- u€enika V. razreda u svrhu utvrdivanja psihofizickog razvoja

- uc¢enika VIII. razreda (profesionalna orijentacija)

Sistematski pregledi u¢enika u pravilu se provode u prostorijama Sluzbe za Skolsku medicinu uz
nazocnost ucitelja ili razrednika

- Ciljani sistematski pregled u IIl. razredu (TV, TM, ITM, oStrina vida, raspoznavanje boja,
mjerenja krvnog tlaka i pulsa
2. Ostali preventivni pregledi 2.1. Kontrolni pregledi nakon sistematskih pregleda prema
medicinskoj indikaciji.

2.2. Namjenski pregledi i izdavanje potvrda 1 misljenja - pregled prije upisa u srednju Skolu ako to
zahtijeva odabir zanimanja - prije cijepljenja u svrhu utvrdivanja kontraindikacija za cijepljenje -
prije prijema u uceni¢ki dom - ostali namjenski pregledi i izdavanje potvrda na zahtjev prema
zdravstvenoj ili socijalnoj indikaciji
3. Probiri u tijeku osnovnog Skolovanja (screeninzi) - deformacije kraljeznice, rast i razvoj za
ucenike VI. razreda Skrininzi u€enika se provode u pravilu za vrijeme trajanja nastave u
prostorijama zdravstvene organizacije ili prikladnim prostorijama Skole.

4. Zdravstvena i tjelesna kultura - pregled za utvrdivanje zdravstvenog stanja i sposobnosti za
prilagodeni program TZK onih ucenika koji iz zdravstvenih razloga ne mogu pratiti redovni
program te njihovo pracenje - pregled prije natjecanja u Skolskim sportskim klubovima
5. Mjere zastite od zaraznih bolesti
5.1 Cijepljenje i docjepljivanje ucenika prema Programu obveznog cijepljenja — pri upisu u l.razred
protiv ospica, rubeole 1 zauSnjaka — I. razred protiv djecje paralize — VI. razred protiv hepatitisa B
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(tri doze) djece koja nisu cijepljena u dojenackoj dobi — VIII. razred protiv difterije, tetanusa i
djecje paralize — V. - VIII. razred protiv HPV infekcije deveterovalentnim cjepivom — preporuceno,
dobrovoljno 1 besplatno cijepljenje za djevojcice i1 djecake Cijepljenje uCenika provodi se u skladu
s Provedbenim programom obveznog cijepljenja u Hrvatskoj za teku¢u kalendarsku godinu, obavlja
se u pravilu za vrijeme trajanja nastave u prostorijama zdravstvene organizacije ili prikladnim
prostorijama 8kole. Skole su duzne na temelju primljene obavijesti dovesti na cijepljenje sve
ucenike koji podlijezu obveznoj imunizaciji (Zakon o zastiti puCanstva od zaraznih bolesti NN
97/07, Pravilnik o nacinu provodenja imunizacije, seroprofilakse i kemoprofilakse protiv zaraznih
bolesti te 0 osobama koje se moraju podvrgnuti toj obvezi NN 103/13).

5.2. Kontrolni pregledi pri pojavi zarazne bolesti u $koli i poduzimanje manjih protuepidemijskih
mjera

6. Zastita i unapredenje Skolskog okolisa (higijenska kontrola Skole, nadzor nad prehranom
ucenika, kontrola uvjeta obrazovanja za ucenike s posebnim potrebama)

7. Savjetovali$ni rad se odvija u izdvojenom i oglasenom vremenu za savjetovaliSte kao 1 prema
potrebi u svrhu pomoc¢i i rjeSavanju temeljnih problema s kojima se susre¢u djeca, adolescenti,
njihovi roditelji, skrbnici, nastavnici i ucitelji: prilagodba na Skolu, Skolski neuspjeh, poremecaji
ponaSanja, problemi razvoja i sazrijevanja, kroni¢ni poremecaji zdravlja, zastita reproduktivnog
zdravlja i planiranje obitelji, zloupotreba psihoaktivnih droga i drugi oblici ovisnosti, problemi
mentalnog zdravlja i dr.

8. Zdravstveni odgoj i promicanje zdravlja — odvija se kao zasebna aktivnost i/ili integrirana u
sistematske preglede ili ostale aktivnosti, u skladu s Nastavnim planom i programom zdravstvenog
odgoja za osnovne i srednje skole

TEME ZA UCENIKE: I razred: ,,Osobna higijena/Pravilno pranje zubi po modelu“

Il razred: ,,Pravilna prehrana/Skrivene kalorije*

V razred: ,,Promjene vezane uz pubertet 1 higijena“

VIII razred: ,,Spolno prenosive bolesti i AIDS* RODITELJSKI SASTANCI

VIII razred: ,,Profesionalna orijentacija“ i ,,Cijepljenje protiv HPV infekcije*

9. Utvrdivanje psihofizicke sposobnosti ucenika i primjerenog oblika Skolovanja Dio je rada
Stru¢nih povjerenstava (Stru¢no povjerenstvo $kole i Strucno povjerenstvo Upravnog odjela za
odgoj 1 obrazovanje) za utvrdivanje psihofizickog stanja djeteta sukladno Zakonu o odgoju i
obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli, proc¢is¢eni tekst (NN 126/2012, 94/13, 152/14,7/17, 68/18,
98/19, 64/20), Pravilniku o osnovnoskolskom i srednjoskolskom odgoju i obrazovanju ucenika s
teSkocama u razvoju (NN 24/15) 1 Pravilniku o postupku utvrdivanja psihofizickog stanja djeteta,
ucenika te sastavu stru¢nih povjerenstava (NN 67/14).

NadleZni tim $kolske medicine Skolska medicina Velika Gorica 2
Mateja Kopsa Sobota, dr. med, spec. skolske i adolescentne medicine
Zavod za javno zdravstvo Zagrebacke Zupanije

Sluzba za Skolsku i sveuciliSnu medicinu, Velika Gorica Tim 2
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6. PLAN RADA SKOLSKOGA ODBORA | STRUCNIH TIELA

6.1. Plan rada Skolskoga odbora

- donoSenje odluka iz radnih odnosa

- odlucivanje o zahtjevima za zaStitu prava radnika

- osnivanje stalnih i povremenih komisija

- obavljanje drugih poslova utvrdenih zakonima,
statutom Skole i drugim opéim aktima Skole

- donosenje financijskoga plana, polugodisnjeg i
godis$njeg obracuna za 2023./2024. godinu

- razmatranje financijskih izvjeS¢a o financijskome
poslovanju u 2022./2023. godini

- osiguranje ucCenika — donoSenje odluke o izboru
osiguravatelja i visini premije

- razmatranje i prihvaéanje izvjeS¢a o ostvarivanju
Kurikuluma, Godi$njega plana i programa rada Skole

- ostalo prema ¢l. 118 Zakona o odgoju i obrazovanju
u osnovnoj i srednjoj Skoli (NN 87/08)

VRIJEME SADRZAJ RADA IZVRSITELJI
¢lanovi  Skol.

Tijekom - donosenje Skolskoga kurikuluma i Godi$njega plana | odbora,

godine i programa rada Skole za 2023./2024. $kolsku godinu | ravnateljica,

tajnica, vod.
racunovodstva

predsjednik Skolskoga odbora: Jurica Mihalj, izabrani predstavnik Osnivaca
zamjenica predsjednika Skolskoga odbora: Ana Peternac, izabrana predstavnica radnika
Sjednice Skolskoga odbora odrZavat ¢e se prema potrebi.

6.2. Plan rada Uciteljskoga vijeéa

MJESEC | PLAN RADA IZVRSITELJI
rujan v' zaduzenja ucitelja ravnatelj, strucne
v' Tim za kvalitetu suradnice, uéitelji
v’ prijedlog Skolskoga kurikuluma i Godisnjega plana
| programa rada Skole za $k. god. 2023./2024.
v'imenovanje voditelja stru¢nih aktiva
v’ struéno usavrSavanje ucitelja
V' pripreme za proslavu Dana $kole stru¢na suradnica
v’ predavanje psihologinja
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ANANEN

v

kurikuluma i Godisnjega plana i programa rada
Skole za sk. godinu 2023./2024.

izvjesca o dopunskoj nastavi

poslovi na pocetku Skolske godine

smjernice za rad u novoj $kolskoj godini
2024./2025.

izrada novog Skolskoga kurikuluma

listopad v Predavanje: Mentalno zdravlje djece i Sanda Puljiz,
mladih Centar za djecu,
mlade i obitelj
studeni v’ analiza uspjeha uéenika na kraju 1. tromjeseéja struéne suradnice
v’ prezentacije sa struénih skupova
v’ organizacija terenske i izvanucioni¢ke nastave
v’ pripreme za proslavu Dana Skole
v Tim za kvalitetu
prosinac v’ pripreme za proslavu Dana Skole ravnatel]
ucitelji
sijecanj v’ analiza uspjeha ucenika na kraju polugodista ravnatelj, stru¢ne
v’ predavanje: “Upravljanje razredom” suradnice, ucitelji
v’ priprema i provedba natjecanja i smotri Centar za djecu
mlade i obitelj
ozujak v" Predavanje: Komunikacija Centar za djecu,
v' provedba nacionalnih ispita mlade i obitelj,
ravnateljica
travanj v' analiza uspjeha uéenika na kraju 3. tromjeseéja ravnatelj, stru¢ne
v" izvjeSéa nakon provedenih natjecanja i smotri suradnice, uditelji
svibanj v' izvjes¢a s terenske nastave
v Tim za kvalitetu
lipanj v" provedba dopunske nastave ravnatelj, struéne
v' analiza uspjeha ucenika na kraju $kolske godine i suradnice, ucitelji
pedagoske mjere
v zamolbe roditelja za ispis s izborne nastave
srpanj v" realizacija nastavnoga plana i programa ravnatelj, struéne
v' prijedlog zaduZenja ucitelja u $k. godini suradnice, ucitelji
2024./2025.
v smjernice za izradu Skolskoga kurikuluma i
Godisnjega plana i1 programa rada Skole za Sk.
godinu 2024./2025.
kolovoz v’ rasprava o Izvje§c¢u o ostvarivanju Skolskoga ravnatelj, stru¢ne

suradnice, ucitelji

6.3. Plan rada razrednih vijeca

MJESEC

SADRZAJ RADA

IZVRSITELJI

rujan

v’ upoznavanje RV-a 5. razreda s u¢enicima 5. razreda

razrednici 5.
razreda, uciteljice
prijasnjih 4.
razreda, strucne
suradnice,
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ravnatelj, ¢lanovi
RV-a 5. razreda
studeni i v" RV 1. - 8. razreda, osvrt na uspjeh ucenika razrednici, struéne
travanj v'analiza odgojne situacije u razrednome odjelu i mjere | suradnice,
za unapredenje odgojnoga rada ravnatelj, ¢lanovi
RV-al.-8.
razreda
sijecanj v’ izvjesée o ostvarenju nastavnog plana i programa razrednici, struéne
rada suradnice,
v' pregled uspjeha ucenika na kraju prvog ravnatelj, ¢lanovi
polugodista RV od 1. do 8.
v' prijedlog pedagoskih mjera razreda
v"informacije o obiteljskim i drugim prilikama u¢enika
lipanj v’ izvjesée o ostvarenje nastavnog plana i programa razrednici, strucne
rada suradnice,
v" pregled uspjeha uéenika na kraju prvog ravnatelj, ¢lanovi
polugodista RV od 1. do 8.
v’ izostanci uéenika razreda
v' prijedlog pedagoskih mjera
v' prijedlog ocjene iz vladanja
v pohvale i nagrade
kolovoz v" uspjeh uéenika nakon dopunske nastave razrednici, strucne
suradnice,
ravnatelj, ¢lanovi
RV-aod 1. do 8.
razreda

Tijekom skolske godine planirano je 5 redovnih sjednica razrednih vijeca, a u petim razredima 6

sjednica. lzvanredne sjednice odrzat ¢e se prema potrebi s aktualnim dnevnim redom.

6.4. Plan rada Vijeca roditelja

MJESEC | SADRZAJ RADA IZVRSITELJI

IX./X. Konstituiranje Vijeca roditelja, ravnatelj,
Izvjesce o radu za 2022./2023. Vijece roditelja
Organizacija odgojno-obrazovnoga rada u 2023./2024. sk. god.
Prijedlog Godi3njega plana i programa rada $kole i Skolskoga
kurikuluma za skolsku godinu 2023./2024.

XII. Ostvarivanje GodiSnjega plana i programa rada Skole ravnatelj,
Poboljsanje uvjeta rada Skole predsjednik
Suradnja $kole, roditelja i lokalne zajednice Vijeca roditelja,
Pomo¢ u rjeSavanju aktualnih problema socijalni
Izvjesce o provedbi Preventivnih programa pedagog
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1. Izvjesce o provedbi Preventivnih programa Ravnatelj,
socijalni
pedagog

VI. Analiza ostvarenja Godi$njega plana i programa rada $kole ravnatelj

Analiza rezultata koje je Skola postigla tijekom Skolske godine, | Vijece roditelja,
kao i problema socijalni
Izvjesce o provedbi Preventivnih programa pedagog
Prijedlozi za novi Godis$nji plan i program rada
predsjednik Vijeéa roditelja: Tomislav Uroi¢ Stefanko
zamjenik predsjednika Vijeca roditelja: Alen Barisi¢
6.5. Plan rada Vijec¢a ucenika
MJESEC | SADRZAJ RADA IZVRSITELJ
IX., X. e formiranje Vijec¢a ucenika ¢lanovi Vijeca
e plan rada Vijeca ucenika uéenika,_
e prijedlozi u¢enika ravnatelj,

e Prezentacija projekta Vijeé¢a ucenika provedenog u
$k.god.2022./23.- 10.10.2023. -tijekom Djecjeg tjedna u
Velikoj Gorici

struéne suradnice

Xl., XII. e dogovor o temama i na¢inu rada Vije¢a ucenika

e Upoznavanje ucenika s pravima i obvezama Zivota u
Skoli (ponavljanje vazec¢ih pravilnika)

e projekt u Sk.godini 2023./24- “Kako biramo
predsjednika razreda”

¢lanovi Vijeca
ucCenika,
stru¢ne suradnice

IL/111. ¢ Dan ruzicastih majica- obiljeZavanje
e projekt u Sk.godini 2023./24- “Kako biramo
predsjednika razreda”

¢lanovi Vijeca
ucenika, stru¢ne
suradnice

e Analiza situacije u Skoli tijekom Skolske godine
2023./24.
e Prijedlozi za poboljsanje u sljedecoj Skolskoj godini

¢lanovi Vijeca
ucenika, stru¢ne
suradnice

85



6.6. Plan rada Tima za kvalitetu

y VRIJEME
SADRZAJ RADA NOSITELJI OSTVARENJA
Organizacija rada u $k. god. 2023./2024. ravnateljica listopad

Procjena stanja i potreba skole s ciljem tijekom Skolske

¢lanovi Tima za kvalitetu

unapredenja odgojno-obrazovnog rada godine
¢lanovi tima za kvalitetu
Prikupljanje i obrada dobivenih podataka voditeljica Tima za travanj — lipanj
kvalitetu

Izvjesée o samovrednovanju §kole — analiza
dobivenih rezultata i njihova prezentacija na
Uciteljskom vije¢u, Vijecu roditelja i Vijecu
ucenika
Definiranje Skolskog razvojnog plana

psihologinja

.. kolovoz/rujan
ravnateljica

7. PLAN RADA STRUCNOGA OSPOSOBLJAVANJA | USAVRSAVANJA

Svaki ucitelj duzan se permanentno stru¢no usavrSavati. O struénom usavrsavanju brigu i
odgovornost imaju ucitelji. Dokaz stru¢nog usavrSavanja su potvrde, certifikati, znacke i drugi
dokumenti kojima se dokazuje prisustvovanje ili sudjelovanje na nekom obliku stru¢nog
usavr$avanja, a koje moze biti pohranjeno u elektronickom obliku ili skenirano u bazi podataka
ucitelja te na zahtjev ovlaStenih osoba (ravnatelja, savjetnika i sl.) dano na uvid. Stru¢no usavrSavanje
provodit ée se kao sastavni dio rada struénih aktiva razredne i predmetne nastave u Skoli, kao sastavni
dio plana rada Uciteljskog vijeca, a 1 kroz ponudene oblike stru¢nog usavrSavanja izvan Skole u
organizaciji Ministarstva znanosti i obrazovanja i Agencije za odgoj i obrazovanje. Temeljem
Kataloga stru¢nih skupova u izdanju Agencije za odgoj i obrazovanje Uciteljsko vijece donosi Nacrt
stru¢nog usavrSavanja.

Ucitelji ¢e ravnatelju podnositi izvjeS¢a o oblicima stru¢nog usavrSavanja izvan Skole, a po potrebi
¢e izvijestiti 1 ostale ucitelje na sastancima stru¢nih aktiva i UV-a.

7.1. Strucno usavrSavanje u skoli

Svi ucitelji, ravnateljica 1 stru¢ni suradnici aktivno ¢e tijekom godine sudjelovati i na stru¢nim
skupovima u organizaciji Ministarstva znanosti i obrazovanja, Agencije za odgoj i obrazovanje,
Carneta ili neke druge vrste organizacije. Sudjelovat ¢e i u radu zupanijskih stru¢nih aktiva, stru¢no
se usavrsavati putem edukacija na daljinu i organiziranih webinara.

7.1.1. Strucna vijeca

STRUCNO VIJECE UCITELJA 1. razreda

R. br. | Tema Vrijeme realizacije Nositelj realizacije
Godisnji plan i program -
kurikulumi
1. | Godisnji plan aktiva IX. mj. ucitelji 1. razreda
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Skolski preventivni
program (SPP)

2. X. mj. ucitelji 1. razreda
Motivacija uenika
Kako uspjesno uditi

3. XI. mj. uciteljice 1. razreda
Analiza uspjeha na kraju
1 polug.

4, X1, mj. ucitelji 1. razreda
Suradnja s roditeljima defektologinja ugitelji 1.

5. l. mj. razreda
Samopouzdanje i
samopostovanje

6. Il. mj. ucitelji 1. razreda
Moj odnos prema ucenju i
radu

7. Il. mj. ucitelji 1. razreda
Terenska nastava

8. | lzvanucioni¢na nastava IV. mj. ucitelji 1. razreda

9. | Racunalne odgovornosti V. mj. ucitelji 1. razreda
Analiza uspjeha i analiza

10. | rada aktiva VI. mj. ucitelji 1. razreda

STRUCNO VIJECE UCITELJA 2. razreda

Vrijeme
R. br. | Tema realizacije | Nositelj realizacije

Godisnji plan i program - kurikulumi

1. | Godisnji plan aktiva IX.mj. uciteljice 2.razreda
. . uciteljice 2.razreda i
Skolski preventivni program (SPP) soc.ped.A. Vuceti¢

2. X.mj.

3. | Dan Skole,prijedlog radionica X1.mj. uciteljice 2.razreda
Analiza uspjeha na kraju 1 polug.

4, XI1l.mj. uciteljice 2.razreda
Suradnja s roditeljima pedagoginja M.Tomasi¢

5. I.mj. i uCiteljice 2.razreda
Samopouzdanje i samopostovanje

6. Il.mj. uciteljice 2.razreda
Moj odnos prema ucenju i radu

7. Ill.mj. uciteljice 2.razreda
Terenska nastava
Izvanucioni€na nastava

8. | OPG posjet IV.mj. uciteljice 2.razreda

9. | Vrste prometa (zracni,cestovni,zeljeznicki) | V.mj. uciteljice 2.razreda
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10.

Analiza uspjeha i analiza rada aktiva

VI.mj.

uciteljice 2.razreda

STRUCNO VIJECE UCITELJA 3. razreda

R.br.

Tema

Vrijeme
realizacije

Nositelj
realizacije

Izbor voditeljice Razrednog vije¢a
drugih razreda

Planiranje i programiranje nastavnih
sadrzaja za Skolsku godinu 2023./24.
(Godisnji i mjesecni planovi)
IzvanucioniCka nastava- posjet
tvornici Kra$

Odabir lektirnih naslova

Prvi roditeljski sastanak

Vremenik pisanih provjera znanja za
prvo obrazovno razdoblje

Izrada Godisnjeg izvedbenog
kurikuluma- GIK

Inicijalne provjere

e-Dnevnik

Odabir dodatnih materijala te
materijala za pisano provjeravanje

IX.mj.

ucitelji 3.razreda

Terenska nastava — Posjet tvornici
Kra$ - 3a, 3.b,3.ci 3 d razred
Planiranje kulturnih i javnih djelatnosti
te humanitarnih aktivnosti, uciteljice
3.razreda

X.mj.

ucitelji 3.razreda

KazaliSna predstava, uciteljice 3.
razreda

Xl.mj.

ucitelji 3.razreda

Ostvarivanje plana i programa u
prvom polugodistu

Analiza odgojno-obrazovnih rezultata
na kraju 1. polugodista

(uciteljice 3. razreda, ravnateljica,
pedagoginja, defektologinja, uciteljica
engleskog i njemackog jezika,
vjerouciteljica )

X11.mj.

ucitelji 3.razreda

Dogovor o daljnjem radu aktiva
2. Izrada okvirnog vremenika pisanih

provjera za 2. polugodiste-uciteljice 3.

razreda

l.mj.

ucitelji 3.razreda

Zupanijsko struéno vijeée

1l.mj.

ucitelji 3.razreda
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Zupanijsko struéno vijece, uciteljice 3.
razreda, voditeljica ZSV

I1.mj.

ucitelji 3.razreda

Kazalidna predstava, uciteljice 3.
razreda

IzvanucioniCka nastava- Posjet
Muzeju Turopolje

1V.mj.

ucitelji 3.razreda

Zupanijsko struéno vijeée, ugiteljice 3.
razreda, voditeljica ZSV-a
IzvanucioniCka nastava- Posjet
Arheoloskom parku Andautonija,
obilazak zavi€aja- uciteljice 3.

V.mj.

ucitelji 3.razreda

10.

Analiza odgojno-obrazovnih
postignuéa ucenika na kraju nastavne
godine

Realizacija godiSnjeg plana i
programa, uciteljice 3. razreda,
ravnateljica, pedagoginja,
defektologinja, uciteljica engleskog i
njemackog jezika, vjerouciteljica

VI.m;.

ucitelji 3.razreda

STRUCNO VIJECE - 4

razredi

R.br.

Tema

Vrijeme realizacije

Nositelj realizacije

Plan rada stru¢nog
aktiva 4.razreda za
Skolsku godinu
2023/2024.

Godisnji plan i
program po
predmetima za 4.
razred

Kriteriji ocjenjivanja.
Planiranje
izvanucioni¢ne
nastave.

Planiranje posjeta
izvan Skole.
Odredivanje sadrzaja
Skolskog kurikuluma.
Vremenik pisanih
radova za |.
polugodiste.

IX.mj.

ucitelji 4.razreda
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Podjela udzbenickih
kompleta.

Izrada besplatnih
karata za vlak.

Mjesecno planiranje.

Lektira u Cetvrtom
razredu.

Priprema za
matematicko
natjecanje u drugom
polugodistu.

Priprema za
natjecanje Klokan bez
granica.

Suradnja roditelja i
Skole.

X.mj.

ucitelji 3.razreda

Sto znamo o vanjskom
vrednovanju za pete
razrede?
Unapredivanje brzine
Citanja i razumijevanja
procitanog

XI mj.

ucitelji 4.razreda

Obiljezavanje boziénih
blagdana.

Analiza odgojno
obrazovnog rada na
kraju prvog
polugodista.

XI1.mj.

ucitelji 3.razreda

Dogovor o daljnjem
radu aktiva

2. Izrada okvirnog
vremenika pisanih
provjera za 2.

polugodiste-uciteljice 4.

razreda

l.mj.

ucitelji 3.razreda

Terenska nastava -
planiranje

Pracenje i
provjeravanje ucenika
Zupanijsko struéno
vijece

Il.mj.

ucitelji 3.razreda

Izvannastavne
aktivnosti- vrednovanje
rada

Priprema roditeljskih
sastanaka

( priprema ucenika za
peti razred )

I1.mj.

ucitelji 3.razreda
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Izvanudioni¢ka nastava

ucitelji 3.razreda

8. IV.mj.
Dogovor o realizaciji uditelji 3.razreda
jednodnevnog izleta na
9. | kraju Skolske godine. V.mj.
Analiza odgojno- ucitelji 3.razreda
obrazovnih postignuca
ucenika na kraju
nastavne godine
Realizacija godiSnjeg
plana i programa,
10. | uCiteljice 4. razreda VI.mj.
STRUCNO VIJECE — Hrvatski jezik
SADRZAJ CILJEVI | NOSITELJ SOCIOLOSKI | | VRIJEME NAPOMENA
RADA ZADACI AKTIVNOSTI KOMUNIKACI
SKI OBLICI
RADA | NACIN
REALIZACIJE
1. GIK- ovi, osmisljavanje Martina razgovor,
popis knjizevnih | GIK-ova za Martinkovic, pokazivanje,
djela za svaki razred, iznoSenje IX. mj.
cjelovito Citanje, Romana vlastitoga
kriteriji popis knjizevnih | Fabijanov, misljenja,
vrednovanja, djela za . _, | evaluacija
kurikul za cjelovito Gitanje | Tomislav Begic,
dopunsku, za svaki razred « individualan
dozatnu i (uvazavajudi Tamara Spehar nacin realizacije
izvanugiontku | moguca
nastavu preklapanja u
rasporedu
djela),

razrada vlastitih
kriterija
vrednovanja,

pisanje
kurikulskih
obrazaca za $k.
god.
2023./2024.
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2. Analiza rada
Stru¢noga
vije€a u prvom
polugodistu

3. Lidrano i
natjecanja

4. analiza na
kraju 8k. god.
2023./2024.

analiza pisanih
provijera,

evaluacija
projekata,

analiza
provedbe
izvanucionicke
nastave

odabir literarnih,
dramsko-
scenskih i
novinarskih
radova za
Lidrano te
priprema za
natjecanje

analiza
udzbenika,
radnih
biljezZnica,
Sitanki,
nastavnih
listica, pisanih
provijera;

evaluacija
projekata;

izvedba
dopunske,
dodatne i

Martina
Martinkovig,

Tamara Spehar,

Romana
Fabijanov,

Tomislav Begi¢

Martina
Martinkovig,

Tomislav Begic¢,
Tamara Spehar

Romana
Fabijanov,

Martina
Martinkovigé,

Romana
Fabijanov,

Tomislav Begi¢

Tamara Spehar

usmeno
izlaganje,
pokazivanje,
prezentacija,
razgovor,
iznoSenje
vlastitoga
misljenja,
evaluacija

Citanje,
slusanje,
pisanje,
izlaganje,
razgovor, rad s
tekstom,
evaluacija

XI1. mij.

II. mj.

VI. m;j.

92




izvanucionicke
nastave

razgovor,
izlaganje,
sluSanje,
iznosenje
vlastitoga
misljenja,
evaluacija

STRUCNO VIJECE — STRANI JEZICI

RUJAN - PROSINAC

SJECANJ - KOLOVOZ

Izbor voditelja aktiva

Organizacija Skolskog natjecanja

Godisnje planiranje ( GIK i GPP
- razrada izvedbenog
nastavnog plana i programa)

Hippo 2024.

Organizacija dodatne i
dopunske nastave za ucenike

Ispitni materijali,vrednovanje-razmjena iskustava

Aktualna struéna usavrsavanja

Analiza odgojno-obrazovnog rada u nastavi stranih jezika

Kriteriji vrednovanja

Aktualna stru€na usavr$avanja

Ispitni materijali-prijedlozi

usavrsavanje

Analiza literature za pedagosko — psiholosko i metodicko

Analiza
rada u nastavi stranih jezika

odgojno-obrazovnog

Prijedlozi | promjene za skolsku godinu 2024./2025.

Tekuci problemi

Narudivanje ispitnih materijala
za 2024./2025.

Tekudi problemi

STRUCNO VIJECE UCITELJA INFORMATIKE

Kolovoz/rujan

- izrada nastavnih planova i programa

- dogovor o elementima i kriterijima ocjenjivanja za nastavni predmet informatika
- dogovor o stru¢énom usavrsavanju

- planiranje nabavke novih nastavnih sredstva i pomagala
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- sredivanje ucionice informatike
- prisustvovanje seminarima, stru¢nim skupovima i zupanijskim aktivima, izvjes¢a sa
seminara

Listopad
- formiranje grupa dodatne nastave
- Obrada stru¢ne teme iz informatike
- pripremanje ucenika za natjecanja (Dabar, HONI, INFOKUP)
- prisustvovanje seminarima, stru¢nim skupovima i zupanijskim aktivima, izvjesca sa
Seminara

Studeni
- dogovor o organizaciji i provodenje natjecanja Dabar
- prisustvovanje seminarima, stru¢nim skupovima i Zupanijskim aktivima, izvjesca sa
seminara

Prosinac
- analiza realizacije nastavnih planova i programa na kraju prvog polugodista
- analiza rezultata na kraju prvog polugodistu
- planiranje rada u drugom polugodistu
- pripremanje ucenika za natjecanja iz informatike (HONI, INFOKUP)
- prisustvovanje seminarima, stru¢nim skupovima i zupanijskim aktivima, izvjesca sa
seminara

Sijecanj
— pripremanje ucenika za natjecanje iz informatike
— dogovor o organizaciji $kolskog natjecanja i provodenje natjecanja — INFOKUP i HONI
natjecanja.
—sudjelovanje u radu povjerenstva za natjecanja
— prisustvovanje seminarima, stru¢nim skupovima 1 zupanijskim aktivima, izvjesca sa
seminara
Veljaca
— priprema ucenika za Zupanijsko natjecanje 1 natjecanje HONI.
— Zupanijski struéni skup
— Obrada stru¢ne teme iz informatike
OZujak/travanj
— sudjelovanje u¢enika na natjecanju (HONT)
—analiza realizacije nastave i postignutih rezultata
— sudjelovanje na stru¢nim skupovima i natjecanjima

Svibanj
— iskustva s natjecanja iz informatike
— sudjelovanje na stru¢nim skupovima i seminarima

Lipanj/srpanj
—analiza postignutih rezultata uz primjedbe na planove i programe
— izrada prijedloga programa rada aktiva nastavnika informatike za sljede¢u skolsku godinu
— prijedlog zaduZenja za iducu Skolsku godinu
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— prisustvovanje seminarima, stru¢nim skupovima i Zupanijskim aktivima, izvjeséa sa

Seminara

STRUCNO VIJECE u¢itelja matematike

Izvjesce o realizaciji plana i programa rada Skolske godine
2023./2024.

Izbor voditelja stru¢nog aktiva

Plan rada strucnog aktiva za Skolsku godinu 2023./2024.

. Elementi i kriteriji vrednovanja uciteljice
rujan :
matematike
Rad s u¢enicima s prilagodbom nastavnih sadrzaja i
planiranje rada
Provodenje inicijalnih ispita
Formiranje grupa dopunske i dodatne nastave
Pripremanje s uenicama za natjecanje u SUDOKU
listonad uciteljice
b Strucni skupovi u organizaciji AZOO matematike
Skolsko natjecanje uéenika SUDOKU
Poticanje nadarenih u€enika za sudjelovanje u natjecanjima
Pripremanje ucenika za natjecanje
. uciteljice
studeni . . L :
Strucni skupovi u organizaciji AZOO matematike
Dogovor o0 organizaciji Veceri matematike
Odrzavanje Veceri matematike
« Strucni skupovi u organizaciji AZOO
. uciteljice
prosinac . y . L :
* Prijava za Skolsko/op¢insko natjecanje (prema kalendaru) matematike
» Stru¢ni skupovi u organizaciji AZOO
e Prijava za $kolsko/opéinsko natjecanje (prema kalendaru) el qes
Gox 5 uciteljice
syjecanj e e Strucni skupovi u organizaciji AZOO matematike
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Natjecanje ucenika

veliata * Prijava ucenika za natjecanje ,,Klokan bez granica“ uciteljice
L * Stru¢ni skupovi u organizaciji AZOO matematike
Odrzavanje medunarodnog natjecanje Klokan bez granica
* Priprema i provodenje smotri, natjecanja i susreta, analiza ey qes
v o uciteljice
oZujak rezultata :
. . L matematike
* Stru¢ni skupovi u organizaciji AZOO
e priprema i provodenje smotri, natjecanja i susreta,
analiza rezultata Cep qse
. uciteljice
travan) e e Struéni skupovi u organizaciji AZOO matematike
svibani * Natjecanje Matematicki Cetverac uciteljice
J * Strucni skupovi u organizaciji AZOO matematike
* Natjecanje Matematicki Cetverac
* Realizacija nastavnih planova i programa
linani * Dopunski rad uciteljice
pan) * Stru¢ni skupovi u organizaciji AZOO matematike
* Analiza literature za pedagoSko, psiholosko i metodicko
usavrSavanje
. ) . Sitelii
* Analiza rada stru¢nog aktiva uciteljice
— . . . e matematike,
* Sortiranje nastavnih materijala te provjera udzbenika ..
. C T . ravnateljica,
srpanj/kolovoz * Planiranje sljedece skolske godine <
S . . . strucna
» Uredenje ucionice 1 kabineta matematike .
. y o, pedagoska
* Izrada prijedloga plana rada stru¢nog vijeca sluzba

96



Strucéno vijece ulitelja prirodoslovno-matematickoga podrucja

Vrijeme Nositelji aktivnosti
Rujan Izvjesée o realizaciji plana i programa rada = Clanovi
sk.godine 2022./23. stru¢nog
Izbor voditelja stru¢nog kolegija kolegija
Plan rada stru¢nog kolegija za $k.god. 2023./24. = Voditelj
Izrada individualnog plana i programa stru¢nog strucnog
usavr$avanja za $k.godinu 2023./24. kolegija
Razrada godiSnjeg plana i programa u skladu s
kurikulumom za svako nastavno podrucje
Korelativne veze izmedu pojedinih nastavnih
predmeta
Elementi i kriteriji vrednovanja
Izrada plana pismenih provjera znanja za prvo
polugodiste
Rad s ucenicima s posebnim potrebama i
planiranje i programiranje rada
Nabava opreme za kabinete
Provodenje inicijalnih ispita
Formiranje grupa dopunske i dodatne nastave
Listopad Strucni skupovi u organizaciji Agencije za odgoj = Clanovi
i obrazovanje stru¢nog
kolegija
Studeni Poticanje nadarenih u¢enika za sudjelovanje u = Clanovi
natjecanjima stru¢nog
Pripremanje ucenika za natjecanje kolegija
Stru¢ni skupovi u organizaciji Agencije za odgoj = Stefica
i obrazovanje Skara
Microsoft office 365 1I dio, koriStenje softvera
za unapredivanje nastave
Prosinac Strucni skupovi u organizaciji Agencije za odgoj = Clanovi
| obrazovanje struénog
kolegija
Sijecanj Izrada plana pismenih provjera znanja za drugo = Clanovi
polugodiste stru¢nog
kolegija
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Prijava za Skolsko/op¢insko natjecanje (prema

Voditelj

kalendaru) struénog
Stru¢ni skupovi u organizaciji Agencije za odgoj kolegija
i obrazovanje

Veljaca Natjecanje uéenika =  Voditelj
Strucni skupovi u organizaciji Agencije za odgoj stru¢nog
i obrazovanje kolegija
Upoznavanje sa Carnetovim projektom Inspiring = Clanovi
Science Education strucnog

kolegija
Stefica Skara

Ozujak Priprema i provodenje smotri, natjecanja i = Clanovi
susreta, analiza rezultata stru¢nog
Struéni skupovi u organizaciji Agencije za odgoj kolegija
i obrazovanje

Travanj Priprema i provodenje smotri, natjecanja i = Clanovi
susreta, analiza rezultata stru¢nog
Struéni skupovi u organizaciji Agencije za odgoj kolegija
i obrazovanje

Lipanj Realizacija nastavnih planova i programa = Clanovi
Dopunski rad stru¢nog
Stru¢ni skupovi u organizaciji Agencije za 0dgoj kolegija
i obrazovanje
Analiza literature za pedagoSko-psiholosko i
metodicko usavrSavanje

Srpanj Analiza rada stru¢nog vijeca = Clanovi

Kolovoz Planiranje sljedece $kolske godine (podjela strunog
satnice) kolegija
Izbor voditelja stru¢nog kolegija = Ravnateljica
Izrada prijedloga plana rada stru¢nog kolegija = pedagoska

sluzba

98



Strucno vijece ucitelja drustveno-humanistickoga podrucja

(POV, TZK, LK, GK)

1. 1ZVJESCE O REALIZACIJIPLANA I PROGRAMA RADA PROSLE SKOLSKE GODINE

2. IZBOR STRUCNOG VODITELJA STRUCNOG KOLEGIJA DRUSTVENO-
HUMANISTICKOG PODRUCJA

3. RAZRADA GODISNJEG NASTAVNOG PLANA | PROGRAMA U SKLADU S
KURIKULOM ZA SVAKO NASTAVNO PODRUCJE — RAZRADA GODISNJEG
IZVEDBENOG PLANA | PROGRAMA U FUNKCIJI PRILAGODBE S TESKOCAMA 1
NADARENIM UCENICIMA (GIK i GPP — razrada izvedbenog nastavnog plana i programa
i uskladivanje s novim kurikulumom)

4. ORGANIZACIJA ZAJEDNICKIH PROJEKATA

5. PLAN I PROGRAM RADA STRUCNOG KOLEGIA ZA SKOLSKU GODINU
2022./2023.

6. KORELATIVNE VEZE IZMEDU POJEDINIH NASTAVNIH PREDMETA

7. ANALIZA ODGOJNO-OBRAZOVNOG RADA U DRUSTVENO-HUMANISTICKIM
PREDMETIMA PO TROMJESECJU

8. ZAKLJUCAK O OBRADENOM OSTVARENIJU

Plan rada stru¢nog vijeca vjeroucitelja

SADRZAJ CILJEVI VRIJEME REALIZACIJE
Prvi susret aktiva Sazimanje rezultata rujan
vjeroucitelja. rada

Definiranje kriterija
vrednovanja.

Vjeronaucna olimpijada.

Vjeronaucna skupina.
Biblijska skupina.
Kreativna skupina.
Kreativni humanitarci.
Zaziv Duha Svetoga-
molimo za uspjesnu i
blagoslovljenu novu
Skolsku godinu.

Formiranje vije¢a u
godini 2023./24.

Poticaj na aktivan

vjernicki Zivot ucenika.

Sakramentalno
zajednistvo

Dan kruha i zahvalnosti
za plodove zemlje.

Kod ucenika potaknuti
zahvalnost za sve sto
imamo te osvijestiti

listopad
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Misijska nedjelja —
misijski dan.

potrebu pomaganja
onima koji su u potrebi.-
suradnja s uditeljima
razredne i predmetne
nastave.

Odgoj za prihvacdanje i
empatiju kroz
provodenje Isusovih
rijeci: ,Sto god uciniste
jednom od ove moje
najmanje braée — meni
uciniste.”- suradnja s
uciteljima razredne i
predmetne nastave

Dosascée

Dijelimo radost BoZi¢a

Sveta Barbara, zastitnica | studeni/prosinac
Zupe

Dogovor o proslavi
blagdana sv.Nikole .
Humanitarna akcija u
Skoli u suradnji s
udrugom Kap
dobrote.(karitativna sk.)
Suradnja s uciteljima
razredne i predmetne
nastave.

Osobno i organizirano
stru¢no usavrSavanje,
smotre i natjecanja

Razmjena iskustava, veljaca
osvrt na Katehetsku
zimsku Skolu.

Prijedlozi i osmisljavanje
korizmenih aktivnosti.
Sudjelovanje u
vjeronau¢nom
natjecanju.

Analiza rada i razmjena
iskustava

svibanj/lipanj
Osvrt na skolsku godinu,
sazimanje rezultata rada

Voditelji struc¢nih vijec¢a

RAZRED IME | PREZIME VODITELJA
1. razred Ariana Krstanovi¢

2. razred Danica Gazié

3. razred Jasna Kirin
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4. razred

Marina Arbanas

Voditelji stru¢nih vije¢a

RAZRED

IME | PREZIME VODITELJA

Strani jezici

Karmen Siki¢ Benjak

Prirodoslovno-matemati¢ko podruéje

ITinka Hudina

Drustveno-humanisticko podrucje

Ana Jura

Aktiv ucitelja hrvatskog jezika

Martina Martinkovié

Strucno vijece vjeroucitelja

Katarina Klari¢

Struc¢no vijece ucitelja informatike

Stefica Skara

Struc¢no vijece ucitelja matematike

ITinka Hudina

Stru¢na usavrSavanja za sve odgojno-obrazovne radnike

Sadrzaj stru¢nog usavrs$avanja Ciljne Vrijeme Planirani
skupine ostvarenja broj sati
Mentalno zdravlje djece i mladih svi ucitelji | listopad 2
Komunikacija veljaca 2
Upravljanje razredom sijecanj 2
Trening komunikacijskih vjestina tijekom god. | 16
UKUPNO 22

7.2. Stru¢na usavrsSavanja izvan Skole

Svaki ucitelj duzan je tijekom Skolske godine odlaziti na Zupanijska stru¢na vijeca u organizaciji

AZOO u ukupnom trajanju od minimalno 5 sati ili manje ovisno o moguénostima Skole, rasporedu
skupova 1 mogucénostima ucitelja. Svi ucitelji mogu se usavrSavati 1 Kkoristiti dostupne materijale
putem online edukacija, webinara na razli¢itim platformama.

7.2.1. Strucna usavrSavanja na Zupanijskoj razini

Organizator stru¢nog usavrSavanja Ciljne Vrijeme Planirani
skupine ostvarenja broj sati

MZO i AZOO - ucitelji, tijekom sk. 16 sati po

Zupanijska stru¢na vije¢a struéni godine djelatniku

MS Teams suradnici, 2023./2024.
ravnatelj

Alati za moderno doba Ucitelji 1 Tijekom 24 sata po
stru¢ni §.godine djelatniku/ 3
suradnici 2023./24 dana

Teen cap Ucitelji Rujan 2023. | 16 sati po
struéni djelatniku
suradnici
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7.2.2. Strucna usavrSavanja na drzavnoj razini

Organizator stru¢nog usavriavanja Ciljne skupine Vrijeme ostvarenja
MZO i AZOO ucditelji, struéni Tijekom $k.godine
suradnici, ravnatelj 2023./2024.
Hrvatski knjizevno-pedagoski zbor ucitelji, strucni
suradnici, ravnatelj
Nacionalni katehetski ured vjerouciteljice
Hrvatska udruga ravnatelja osnovnih $kola ravnatelj
Forum za slobodu odgoja, Udruga roditelja ucitelji, struéni
korak po korak Puc¢ko otvoreno uciliSte korak | suradnici, ravnatelj
po korak

Strucna usavr$avanja za stru¢ne suradnike i administrativno-tehni¢ko osoblje ¢ije mjesto odrzavanja
je na podrucju Zagrebacke Zzupanije su obvezna. O struénim usavrSavanjima na drzavnoj i
meduZzupanijskoj razini koja se odrzavaju viSe dana i izvan podruc¢ja Zagrebacke zupanije odlucuje
ravnatelj na prijedlog aktiva ucitelja, odnosno prema financijskim sredstvima osiguranima za strucna
usavrSavanja, dnevnice, kotizaciju i prijevoz ucitelja.

7.3. Ostala struéna usavrsavanija i osposobljavanija

Nova iskustva steCena na stru¢nim skupovima c¢e biti prenosena kolegama, a radni materijali
pohranjeni u vidu prezentacija 1 slicno u bazi podataka kako bi bili na raspolaganju svima
zainteresiranima.

Tijekom Skolske godine ucitelji ¢e odlaziti i na druge oblike stru¢nog usavrSavanja prema vlastitim
zanimanjima. Za sve oblike stru¢nog usavravanja izvan Skole ugitelji i struéni suradnici duzni su
priloZiti odgovarajuce potvrde.

Svi djelatnici koji obavljaju druge poslove tehni¢ke prirode (zastita od poZzara i sl.) za koje je potrebno
pro¢i odgovarajuce osposobljavanje bit ¢e upuceni na tecajeve i druge oblike osposobljavanja za rad
propisane zakonima RH. Brigu za osposobljavanje djelatnika vodi ravnatelj i rukovoditelj tehnicke
sluzbe (tajnica Skole) koji izraduje plan upuéivanja djelatnika na osposobljavanje, a za financiranje
je zaduZen Osnivac.

8. PODATCI O OSTALIM AKTIVNOSTIMA U FUNKCII ODGOJNO-OBRAZOVNOG RADA | POSLOVANJA
SKOLSKE USTANOVE

8.1. Plan kulturne i javne djelatnosti

Plan kulturne djelatnosti Skole sadrzi: estetsko-ekolosko uredenje Zivotne i radne sredine, javna
predavanja, priredbe, natjecanja, obiljezavanje drzavnih blagdana i Dana Skole i sve druge oblike
suradnje s drustvenom sredinom.

| MJESEC | SADRZAJ/AKTIVNOSTI | NOSITELJI AKTIVNOSTI |
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rujan

Svecana dobrodoslica u¢enicima 1. razreda
Akcija za ucenike 1. razreda ,,PoStujmo nase
znakove*

Akcija ,,Sigurno u prometu‘

Medunarodni dan osvijestenosti o otpadu od hrane
(29.9))

Obiljezavanje Europskoga tjedna sporta
Obiljezavanje Hrvatskoga olimpijskog dana

ucitelji, stru¢ni suradnici,
ravnatelj

ugitelji TZK-a

listopad

Djegji tjedan (9. — 14.10. — Europska godina
vjestina)

Dan zahvalnosti za plodove zemlje

Dan 153. brigade HV-a

Dan bez zvona i ocjena (13. 10. 2023.)
Svjetski dan ucitelja

Mjesec knjige

Dan kravate

Dan jabuka

Prvenstvo OS i SS u Sudoku

Memento prijateljstva- (e-twining projekt)

ucitelji, struéni suradnici,

cey e

ucitelji matematike

studeni

Solidarnost na djelu

Dan sjecanja na zrtve Domovinskog rata i Dan
sjecanja na zrtvu Vukovara i Skabrnje

Mjesec borbe protiv ovisnosti

Nacionalni kviz za poticanje Citanja — tijekom
godine

Daroviti u¢enici u STEM podrucju — tijekom
godine

Na putu dobrote (e-twining projekt)

MAT liga

Memento prijateljstva- (e twining projekt)

ucitelji, struéni suradnici,
ravnatelj

prosinac

Dan skole

Nikolinje u skoli

Vecer matematike

IzloZba jaslica

Estetsko uredenje Skole za Bozi¢

BoZi¢na priredba

U svijetu likovnih umjetnika (Art in my Heart); e-
twining projekt

Predstava Suma Striborova

ucitelji, struéni suradnici,
ravnatelj

sijecanj

Skolska natjecanja

Lidrano — §kolsko natjecanje

Sportska natjecanja

Matematicki cetverac

Projekt razmjene strani¢nika — The ISLM
Bookmark Exchange projekt

ucitelji, struéni suradnici,
ravnatelj

veljaca

,,Nosi crveno*

Valentinovo

Dan ruzicastih majica — protiv nasilja u skolama
Magkarani talent show

ucitelji, struéni suradnici,
ravnatelj
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100. dan Skole

Skolska i zupanijska natjecanja
Sportska natjecanja

Dan hrvatske glagoljice
Medunarodni dan materinskog jezika
Global play day

ozujak

Zupanijska natjecanja

Sportska natjecanja

Dan darovitih u¢enika

Klokan bez granica — Medunarodno matematicko
natjecanje

Matematicki Cetverac

Svjetski dan voda

Sat za planet Zemlju

Estetsko uredenje skole

Medunarodni dan osoba sa sindromom Down

ucitelji, strucni suradnici,
ravnatelj

travanj

Drzavna natjecanja
Svjetski dan zdravlja
Dan planeta Zemlje
Svjetski dan plesa
Matematicki Cetverac

ucitelji, struéni suradnici,
ravnatelj

svibanj

Drzavna natjecanja
Medunarodni praznik rada
Tjedan Crvenog kriza
Majcin dan

Dojdi, osmas, Zagreb te zove

ucitelji, struéni suradnici,
ravnatelj

lipanj

Zavrsne razredne priredbe
Estetsko uredenje Skole
Svecana podjela svjedodZbi za 8. razrede

ucitelji, struéni suradnici,
ravnatelj

8.2. Plan zdravstveno-socijalne zastite ucenika

za ucenike

Sadrzaj rada Mjesec Br. ucenika Nositelj
aktivnosti
Organiziran mlije¢ni obrok | 9. —6. mj razrednici

Roditeljski sastanci i 9.-6.mj za sve ucenike razrednici,
individualni razgovori

pedagoginja,
ravnatelj,
Skolska lije¢nica

Razvijanje higijenskih 9.-6.mj za sve ucenike razrednici,
navika pedagoginja
Humanitarne akcije tijekom godine za sve ucenike razrednici,
pedagoginja,
vjerouciteljice
Ljetovanje ucenika lipanj i srpanj do 4 ucenika Crveni kriz,
razrednici,

pedagoginja
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Jednodnevni izleti i 9.-6.mj za sve ucenike razrednici
terenska nastava

Sistematski pregledi (prvi, | 9.—6.mj ucenici prvih, petih i | Skolska lije¢nica
peti i osmi razredi) osmih razreda
v’ Screeninzi Skolska lije¢nica
v Poremecaj vida,
vida na boje,

tjelesne tezine i
visine za ucenike 3.
razreda
v Deformacija
kraljeSnice, tjelesna
tezina i visina za
uCenike 6. razreda
Cijepljenje ucenika Skolska lije¢nica
1. razred DI-TE,
POLIO i MPR
v' 8. razredi
DI-TE-POLIO

e 8. razred-
protiv HPV
infekcije-
preporuceno
i
dobrovoljno

AN

Kontrolni pregledi prilikom | tijekom godine za sve ucenike i Skolska lijeCnica
pojave zarazne bolesti i roditelje i medicinska
poduzimanje sestra
protuepidemijskih
intervencija

Savjetodavni rad za tijekom godine za sve ucenike i Skolska lijeCnica

ucenike, roditelje i ucitelje roditelje i strucne
suradnice

Zdravstveni odgoj i tijekom godine za sve ucenike i Skolska lije¢nica

promicanje zdravlja putem roditelje i struéne

predavanja suradnice

Rad u komisijama za tijekom godine za sve ucenike i Skolska lije¢nica,

utvrdivanje primjerenog roditelje strucne

oblika skolovanja suradnice i
uciteljice RN

8.3. Plan zdravstvene zastite odgojno-obrazovnih i ostalih radnika Skole

Sistematski pregledi i ostali oblici zdravstvene i sigurnosne zastite za sve djelatnike bit ¢e ostvareni temeljem
kolektivnih ugovora. Brigu o izradi plana upuéivanja zdravstvenih djelatnika na sistematske preglede vodi
tajnica Skole i ravnateljica.
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8.4. Skolski preventivni program — program prevencije ovisnosti, nasilja, neprihvatljivog ponasanija
i prevencije Skolskog neuspjeha

Skolski preventivni program dio je svakodnevnog odgojno-obrazovnog rada i sastavni je
dio GodiSnjeg plana i programa rada Skole. Programiranje i provodenje preventivnog programa od
velike je vaznosti jer djeca u periodu osnovnog Skolovanja razvijaju svoje navike i stvaraju preduvjete
za buduce stavove u zivotu i odnosu prema sebi i svojoj okolini. Svakako da na stvaranje pozitivnih
stavova dijelom utjece i odgojno-obrazovni rad u skoli.

Skolski preventivni program ima zadaéu smanjivati interes djece i mladih za uzimanje sredstava
ovisnosti (alkohol, cigarete, droge) te opcenito unapredivati i Stititi zdravlje mladih, razvijati
pozitivnu sliku o sebi i samopostovanje. Time ucenici uée da svoje potrebe mogu zadovoljiti na
prihvatljiv nacin.

Drustvene promjene, nesigurnost zaposlenja i odrzavanja radnih mjesta, promjene koje su sve
ucestalije dodatno povecavaju nesigurnost roditelja u odgajanju djece, ¢ime se i sustav vrijednosti
dodatno preispituje. Stoga je potrebno i roditelje uputiti i savjetovati.

Ucitelji se svakodnevno nose s novim izazovima i promjenama u drustvu i $kolskom sustavu. Iskustva
1 znanja koja imaju nisu dovoljna pa je potrebno provoditi edukaciju posebno iz podrucja socijalnih
vjestina i emocionalne inteligencije.

Cilj SPP-a je podrzavanje i poticanje zdravog psihosocijalnog razvoja djece kroz
prevenciju neprihvatljivih oblika ponasanja odnosno, poremecaja u ponaSanju djece.

Obvezni program prevencije kroz nastavne predmete

Program prevencije ostvaruje se kroz nastavne predmete, posebno prirodu i biologiju (nastavne teme

o tijelu, zdravlju, sazrijevanju, alkoholu, puSenju i drogama, zastiti okoliSa, spolnim odnosima,
virusima, bolestima Ziv€anog sustava, zdravim navikama 1 sl.), kroz kemiju 1 TZK (o lijjekovima 1
dopingu), zatim kroz hrvatski jezik, likovnu i glazbenu kulturu, SRO i izvannastavne aktivnosti.
Izvannastavne aktivnosti pruzaju moguénost samopotvrdivanja djece, poticu zdrave odnose medu
¢lanovima grupe, osjecaj pripadnosti 1 ispunjenosti.

Suradnja s roditeljima
S roditeljima suraduju prvenstveno razrednici, ostali predmetni nastavnici, struéni suradnici, te
vanjski suradnici.
Rad se organizira kroz:
- individualne razgovore — razrednici, uitelji, strucna sluzba, ravnateljica
- roditeljske sastanke — tijekom godine odrzat ¢e se tri (po potrebi i vise) roditeljska sastanka
- predavanja i savjetovaliSte za roditelje — stru¢ne suradnice, vanjski suradnici
- zajedniCke akcije 1 projekte s roditeljima

8.5. Razvojni plan Skole

Razvojni plan $kole usmjeren je na poticanje ucenika na prihvatljive oblike ponaSanja, poticanje

cjelovitog razvoja ucenika, prepoznavanje vlastitih interesa, poticanje zdravih stilova Zivota,

suradnju s drugima i kreativnost. I ove Skolske godine planirana su predavanja u okviru stru¢nog
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usavrSavanja svih odgojno-obrazovnih djelatnika, rasporedena prema stru¢nim vije¢ima i u sklopu
Uciteljskog vijeca s ciljem poticanja cjelozivotnog stru¢nog usavrSavanja djelatnika i
profesionalnog razvoja kako bi se lakSe snalazili u novonastalim okolnostima i zahtjevima koji se
pred njih stavljaju.

Strategije razvoja za §kolsku godinu 2023./2024.

Skolski razvojni plan donesen je na sastanku Tima za kvalitetu. Tim za kvalitetu analizira postojece
stanje te donosi prijedloge za poboljsanje kulture Skole i skolske klime.
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OSOBE

PR O o RAZVOINI METODE | AKTIVNOSTI ZA NUZNIRESURSL | oo e OIEG | opGOVORNE MJERLJIVI POKAZATELJI
CILJEVI OSTVARIVANJE CILJEVA ZA PROVEDBU OSTVARIVANJA CILJEVA
UNAPRJEDENJA OSTVARITI
AKTIVNOSTI
Unaprijediti obrazovna — radionice s ucenicima i roditeljima
postignuca ucenika. ,.Kako ugiti®. — ravnateljica Skole
OBRAZOVNA Razvijati asertivno ponasanje i — dolazenje uéenika na dopunsku i — ucenici tiiekom kolske eodi — stru¢ne suradnice
POSTIGNUCA UCENIKA pruzati podrSku razvoju dodatnu nastavu —ucitelji e 0%330/2805 4g0 e —ucitelji — ocjene ucenika iz ucenja i vladanja
samopouzdanja ucenika. — pomo¢ ucenika uéenicima koji imaju — stru¢ne suradnice ' ' —ucenici
Poboljsati motivaciju uéenika za | poteskoce u ucenju. — roditelji
ucenje.
Kontinuirano pracenje razredne
dinamike te pruzanje podrske i Lo . — ravnateljica Skole
vodenje ucenika u procesu N 1nd1v_1dualan rad sa strucnim — ucenici — struéne suradnice
RAZVIJANJE S itivnih sociialnih suradnicama _ uditelii tijekom Skolske godine _ witelii o Senika iz udenia i viadani
SOCIJALNIH VIESTINA razvijanja pozitivin socujaint ~ razredne radionice udenika s uctteyt . 2023./2024. ucttelt ocjene ucenika iz ucenja 1 viadanja
vjestina u cilju bolje siteliima i struéni dni — struéne suradnice — udenici
socijalizacije, razvoja empatije, uciieljima 1 strucnim suradnicama — roditelji

prevencije Skolskog neuspjeha.

RAZVIJANJE POZITIVNE

— kontinuirano poticati pozitivne
medusobne odnose u¢enika i
odnos prema $koli

— biranje Vije¢a u¢enika, odrzavanje
redovitih mjese¢nih sastanaka
— projekt u suradnji s Velikom Goricom

— struéne suradnice
— ucenici

tijekom $kolske godine

— ravnateljica Skole
— stru¢ne suradnice

— pisani podatci

SKOLSKE KLIME L .. . . « . 2023./2024. — uditelji, razrednici
— poticanje pozeljnog vladanja »-Razred mjeseca — razrednici A
ucenika — radionice za ucenike - ueema
— uvesti viSe novih i odrzavati postojece
aktivnosti
IZVANNASTAVNE S (70?5;2?;?;%2 ¢ znaCajnih datuma — uditelji ) ' — ravnateljica Skgle - v_eéa informiranost uéiteflja oradui
AKTIVNOSTI. DODATNA — $kolu uéiniti zanimljiviju kulturne djelatnosti i sportske — struéne tijekom $kolske godine — struéne suradnice | aktivnostima unutar odgojno-obrazovnog
' udenicima suradnice 2023./2024. —ucitelji, razrednici | procesa tijekom

NASTAVA

manifestacije)

— organizirati audiciju za glumu,
recitatore i sl.

— raznovrsnije izvannastavne aktivnosti

- ravnateljica

—ucenici

godine

SMANJENJE IZOSTANKA

— povecati osje¢aj odgovornosti
ucenika prema obavezama,

—ucditi na satu razrednika o vaznosti

tijekom Skolske godine

— ravnateljica Skole
— struéne suradnice

— smanjen broj izostanaka na kraju nastavne

UCENIKA odnosno smanjiti izbjegavanje Posmv.a nja i odgovornoga odnosa prema | - razrednici 2023./2024. —uditelji godine

obaveza $kolskim obavezama — razrednici

—ucenici
* — pojacati odgovornost R (.)vaijeStit.i ucitelje i u¢enike o vaznosti - — ravnateljica Skole

ODNOS UCENIKA PREMA postovanja Kuénog reda prldrza\_/an_J 2 - ~ razrednici tijekom $kolske godine — razrednici — povecati dosljednost u provodenju Kuénog
DRUGIM UCENICIMA I skole te pridrZzavanja postavljenih pravila ~ struéne 2023./2024 — struéne reda Skole
SKOLI y © pridr? J — upoznati roditelje o postavljenim suradnice ' ' -

$kolskih pravila suradnice

pravilima te provoditi iste
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8.6. Plan izvanucionicke nastave

Sadrzaji koji ¢e se Razred Vrijeme Imena izvrsitelja
ostvarivati izvan ucionice skupina | ostvariv.
1. Posjet kazali$nim i kino uciteljice hrvatskog jezika i uc.

Predstavama i muzejima L. VII |tijek. god. | azredne nastave, uitelji povijesti

i likovne kulture
2. Posjet glazbenim priredbama | IV. — tijek. god. | uciteljica glazbene kulture i
VI ucitelji razredne nastave

3. Posjet likovnim priredbama I.—VIII. |tijek. god. | ucitelj likovne kulture
4. Posjet Muzeju Turopolja l.—1V. tijek. god | ucitelji I. — IV. razreda
5. Posjet Zagrebu l.- V. tijek. god. | ucitelji I. — VIII. razreda
6. Posjet Gradu Velika Gorica l.—1V. tijek.god. uditelji . — V. razreda
8.Posjet Zracnoj luci, Il. tijekom ucitelji I1. I 111 razreda

Autobusnom 1 zeljeznickom godine

kolodvoru
9. Poludnevna terenska nastava— | Il1. tijekom ucitelji I1l. razreda
Turopolje, Posavina, godine
Vukomericke gorice
10. Posjet Andautoniji . listopad ucitelji I1I. razreda
11. Skola u prirodi (u dogovoru | IV. ozujak uditelji IV. razreda, Skola u
i uz suglasnost roditelja)- prirodi
Crikvenica
12.  Jednodnevna  terenska | V.,VI. tijekom razrednici V. i V1. razreda
nastava godine
13. Visednevna terenska nastava | VII. tijekom razrednici VII. razreda

godine
14. Skola plivanja "L 1v listopad, ucitelji I1I. razreda
ozujak
15. Posjet zavicaju I, 1L, 1, |tijek.god. [ ucitelji I, IL., I, V. razreda
V.

16. Posjet mjestu u kojem zivimo | I. — IV tijek. god. | ucitelji I. — IV. razreda
17. Zooloski vrt i Park Maksimir | I. — V., |tijek.god. |ucitelji 1. — IV. razreda, uditelj
i Bundek VII. biologije

109



18. Posjet u¢enika osmih razreda | VIII. tijek. god. | razrednici VIII. razreda

Vukovaru

19. Posjet Hrvatskom saboru VII. tijek. godine | Ana Jura, Danijel Sokec, Tamara
Spehar

20. Etbo selo Novo Ciée - IV. |tijek. god. | Ugitejice PS Micevec

21.Posjet Islamskom centru u | L-VIII. tijek. god. | vjeroucitelji

Zagrebu, Grkokatolickoj crkvi u
Zagrebu,posjet muzeju
bl.Alojzija  Stepinca, posjet
svetistu sv.Josipa i akvarij u
Karlovcu

8.7. Plan rada razrednika

Ra.erdm Ime i prezime ucitelja — razrednika
odjel

l.a Ariana Kirstanovi¢c (PB Lucija

Arbanas)

1.b Luka Karas (PB Dora Lukini¢)

l.c Blazenka Cunéi¢

1.d Sanja Rozi¢-Tomi¢

2.a Suzana Sepovié ( PB- 1.b, 1.ai 2.b)

Danica Gazi¢ (PB Matea Rotim)

2.b Marija Jankovi¢

2.C Kristina Ruzek

2.d

3.a Sanja Sari¢

3.b Kristina Poli¢

3.C Jasna Kirin

3.d Martina Cale

4.a Marina Arbanas

4.b Diana Prevolnik

4.c Andrea Cekovi¢

4.d Katarina Ileni¢ Pervan
Ra.erdm Ime i prezime ucditelja — razrednika
odjel

5.a Ana Peternac

5Db Hrvoje Basi¢
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5.c Hrvoje Cai¢

5.d Karmen Siki¢ Benjak
6. a Helena Prugovecki
6.b Romana Fabijanov
6.c Ivana Potnar

6.d Tomislav Begié¢
7.a Tamara Spehar
7.b Ana Jura

7.c Danijel Sokec

8.a Tamara Spehar
8.b AnaJura

8.c Danijel Sokec

Izvedbeni plan i program sata razrednika i plan i program rada razrednika nalaze se u
osobnoj pedagoskoj dokumentaciji razrednika i stru¢noj sluzbi Skole, a planirani zadatci i

aktivnosti su sljedeci:

I1I.

V.
VI.

Analiza odgojne situacije u razrednome odjelu

II. Rad i suradnja s uenicima

Suradnja s ¢lanovima razrednog vijec¢a

IV. Suradnja sa stru¢nim suradnicima 1 ravnateljicom Skole

Suradnja s roditeljima ucenika
Administrativni poslovi
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8.8.

Profesionalno informiranje i usmjeravanje

TEMA INFORMIRANJA Razred Vrijeme | IzvrSitelj
Redovna nastava l. — | rujan svi predmetni ucitelji
U nastavnim planovima i programima VIIL. i tijekom
bit ¢e godine
naznaceni ciljevi i zadatci
profesionalnog
informiranja 1 usmjeravanja ucenika.
Dodatna nastava i izvannastavne l. — | tijekom voditelji dodatne
aktivnosti VIIIL. godine nast. i slob. aktivnosti
Izbor sadrzaja pogodnih za PI
1. Dogovaranje o na¢inu rada, uc¢enju, | I. tijekom razrednici
igranju
2. Pomaganje u kuénim poslovima l. godine razrednici
3. Zadatci i duznosti u¢enika u Il. tijekom razrednici
kolektivu 1. godine razrednici
Postovanje rada odraslih II. razrednici
Rad roditelja i drugih ¢lanova
obitelji
4. Planiranje radnog dana M. tijekom razrednici
godine
5. Uloga i1 vaznost rada za zajednicu i V. tijekom razrednici
pojedinca godine
6. Racionalna organizacija uc¢enja V.- VIIIl. | tijekom pedagoginja, razrednici,
godine predmetni ucitelji
7. Predavanje na satu razrednika o | VII., VIII. | X. pedagoginja, razrednici
srednjoj Skoli
8. Predavanje na satu razrednika o | VII, VIII. | XI. pedagoginja, razrednici
moguénostima 1 uvjetima upisa u srednju
Skolu
9. Anketiranje ucenika 8. raz. o izboru
zanimanja VIIL. X. pedagoginja
10. Identifikacija u¢enika sa suZenim VIIL. X. pedagoginja,psihologinja,
izborom zanimanja soc.pedagoginja,
razrednici
11. Identifikacija ucenika za stru¢nu VIIIL. X. pedagoginja,
timsku obradu pri Zavodu za soc.peadagoginja,
zaposljavanje, Sluzba za profesionalno razrednici
usmjeravanje- ucenici s posebnim
odgojno-obrazovnim potrebama, u¢enici
sa zdravstvenim tesko¢ama
13. Individualni razgovori s uéenicima i tijekom pedagoginja, psiholog
roditeljima VIII. godine
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14. Organizacija posjeta srednjim tijekom pedagoginja

Skolama VIIL. godine
15. Zdravlje i izbor zanimanja tijekom Skolska lijecnica,  soc.
VIIL. godine pedagoginja, pedagoginja

17. Posjet CISOK centru u Zagrebu VIIL. tijekom razrednici, pedagoginja
godine

18. Deficitarna zanimanja VIIL. tijekom lije¢nik medicine rada,
godine pedagoginja

19. Suradnja sa stru¢nim suradnicima | VIII. tijekom pedagoginja

srednjih $kola Grada V. Gorice i Grada godine

Zagreba (prema potrebi)

20. Organizacija lije¢nickih pregleda za | VIII. V., VL. lijecnik  medicine  rada,

ucenike koji upisuju obrtni¢ka zanimanja pedagoginja

u suradnji s Medicinom rada
21. Distribucija informativnog materijala tijekom pedagoginja
uéenicima, razrednicima i roditeljima i | VII., VIII. | godine
upucivanje na mrezne stranice Skola,
radio i TV emisije posvecene PI
22. Suradnja sa  Zavodom  za | VIIL tijekom pedagoginja
zaposljavanje i Cisok godine
1. E-upisi u srednju Skolu

Predavanje za roditelje

Mogucénost upisa i uvjeti upisa u tijekom razrednici, pedagoginja,
srednje skole VIL i godine gosti predavaci
E-upisi u srednje Skole VIIL.

8.9. Ostali planovi i programi

Sastavni dio Godi$njega plana i programa ¢ine godi$nji izvedbeni kurikulumi za svaki
razred (1., 2., 3., 4., 5., 6., 7.1 8.), izvedbeni planovi i programi izborne, dopunske i dodatne nastave,
planovi i programi izvannastavnih djelatnosti, planovi i programi razrednika, kriteriji vrednovanja,
raspored sati, individualni informativni razgovor, projekti, Razvojni plan $kole, Preventivni programi
1 Odluka o koriStenju komercijalnih drugih obaveznih materijala, a dio su obvezatne pedagoske
dokumentacije ugitelja i Skole i uvaju se u struénoj sluzbi Skole i u tajnistvu.

8.10. VREDNOVANIJE

Vrednovanje Godisnjeg plana i programa $kole za skolsku 2023./2024. godinu provodit ¢e se tijekom
godine, pocetkom 1 krajem Skolske godine. Uvidom u pedagosku dokumentaciju kao i nazocnos¢u na
nastavnim satovima provodit ¢e se kontrola realizacije. Za kontrolu realizacije Godisnjeg plana i
programa rada §kole u ovoj $kolskoj godini zaduZuje se ravnateljica Skole, struéna sluzba Skole i Tim
za kvalitetu rada Skole.

Skola provodi samovrednovanje u organizaciji Tima za kvalitetu (Zrinka Suéur, Mihaela Tomasi¢,
Adriana Vuceti¢, Klara Andrijevi¢, lva Denona, Katarina Klari¢, Diana Prevolnik, Martina Cale).
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8.11. PRILOZI

e Termini individualnih informativnih razgovora
e Raspored sati

e Popis udzbenika
e Odluka o koristenju komercijalnih drugih obaveznih materijala

KRITICKI PRIJATELJ: OS Eugena Kvaternika

ravnateljica: Zrinka Suéur, prof. predsjednik Skolskoga odbora: Jurica Mihalj

KLASA: 602-11/22-01/1
URBROJ: 238/31-22-22-01-1

U Velikoj Mlaki 6. listopada 2023.
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