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Mati¢na Skola (Velika Mlaka)

broj u¢enika: 1. — 1V, 273 br. razrednih odjela: I.-1V. 13

V.- VIII 319 br. razrednih odjela: V.- VIII. 14

UKUPNO: 592 27

Podru¢na $kola (Micevec)

broj uc¢enika: 1. -1V, br. razrednih odjela: I. - IV.

UKUPNO: 39 4

UKUPNO: 631 uéenik, 31 razredni odjel = prosje¢no 20
ucenika u razrednome odjelu

Broj djelatnika Skole

22 ucitelja razredne nastave

36 ucitelja predmetne nastave

4 pomoc¢nika u nastavi

4 stru¢na suradnika

3 administrativna djelatnika

9 tehnickih djelatnika

1 ravnateljica Skole

UKUPNO: 79

Broj aktivnih djelatnika Skole

20 ucitelja razredne nastave

18 ucitelj predmetne nastave s punim radnim vremenom

14 ucitelja predmetne nastave s nepunim radnim vremenom

4 pomoc¢nika u nastavi
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3 stru¢na suradnika s punim radnim vremenom

9 tehnickih djelatnika

2 administrativna djelatnika

1 ravnateljica Skole

UKUPNO: 71 djelatnik

ravnateljica: Zrinka Suéur, prof.
voditelj smjene: Ana Peternac; voditelj PS Micevec: Andrea Popov¢i¢

Temeljem ¢lanka 36. Zakona o ustanovama, ¢lanka 28. Zakona 0 odgoju i obrazovanju u osnovnoj

i srednjoj $koli (NN 87/08, 86/09, 92/10, 105/10, 90/11, 5/12, 16/12, 86/12, 126/12, 94/13, 152/14)

i ¢lanka 58. Statuta Osnovne $kole Velika Mlaka, Brune Busi¢a 7 i na prijedlog ravnateljice Skole
Skolski odbor na sjednici odrzanoj 2. listopada 2019. donosi:

GODISNJI PLAN I PROGRAM RADA SKOLE
ZA SKOLSKU GODINU 2019./2020.

1. PODATCI O UVJETIMA RADA

1.1. Skolsko podruéje

Osnovna Skola Velika Mlaka samostalna je skola. Osnovana je na temelju odluke
Ministarstva prosvjete i Sporta o podjeli osnovne S$kole na dvije ustanove. Ta je odluka donesena
23. listopada 1996. Skolsko upisno podrudje obuhvacéa naselja Velika Mlaka, Veliko Polje i
Micevec.

Ucenici naselja Velika Mlaka 1 Veliko Polje te ucenici predmetne nastave iz naselja
Micevec polaze nastavu u mati¢noj $koli.

U podruc¢noj Skoli nastavu polaze u€enici od 1. do 4. razreda s podrucja naselja Micevec.

1.1.1. Osobitosti Skolskoga podrucja

Skolsko podruc¢je maticne skole obuhvaca naselja Velika Mlaka, Veliko Polje i Micevec. Naselja
Velika Mlaka i Micevec teritorijalno pripadaju Velikoj Gorici, tj. Zagrebackoj zupaniji, a naselje
Veliko Polje Zagrebu.

Prometna povezanost sa Zagrebom i Velikom Goricom je vrlo dobra.

Skolsko podrugje podruéne skole Micevec obuhvaéa podrugje naselja Micevec. Od maticne skole
udaljeno je 5 km.

Micevec je sa Zagrebom prometno povezan na zadovoljavajuc¢oj razini. S naseljem Velika Mlaka,
gdje je sjediste maticne skole, povezan je lokalnom prometnicom na kojoj nema organiziranoga
javnog prijevoza. Za ucenike od V. do VIII. razreda organiziran je poseban prijevoz.

1.2. Prostorni uvjeti

1.2.1. Unutarnji skolski prostori



Zgrada maticne skole objekt je koji zbog povecanja broja ucenika (intenzivno doseljavanje
na podrucju Velikog Polja) po funkcionalnosti ne odgovara broju uc¢enika i odjela. Na kraju sk.
godine 2014./2015. iz ucioni¢koga su prostora Skole iseljene tri vrticke grupe. U tim trima
ucionicama Organiziran je produZzeni boravak. Do prosle Skolske godine organizirana su 2
produzena boravka, a ove nam je Skolske godine odobren jo§ jedan zbog velikoga interesa
roditelja: dvije uciteljice financira Grad Zagreb, a jednu Grad Velika Gorica. Zbog smjestaja
produzenoga boravka u trima ucionicama tri su razredna odjela razredne nastave ostala u
neprimjerenome ucionickom prostoru. Nadalje, i ove Skolske godine imamo jedan kombinirani
produzeni boravak, odnosno 9 ucenika 2. a razreda se, nakon redovne nastave, pridruzuje
ucenicima 2. d razreda. Isto tako, i ove Skolske godine imamo jedan razredni odjel vise (kao i $k.
god. 2018./2019.), odnosno ukupno imamo 31 razredni odjel. Zbog svega navedenog nuzna je
nadogradnja Skolskoga prostora. Naime, upisno podruéje obuhvaca i naselje Veliko Polje u koje
svakim danom doseljava sve vise mladih obitelji. Ako se nastavi povecanje broja razrednih odjela,
nec¢emo imati dovoljno ucionica za sve odjele.

Prikaz i ocjena unutarnjega skolskog prostora i opreme

a) Mati¢na $kola

NAZIV Namjena po Ocjena stanja
PROSTORA razredima i a-3
(klasi¢na ucionica, - 88 _ predmetima ®
specijalizirana S 82 € =<
ucionica, m g’ g_ = | 1.smjena | Il. smjena S - g | ES
knjiznica, kabinet, 2 o QP 5 O
dvorana i sl.) S §g |&¢
RAZREDNA NASTAVA
3./4. raz. (u¢. br. 1 59,83 3.a 4.d 3 3 3
14)
3./4. raz. (ué. br. 1 59,83 3.b 4.b 3 3 3
15)
1. raz. (uc. 1 37,20 1.d l.e 2 2 2
br. 24)
2. raz. (u¢. br. 12) 1 37,20 1.b 4.b 2 2 2
3./4. raz. (u¢. br. 1 59,83 3.d 4.a 3 3 3
23)
1b (PB 3) 1 59,83 1.b 1.b (PB3) 3 3 3
(uc.br.2)
(u¢. br.3)-PB1 1 59,83 1.a PB1 3 3 3
(u¢. br.4)-PB 2 1 59,83 2.d PB2(2.di 3 3 3
2.2)
hrvatski jezik 1 56,45 + + 2 3 3
likovna kultura 1 77,45 + + 3 3 3
glazbena kultura + + 3 3 3
strani jezik 1 57,31 + + 3 3 3
matematika 1 57,31 + + 2 3 3
priroda i biologija 1 77,45 + + 3 3 3
kemija + + 3 3 3
fizika 3 3 3




povijest 1 57,31 + + 2 3 3
geografija + + 2 3 3
tehnicka kultura 1 57,31 + + 2 3 3
tjelesna i zdrav. kult. 1 542,19 + + 2 3 3
informaticka ug. 1 63 + + 3 3 3
knjiznica 1 37 + + 1 3 3
vjeronauk 1 37,94 + + 2 3 3
njemacki jezik i dr. 1 37 + + 2 3 3
UKUPNO: 20 1.591,10 m?
UKUPNO UNUTARNJI PROSTOR: 3350 m?
Ocjene: 1 = nezadovoljava; 2 = zadovoljava; 3 = dobro
b) PS Micevec
NAZIV Namjena Ocjena stanja =
PROSTORA po razredima i (1-3) g
(klasi¢na ucionica, predmetima s
specijalizirana - )3
ucionica, = : . — © =
knjiznica, kabinet, S| B¢ - smjena | 1. smjena % 55 | %
dvorana i sl.) m| S s S &g 'E
RAZREDNA NASTAVA
1.1 3. razred 1 |48.64 + + 3 3 3
2.14. razred: 1 66.24 + + 3 3 3
UKUPNO: 2 114.88

UKUPNO UNUTARNJE POVRSINE: 612 m?

Zgrada PS Micevec izgradena je 1952. godine, a temeljito obnovljena 1999./2000. skolske
godine.
Svi su prostori kvalitetno uredeni.

1.2.2. Vanjske povrsine

a) Velika Mlaka

Povrina vanjskoga prostora skole iznosi 12 200 m?. Kvalitetno je ureden. Okolis $kole
kontinuirano se ureduje. Na Skolskome sportskom igralistu saniran je povrsinski sloj. Posaden je
velik broj ukrasnoga drveéa i grmlja u okolidu $kole. Cjelokupan prostor je ozelenjen. Skolsko
igraliste je povrine 1500 m?. U kolovozu 2018. napravljena su klizna metalna vrata na sjevernoj
strani Skolskoga dvorista. Nadalje, na sjevernoj strani Skolskoga dvorista (kod ulazne rampe) u
kolovozu 2018. iskopan je upojni bunar. Prosle skolske godine smo u sklopu stjecanja statusa
eko-skole posadili i §kolski vrt povrsine 230 m2. Na prostoru juzno od $kolske zgrade treba
izgraditi ogradu, no problem je u nerijeSenim imovinsko-pravnim odnosima.

b) Micevec

Vanjski prostor $kole iznosi 3443 m?. Tijekom $kolske godine 2003./2004. ureden je prilaz
Skoli i Skolski okoli$. Njegovo je uredenje i dalje u tijeku. Dosad je ocis¢en i djelomi¢no poravnan
teren i izgradena ograda. S juzne strane zgrade uredeno je djecje igraliste. Juzno od skolske zgrade



ureduje se park. Prostor na sjevernoj strani zgrade je ureden — poravnan je teren, zasijana je trava i
ureden je cvijetnjak na ulazu u skolu. U suradnji s mjesnim odborom uredeno je djecje igraliste.
Prosle skolske godine iS¢upano je dosta staroga drveca te je tako Skolsko dvoriste postalo urednije
1 ljepse.

1.3. Knjizni fond

KNJIZNI FOND STANJE | STANDARD
Ucenicki fond (lektirni naslovi i 8326 6250 (10
knjige za slobodno ¢itanje) knjiga po
uceniku)
Uciteljski fond (strucna literatura, 1874
refernta zbirka)
UKUPNO 10 200

1.4. Plan obnove i adaptacije

Skola veé¢ drugu godinu ima povecanje razrednih odjela, stoga je potrebna nadogradnja §kolskoga
prostora.

Ove S$kolske godine planira se preuredenje dvaju ureda, dovrSetak uredenja Skolskoga vrta,
uredenje prostora za Citanje i/ili odmora ucenika, oslikavanje vrata svih ucionica, promjena
prednjih stranica ormara u preostalim uc¢ionicama, dupuna videonadzora, nabava jo§ dvaju stolova
za blagovaonicu te nabava ostaloga sitnoga inventara za kojim ucitelji iskazu potrebu.

2. ZAPOSLENI DJELATNICI U SKOLI U SKOLSKOJ GODINI 2019./2020.

2.1. Podatci o odgojno-obrazovnim radnicima
2.1.1. Podatci o uciteljima

= STRUKA _ <§E PREDMET
m o PREZIME, IME X I;IEJ KOJI PREDAJE
(%]
1. Andri¢ Penava, Ivana | prof. povijesti VSS povijest
2. Arbanas, Lucija mag. primarnog | VSS razredna nast. /
obrazovanja prod. boravak
3. Arbanas, Marina dipl. u¢. r. n. i|VSS razredna nast.
prirod.
4. Basi¢, Hrvoje mag. kineziologije | VSS TZK
5. Begi¢, Tomislav prof. povijesti 1| VSS hrvatski jezik
prof. hrvatskoga
jezika i knjizevnosti
6. Boras, Karolina prvostupnica mat. i | VSS matematika
fiz.
7. Brajer, Emil prof. biologije VSS biologija, priroda
8. Brnjilovi¢, Petar prof. biol. i kemije | VSS kemija
9. Buconji¢, Ivana dipl. u¢.r.n.ih.j. | VSS razredna nastava
10. | Cale, Martina dipl. ugitel] VSS |razredna nast. /
prod. boravak




11. | Cai¢, Hrvoje mag. teologije VSS | vjeronauk
12. | Ceko, Marina dipl. kateheta VSS | vjeronauk /
nepladeni dopust
13. | Cunti¢, Blazenka dipl. ugitelj VSS | razredna nastava
14. | Curi¢, Nataga dipl. teolog VSS | vjeronauk
15. | Gali¢, Zrinka dipl. u¢. r.n. i engl. | VSS engleski jezik
jez.
16. | Gazi¢, Danica mag. prim. educ. V/SS razredna nastava
17. | Grgi¢, Ines mag. prim. obr. VSS razredna nastava
18. | Ileni¢ Pervan, | mag. prim. obr. VSS razredna nastava
Katarina
19. | Jankovi¢, Marija mag. primarnoga | VSS razredna nastava
obrazovanja
20. | Jura, Ana prof. hrv. kulture i | VSS povijest / porodiljni
prof. pov. dopust
21. | Karas, Luka mag. primarnoga | VSS razredna nastava
obrazovanja
22. | Kirin, Jasna dipl. u¢. r. n. VSS | razredna nastava
23. | Klari¢, Katarina dipl. kateheta VSS vjeronauk
24. | Koli¢, Nikolina dipl. u¢.r.n.imat. | VSS matematika
25. | Krajinovi¢, Blaz dipl. ing. mat. VSS matematika /
neplaéeni dopust
26. | Krstanovi¢, Ariana nastavnik r. n. VSS razredna nastava
27. | Liza¢i¢ Martinovi¢, | prof. TZK-a VSS TZK
Jasmina
28. | Lokner Kralj, Vesna | prof. povijesti i | VSS povijest
sociologije
29. | Lucan, Doris mag.  primarnoga | VSS razredna nastava
obrazovanja
30. | Maduna, Goran prof. fizike VSS fizika
31. | Markicevi¢, Bojan dipl. ing. fizike VSS fizika
32. | Martinkovi¢, Martina | mag. edukac. hrv. j. | VSS hrvatski  jezik /
i knjizevnosti porodiljni dopust
33. | Mihaljevi¢, Tea prof. eng. i njem. | VSS njemacki jezik
jez.
34. | Mikuli¢, Ana dipl. u¢. r.n. i engl. | VSS engleski jezik
jez.
35. | Panizi¢, Kristina mag. graf. tehnolog. | VSS tehnicka kultura
36. | Peternac, Ana ué. raz. nast. s |VSS informatika
pojacanim
programom inf.
37. | Pirner, Jelena sveuciliSna VSS matematika
prvostupnica
matematike
38. | Poli¢, Kristina dipl. uditelj VSS razredna nastava /
neplac¢eni dopust
39. | Popov¢i¢, Andrea mag. primarnoga | VSS razredna nastava
obrazovanja
40. | Prevolnik, Diana dipl. u¢. m. i geogr. | VSS razredna  nastava,
porodiljni dopust
41. | Prugovecki, Andrea | sveuciliSna VSS matematika




prvostupnica
edukac. matematike

42. | Rozi¢ Tomi¢, Sanja | mag. prim. obr. VSS razredna nasava

43. | Sari¢, Sanja nast. r. n. i prof. ped.| VSS razredna nast.

44. | Sirucek, Lucija mag. glazbene| VSS glazbena kultura
pedag.

45. | Spaji¢, Ljubica nast. raz. nastave V/SS razredna nastava

46. | Sepovié, Suzana nast. raz. nastave VSS razredna nastava

47. | Silovi¢, Marina nast. hrvat. jez VSS | hrvatski jezik

48. | Skara, Stefica dipl. ing. geol. VSS | informatika

49. | Sokec, Danijel akad. slikar VSS likovni odgoj

50. | Soljo, Iva dipl. kateheta VSS | vjeronauk

51. | Sostari¢, Nevenka prof. engl. jezika VSS engleski jezik

52. | Spehar, Tamara prof. kroatistike i | VSS hrvatski jezik
juznoslav. filologija

53. | Surmanovi¢, Mateja | mag.  primarnoga | VSS razredna nastava
obrazovanja

54. | Topolnjak, Tihomir prof. geografije VSS zemljopis

55. | Varesak, Nives mag. hrv. jez. i|VSS hrvatski jezik
knjiz.

56. | Vlasi¢-Trbi¢, Galja uc. razredne | VSS razredna nastava
nastave

57. | Vukovi¢, Nikolina prof. njemackoga | VSS njemacki jezik
jez. i knjizevnosti

58. | Zugaj, lvona mag. prim. obr. VSS razredna nastava

2.1.2. Podatci o ravnatelju i stru¢nim suradnicima

S © o
‘= | Prezime, ime Struka & RIS
5 . 5 | obavlja
o N n
1. | Suéur, Zrinka prof.  hrvatskoga ravnateljica
jezika i | VSS
knjiZevnosti 1
komparativne
knjiZevnosti
2. prof. pedagogije VSS pedagoginja
Tomasi¢, Mihaela
4. Vujani¢, Nancy prof. hrv. jez. i knj. i | VSS knjiznicar
informatologije
(bibliotekarstvo)
4. Vuceti¢, Adriana soc. pedagoginja VSS edukacijsko-
rehabilit.
struénjak




2.1.3. Podatci o pomo¢énicima u nastavi

‘= Ime i o io:%lovi
- -
§ £ prezime 32 g ol())éﬁllja
1. | Tina Carek VSS pomo¢nik
U nastavi
2. | Anamarija SSS pomo¢nik u
Belaj nastavi
3. | Kristina VSS pomo¢nik u
Cvetkovic¢ nastavi
Lopuh
4. | Veronika VSS pomo¢nik u
Duran nastavi

2.1.4. Podatci o0 odgojno-obrazovnim radnicima pripravnicima

Redni Ime i prezime Predmet Mentor

broj

1. Doris Lu¢an razredna nastava Ivana Buconji¢

Mateja Surmanovi¢ razredna nastava Sanja Rozié

Tomié

3. Andrea Prugovecki matematika Tamara Ferderber
(prof. matematike
i fizike iz OS
Eugena
Kumici¢a)

5. Jelena Pirner matematika Gordana Berkovi¢

Kosor, prof.
matematike iz OS
Eugena
Kvaternika
2.2. Podatci o administrativnome i tehni¢kom osoblju
: w POSLOVI

a o | PREZIME, IME STRUKA A g < | KOJE

O m A 6 2 | OBAVLIA

1. Kordi¢, Tihana dipl. pravnik VSS tajnik

2. Mestrovi¢, Bernarda dipl. pravnik VSS tajnik

(zamjena)

3. Jankovi¢, Stefanija ekonom. tehn. SSS rac¢unovoda

4. Fijala, Ana kozmeticar SSS spremacica

5. Matkovi¢, Slavica o0.gal.tehn. SSS spremacica

6. Kegalj, Mila radnik NKV kuharica

7. Brckovi¢, Ljubica konobar SSS spremacica

8. Muzeni¢, Ruza radnik NKV spremacica

9. Krizeti¢, Branka konditor SSS kuharica

10. | Primorac, Senka kovinotoAnkar SSS spremacica




11. | KneZevi¢, Jasmina medicinska SSS spremacica
sestra
12. | Veseli¢, Ivica vozaé SSS domar

mot.vozila




U OS Velika Mlaka nastavu izvodi 20 ugitelja razredne nastave i 31 uéitelj predmetne nastave, a u
PS Micevec nastavu izvodi 4 uéitelja razredne nastave. Utitelji Petar Brnjilovi¢, Goran Maduna,
Hrvoje Basi¢, Bojan Markicevié¢, Kristina Panizi¢, Tomislav Begi¢, Zrinka Galic, Stefica Skara,
Nikolina Koli¢, Tea Mihaljevi¢, Karolina Boras te vjerouditeljice Iva Soljo i Natasa Curié¢ ne
ostvaruju puno radno vrijeme u OS Velika Mlaka. U dvjema $kolama rade Natasa Curi¢, Petar
Brnjilovi¢, Goran Maduna, Hrvoje Basi¢, Kristina Panizi¢, Tomislav Begi¢ i Tea Mihaljevié.
Vjerouditeljica Iva Soljo radi u trima $kolama.

Godisnji izvedbeni planovi i programi su razradeni i nalaze se u osobnoj pedagoskoj
dokumentaciji ucitelja i stru¢noj sluzbi skole.

2.3.3. Podatci o tjednim i godiSnjim zaduZenjima ravnatelja, stru¢nih suradnika i
administrativno-tehni¢koga osoblja

Naziv poslova Sati Broj sati
Ime i prezime koje obavlja tjedno | godisnje
Zrinka Suéur ravnateljica 40 1752
Mihaela Tomasic¢ pedagoginja 40 1752
Adriana Vucetic¢ soc. pedagoginja 40 1752
Nancy Vujanic¢ knjiZnicarka 40 1752
Bernarda tajnica 40 1752
Mestrovic¢
Stefanija voditeljica 40 1752
Jankovi¢ racunovodstva
Ana Fijala spremacica 40 1752
Senka Primorac spremacica 40 1752
Mila Kegalj kuharica 40 1752
Branka Krizeti¢ pom. kuharica 40 1752
Ljubica Brckovi¢ spremacica 40 1752
RuZza MuZeni¢ spremacica 40 1752
Jasmina Knezevic¢ spremacica 40 1752
Ivica Veseli¢ domar 40 1752
Slavica Matkovi¢ spremacica 40 1752

Ravnateljica Zrinka Suéur radi ponedjeljkom, srijedom i petkom od 7.00 do 15.00, utorkom i
¢etvrtkom od 11.00 do 19.00. Svaki tre¢i petak u mjesecu radi od 11.00 do 19.00. Primanje stranaka
je utorkom i ¢etvrtkom od 17.00 do 18.00 ili u unaprijed dogovoreno vrijeme.

Bernarda Mestrovi¢, tajnica, radi svakim radnim danom od 7.00 do 15.00.

Stefanija Jankovi¢, voditeljica raéunovodstva, radi svakim radnim danom od 8.30 do 16.30.

3. PODATCI O ORGANIZACIJI RADA

3.1. Organizacija smjena

Nastava u mati¢noj skoli i u podruénim razrednim odjelima odvija se u dvjema smjenama, osim za
1.4, 1. b, 2. didio ucenika 2. a razreda koji imaju produzeni boravak.

U mati¢noj skoli smjene ¢ine:
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I. smjena Il. smjena
l.e
l.ail.b 2. a (dio ucenika PB)
(produZeni boravak)
1.d 2.b
2.d 4. a
(produzeni boravak)
3.a 4.b
3.b 4.d
3.d 6. a
5.a 6.b
5.b 6.C
5.¢ 6.b
5.d 6. d
7.4 8.a
7.b 8.b
7.C 8.¢C
U PS Micevec smjene &ine:
l. smjena I1. smjena
l.c 2.C
3.C 4.c

Nastava poc¢inje ujutro u 8.00 sati, a poslijepodne u 14.00 sati.
Produzeni boravak radi od 7 sati do 17 sati.
Nastavni sat trajat ¢e 45 minuta.
U svakoj smjeni ucenici ¢e imati odmore:
e Razredna nastava:
— veliki odmor izmedu 2. i 3. sata: 15 minuta
— mali odmor izmedu ostalih sati: 5 minuta.
e Predmetna nastava:
= veliki odmor izmedu 3. i 4. sata: 15 minuta
= mali odmor izmedu ostalih sati: 5 minuta.

Za vrijeme velikoga odmora ucenici imaju mlijecni obrok, osim razreda u produzenome boravku
koji imaju tri obroka (dorucak, rucak i uzina). Prije poCetka nastave i za vrijeme odmora brigu o
ucenicima vodit ¢e dezurni ucitelji.

Veliki odmor u PS Micevec bit ¢e poslije 2. sata i trajat ée 15 minuta.

3.2. Raspored sati, dezurstva uclitelja i radno vrijeme ucitelja

Radno vrijeme ucitelja utvrdeno je rasporedom sati. Ugitelji su duzni na posao doci
najmanje 15 minuta prije pocetka rada u nastavi. Dezurstvo ucitelja utvrdeno je rasporedom
dezurstva. U dane dezurstva ucitelji dolaze u skolu najkasnije 20 minuta prije pocetka nastave
(7.40 1 13.40 sati), a s posla odlaze kad svi ucenici istoga turnusa napuste skolu (13.30 i 19.30
sati). Za vrijeme dezurstva dezurni ucitelji rasporedeni su na trima mjestima: pored ulaznih vrata
blagovaonice, pored stuba i na prvome katu ispred zahoda za ucenike. Brigu o ucenicima Kkoji



imaju organizirani odgojno-obrazovni rad vode zaduzeni ucitelji. Ucitelji razredne nastave za
vrijeme boravka ucenika u $koli cijelo su vrijeme dezurni i odgovorni za svoj razredni odjel.
Razredni ucitelj ucenike docekuje prije pocetka nastave u holu Skole i ispraca ih iz prostora Skole
nakon zavrSetka nastave.

tjedan A— 5.i7. POPODNE, 6. i 8. UIUTRO

Raspored deZurstva

UJUTRO PONEDJELJAK UTORAK SRUJEDA CETVRTAK PETAK
Varesak Maduna Spehar Brajer Pirner
NA POCETKU TURNUSA Tomasi¢/
Sostari¢ Sostari¢ Pirner Sirugek Vuéeti¢
Klari¢ Mihaela Tomasi¢ Klari¢ Lizaci¢ Martinovic¢ Lokner Kralj
Spehar Maduna Sokec Sirucek Panizi¢
VELIKI ODMOR
Andri¢ Penava VareSak Curi¢ Mihaljevic¢ Klari¢
Sostari¢ Peternac Cai¢ Pirner Spehar
Andri¢ Penava Lizaci¢ Martinovic¢ Vukovic¢ Brajer Curi¢
POSLIE 6. SATA Curi¢ Vares$ak Brnjilovi¢ Vukovi¢ Peternac
POPODNE PONEDJELIAK UTORAK SRUEDA CETVRTAK PETAK
Sokec Lokner Kralj Topolnjak Basic¢ Gali¢
NA POCETKU TURNUSA Koli¢ Basic¢ Gali¢ Prugovecki Lizaci¢ Martinovic¢
Grgic¢ Vucetic Skara Koli¢ Begi¢
Brnjilovi¢ Markicevic¢ Boras Grgic Silovié¢
VELIKI ODMOR Skara Vukovié¢ Begic Basic¢ Peternac
Silovi¢ Sirucek Prugovecki Boras Begic
Cai¢ Markicevié Panizi¢ Peternac Silovi¢
POSLUJE 6. SATA Grgic Vuceti¢ Topolnjak Lokner Kralj Cai¢




tjedan B

turnus 5.,7. .
UJUTRO PONEDJEUAK UTORAK SRUJEDA CETVRTAK PETAK
. 1. | Topolnjak Boras Begic Boras Cai¢
NA POCETKU ~ «
TURNUSA 2. | Silovi¢ Grgi¢ Sokec Koli¢ Begic
3. | Panizi¢ Cai¢ Gali¢ Basi¢ Sirugek
1. Koli¢ Boras Koli¢ Lokner Kralj Gali¢
VELIKIODMOR | 5 | v kovic Markicevié Panizi¢ Silovi¢ Lokner Kralj
3. | Sokec Basi¢ Prugovecki Begic Cai¢
1. | Boras Markicevié Vukovié¢ Grgi¢ Silovié¢
POSLUE 6. SATA | 5 Brnjilovi¢ Grgic Curi¢ Basic¢ Lizaci¢ Martinovic¢
3.
tjedan B
turnus 6., 8. .
POPODNE PONEDJEUAK UTORAK SRUEDA CETVRTAK PETAK
Lizaci¢
Y 1. | Curi¢ Martinovi¢ Lokner Kralj Topolnjak Spehar
NA POCETKU
TURNUSA 2. Bajer Sirucek Pirner Mihaljevic¢ Martinkovi¢/Varesak
3. | Sostari¢ Mihaljevi¢ Skara Prugovecki Klari¢
1. Martinovié/Varesak Prugovecki Brnjilovic¢ Topolnjak Andri¢ Penava
VELIKIODMOR | 5 | pirner Sirucek Martinkovi¢/Varegak Sostari¢ Spehar
3. | Brajer Maduna Sostari¢ Peternac Liza¢i¢ Martinovic¢
1. Brajer Topolnjak Klari¢ Klari¢ Sokec
POSLUE 6. SATA | 5 | Andri¢ Penava Maduna Spehar Topolnjak Panizi¢




3.3. Prijevoz uc¢enika

Za ucenike koji temeljem Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj §koli imaju pravo na
prijevoz (ucenici iz Micevca, ukupno 60 ucenika) prijevoz je organiziran i obavlja ga Autoturist
temeljem ugovora s GVG-om prema odredenome voznom redu u skladu s rasporedom sati i
potrebama ucenika.

3.4. Godi$nji kalendar rada Skole

Obrazovno Broj Broj Blagd. i | Broj dana | Broj Zajednicki
razdoblje Mjesec | radnih | nast. neradni | uéeni¢kih | pla— godisnji
dana dana dani praznika | niranih | odmor
proslava
. IX. 21 16 —
X. 22 21 1 1
XI. 20 20 1
XII. 20 14 2 7 2
UKUPNO (1. 83 71 4 7 3
obr. razd.)
1. l. 21 15 2 8
Il 20 20 —
. 22 22 -
V. 21 16 1 6
V. 20 20 1
VI. 19 12 3 7 1
VII. 8 — 15 23 15
VIII. 5 - 15 20 15
UKUPNO (2. 123 105 37 64 1 30
obr. razd.)
UKUPNO (1. 219 176 41 71 4 30
2. obr.
razdoblje)

Pocetak nastave je 9. rujna 2019.

Prvo polugodiste traje od 9. rujna 2019. do 20. prosinca 2019.

Drugo polugodiste traje od 13. sijecnja 2020. do 17. lipnja 2020.

Uc¢enicki odmori:

od 23. prosinca 2019. do 10. sije¢nja 2020. — zimski odmor u¢enika

od 10. travnja 2020. do 17. travnja 2020. — proljetni odmor ucenika

od 18. lipnja 2020. do pocetka nastavne godine — ljetni odmor ucenika

Dan Skole — 4. prosinca 2019.

Godisnji odmor djelatnika od 11. 7. do 24. 8. 2020. — povratak 25. 8. 2020.

upisi u 1. razred — tijekom svibnja 2019,
e-upisi u srednje Skole — prema kalendaru MZO-a
nacionalno vrednovanje znanja — prema uputama i kalendaru MZO-a

e BLAGDANI/PRAZNICI REPUBLIKE HRVATSKE



3.5. Podatci o broju ucenika i broju razrednih odjela

8. 10. 2019. — Dan neovisnosti
1.11. 2019. — Svi sveti
25.12. 2019. - Bozié

26.12. 2019. — Sveti Stjepan

1. 1. 2020. - Nova Godina

6. 1. 2020. — Sveta tri kralja

12. 4. 2020. — Uskrs
13. 4. 2020. — Uskrsni ponedjeljak

1. 5. 2020. — Medunarodni praznik rada

11. 6. 2020. - Tijelovo

22. 6. 2020. - Dan antifasisti¢ke borbe
25. 6. 2020. — Dan drzavnosti

5. 8. 2020. — Dan domovinske zahvalnosti

15. 8. 2020. - Velika Gospa

GRADSKA OBILJEZAVNIJA — 2. 10. - Dan bez zvona i ocjena

SKOLSKA OBILJEZAVANJA: — 11. listopada 2019. — Dan kruha

— 4. prosinca 2019. - Dan skole

Razred Ucenika | Odjela | Djevoj¢ica | Ponavljada | Primjereni | Prehrana | Putnika | Produzeni | Ime i prezime
oblik boravak razrednika
Skolovanja
l.a 20 1 11 20 Marina
Arbanas
1.b 18 1 6 18 Sanja Rozi¢
Tomié
l.c 8 1 4 6 Blazenka
Cungié
1.d 21 1 12 16 Luka Karas
le 18 1 7 7 Ariana
Krstanovi¢
85 5 40 0 0 29 38
2.a 24 1 10 9 9 Suzana
Sepovi¢
2.b 20 1 7 2 8 Danica
Gazi¢
2.C 11 1 5 10 Marija
Jankovic
2.d 24 1 14 2 22 Ivona Zugaj
79 4 36 0 3 27 31
3.a 16 1 6 7 Sanja Sari¢
3.b 16 1 6 6 Ljubica
Spaji¢
3.C 14 1 10 13 Jasna Kirin
3.d 25 1 18 1 15 Ivana
Buconji¢
71 4 40 0 1 41
4. a 22 1 8 3 8 Doris Lu¢an
4.0 22 1 18 2 7 Galja Vlasi¢
Trbic¢




4.c 6 1 2 1 3 6 Andrea
Popovcic
4.d 27 1 12 1 9 Katarina
Ileni¢
Pervan
7 4 40 0 7 27 6
Ukupno | 312 17 156 11 124 6
RN
5.a 24 1 12 1 2 3 Ana
Peternac
50b 24 1 9 2 5 3 Hrvoje
Caié
5.cC 23 1 12 2 4 4 Hrvoje
Basi¢
5.d 24 1 15 2 9 Ines Grgi¢
95 4 48 0 7 20 10
6.a 17 1 7 3 10 Lucija
Siruc¢ek
6.b 21 1 11 1 6 Nives
Varesak
6.cC 21 1 13 3 12 14 Natasa
Curié
6.d 20 1 9 3 4 Jasmina
Lizaci¢
Martinovic¢
79 4 40 0 10 32 14
7.a 25 1 10 4 7 2 Nikolina
Koli¢
7.b 28 1 15 4 15 9 Andrea
Prugovecki
7.¢C 25 1 10 1 7 4 Stefica
Skara
78 3 35 0 9 29 15
8.a 21 1 10 1 4 5 Tamara
Spehar
8.b 25 1 12 1 2 5 Katarina
Klari¢
8.c 21 1 12 5 5 5 Danijel
Sokec
67 3 34 7 11 15
Ukupno | 319 14 157 33 92 54
PN
Ukupno | 631 31 313 43 216 60
3.5.1. Primjereni oblik Skolovanja po razredima i oblicima rada
RjeSenjem | Broj u¢enika s primjerenim oblikom $kolovanja Ukupno
odreden
oblik rada 1. 2. 3. 4, 5. 6. 1. 8.
IP |4 \ |5 |4 |7 |6 |5 31




PP

12

Ukupno

43

3.5.2. Nastava u kuéi

v U ovoj $kolskoj godini nije organizirana nastava u ku¢i.

4. GODISNJI NASTAVNI PLAN I PROGRAM RADA SKOLE

4.1. Godisnji fond nastavnih sati po predmetima i razredima — redovna nastava — u
mati¢noj Skoli i U podru¢nim razrednim odjelima.

R A Z R E D
PREDMET
O d
Z §
o &
l. . | 1. V. V. VI. | VIL VIII. 2 g
X d
D g
Hrvatski jezik 8751 90| 700 700} 700 700|450 | 420 | 5215
Likovna kultura 175 | 140 | 140 140 | 140 140 105 | 105 1085
Glazbena kultura 175 | 140 | 140 140 | 140 140 105 | 105 1085
Engleski jezik 350 | 280 | 280 280 | 420 420 315 | 315 2660
Matematika 70 560 | 560 | 560 560 560 420 | 420 4340
0
Priroda 210 210 490
Biologija 210 | 210 420
Kemija 210 | 210 420
Fizika 210 | 210 420
Priroda i drustvo 350 | 280 | 280 420 1330
Povijest 280 280 210 | 210 980
Geografija 210 280 210 | 210 910
Tehnicka kultura 140 140 105 | 105 490
Tjelesno- 525 | 420 | 420 280 | 280 280 210 | 210 2625
zdravstvena kultura




Informatika

280 280

UKUPNO

3150 | 2520

2520 | 2520

3360 | 3500

2730 | 2730

23030

4.2. Tjedni i godis$nji broj nastavnih sati za ostale oblike odgojno-obrazovnoga rada

4.2.1.Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati izborne nastave

4.2.1.1. Tjedni i godi$nji broj nastavnih sati izborne nastave Vjeronauka

Vjeronauk | Razred Broj Broj grupa | Izvrsitelj Planirano sati
ucenika programa T G
l.a 20 1 Hrvoje Caié 2 70
1.b 15 1 Hrvoje Caié 2 70
1.c 8 1 Iva Soljo 2 70
1.d 18 1 Hrvoje Caié 2 70
l.e 14 1 Hrvoje Cai¢ 2 70
2.2 23 1 Iva Soljo 2 70
2.b 18 1 Katarina 2 70
Klari¢
2.¢C 11 1 Iva Soljo 2 70
= 2.d 21 1 Natasa 2 70
g Curié
S 3.a 16 1 Natasa 2 70
> Curié
3.b 14 1 Natasa 2 70
Curié
3.c 14 1 Iva Soljo 2 70
3.d 21 1 Natasa 2 70
Curié
4. a 22 1 Katarina 2 70
Klari¢
4. b 21 1 Katarina 2 70
Klari¢
4.c 16 1 Iva Soljo 2 70
4.d 1 Katarina 2 70
Klari¢
UKUPNO 298 17 32 1190
1. -4,
5.a 21 1 Hrvoje Cai¢ 2 70
5.b 24 1 Hrvoje Caié 2 70
5.¢ 20 1 Hrvoje Caié 2 70
= 5.d 23 1 Hrvoje Caié 2 70
g 6. a 16 1 Katarina 2 70
o Klari¢
> 6. b 24 1 Katarina 2 70
Klari¢
6.C 21 1 Natasa 2 70
Curié




6. d 20 1 Katarina 2 70
Klarié¢
7.a 23 1 Hrvoje Caié 2 70
7.b 27 1 Hrvoje Cai¢ 2 70
7.Cc 25 1 Natasa 2 70
Curié¢
8.a 20 1 Katarina 2 70
Klari¢
8.b 25 1 Katarina 2 70
Klari¢
8.¢C 21 1 Katarina 2 70
Klari¢
UKUPNO 310 14 28 980
5.-8.
UKUPNO 608 31 60 2170
1.-8.

4.2.1.2. Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati izborne nastave Njemackoga jezika

Razred Broj Broj grupa | Izvrsitelj Planirano sati
uCenika programa T G
4.b,4.d 45 2 Tea 4 280
Mihaljevi¢
4.aid.c 23 2 Nikolina 4 280
Vukovi¢
5.a,b,d 57 3 Tea 6 420
Mihaljevié
5.C 15 1 Nikolina 2 70
2 Vukovié¢
3 6.a, b, c,d 53 3 Nikolina 6 420
E V}lkOYié
9 7.a,b,c 48 3 Nikolina 6 420
g Vukovié
-% 8.a,b,c 29 2 Nikolina 4 280
Vukovié¢
UKUPNO 32 2170
4.-8.
4.2.1.3. Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati izborne nastave Informatike
Razred Broj Broj grupa | Izvrsitelj Planirano sati
© ucenika programa T G
= 7.ai7.b 24 |2 Ana Peternac 4 280
g 7.¢C 25 1 Stefica Skara 2 70
Hg 8.a4,8.bi8. 46 3 Stefica Skara 6 420
= c
UKUPNO 95 6 12 770
7.18.
4.2.2. Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati dopunske nastave
RED. NASTAVNI RAZRED | BROJ PLANIRANI IME |
BROJ PREDMET / UCENIKA | BROJ SATI PREZIME
GRUPA T UCITELJA




IZVRSITELJA

1. Hrvatski jezik / | 1.a domax— |1 35 Marina
Matematika ucenika Arbanas
2. Hrvatski jezik / | 1.b 1 35 Sanja Rozié
Matematika Tomic
3. Hrvatski jezik / | 1.c 1 35 Blazenka
Matematika Cuntié
4. Hrvatski jezik / | 1.d 1 35 Luka Karas
Matematika
5. Hrvatski jezik / | 1.e 1 35 Ariana
Matematika Krstanovic¢
5. Hrvatski jezik / | 2.a 1 35 Suzana
Matematika Sepovié
6. Hrvatski jezik / | 2. b 1 35 Danica Gazié¢
Matematika
7. Hrvatski jezik / | 2.c 1 35 Marija
Matematika Jankovié¢
8. Hrvatski jezik / | 2.d 1 35 Ivona Zugaj
Matematika
9. Hrvatski jezik / | 3.a 1 35 Sanja Sari¢
Matematika
10. Hrvatski jezik / | 3. Db 1 35 Ljubica Spaji¢
Matematika
11. Hrvatski jezik / | 3.c¢ 1 35 Jasna Kirin
Matematika
12. Hrvatski jezik / | 3.d 1 35 Ivana Buconji¢
Matematika
13. Hrvatski jezik / | 4.a 1 35 Doris Lucan
Matematika
14. Hrvatski jezik / | 4.Db 1 35 Galja Vlasi¢
Matematika Trbic
15. Hrvatski jezik / | 4.c 1 35 Andrea
Matematika Popov¢ic¢
16. Hrvatski jezik / | 4.d 1 35 Katarina Ileni¢
Matematika Pervan
UKUPNO 1. -4, | 17 17 595
17. Hrvatski jezik 5.a, 5.b, 1 35 Marina Silovié
7.ai7.b
18. Hrvatski jezik 6.c, 6.d, 1 35 Tamara Spehar
8.ai8.b
19. Hrvatski jezik 6.3, 6.b, 1 35 Nives Varesak
7.ci8.c (zamjena za
Martinu
Martinkovic)
20. Hrvatski jezik 5.cibd 1 35 Tomislav
Begic
21. Matematika 5.d,6.abcd 1 35 Jelena Pirner
22. Matematika 7ai’7.c 0,5 17,5 Nikolina Koli¢
23. Matematika 5.a, 7.b, 1 35 Andrea
8.a, b, C Prugovecki
24, Matematika 5bib.c 2 70 Karolina Boras
25. Engleski jezik 1.acde, 2 70 Ana Mikuli¢




2.c, 3.ac,
4.abcd
26. Engleski jezik 7.abc, 1 35 Zrinka Gali¢
8.abc
27. Engleski jezik S5.abci 1 35 Ines Grgi¢
6.abc
28. Povijest 5.abcd, 1 35 Vesna Lokner
7.abcd, Kralj
8.abcd
29. Povijest 6.abcd 1 35 Ivana Andri¢
Penava
30. Kemija 7.abc, 0,5 17,5 Petar
8.abc Brnjilovié
31. Fizika 7.abc 0,5 17,5 Bojan
Markicevi¢
32, Fizika 8.abc 0,5 17,5 Goran Maduna

4.2.3. Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati dodatne nastave

Red. broj | Nastavni Razred Broj Planirani broj sati | Ime i

predmet grupa ucenika T G | prezime
ucitelja
izvrsitelja

1. Hrvatski jezik / | 1.a domax— |1 35 Marina
Matematika ucenika Arbanas

2. Hrvatski jezik/ | 1.b 1 35 Sanja Rozi¢
Matematika Tomi¢

3. Hrvatski jezik / | 1.c 1 35 Blazenka
Matematika Cungi¢

4. Hrvatski jezik / | 1.d 1 35 Luka Karas
Matematika

5. Hrvatski jezik / | 1.e 1 35 Ariana
Matematika Krstanovié¢

6. Hrvatski jezik / | 2.a 1 35 Suzana
Matematika Sepovié

7. Hrvatski jezik/ | 2. b 1 35 Danica
Matematika Gazié

8. Hrvatski jezik / | 2.c 1 35 Marija
Matematika Jankovi¢

8. Hrvatski jezik / | 2.d 1 35 Ivona Zugaj
Matematika

10. Hrvatski jezik / | 3. a 1 35 Sanja Sari¢
Matematika

11. Hrvatski jezik / | 3.b 1 35 Ljubica
Matematika Spaji¢

12. Hrvatski jezik / | 3. ¢ 1 35 Jasna Kirin
Matematika

13. Hrvatski jezik / | 3.d 1 35 Ivana
Matematika Buconji¢

14. Hrvatski jezik / | 4. a 1 35 Kristina
Matematika Poli¢

15. Hrvatski jezik / | 4.b 1 35 Galja Vlasic¢




Matematika Trbic
16. Hrvatski jezik / | 4.c 1 35 Andrea
Matematika Popov¢i¢
17. Hrvatski jezik / | 4.d 1 35 Katarina
Matematika Ileni¢
Pervan
UKUPNO 1. -4, | 17 17 595
15. Hrvatski jezik 7.a,7.b 1 35 Marina
Silovié
16. Hrvatski jezik 8.a,8.Db 1 35 Tamara
Spehar
17. Hrvatski jezik 7.c,8.c 1 35 Nives
VareSak
(zamjena za
Martinu
Martinkovic)
18. Matematika 5., 6. 1 35 Jelena Pirner
19. Matematika 5.a, 7.b, 1 35 Andrea
8.abc Prugovecki
20. Matematika 7.ait.c 0,5 17,5 Nikolina
Koli¢
21. Engleski jezik 7., 8. 1 35 Zrinka Gali¢
22. Engleski jezik 1,2, 1 35 Ines Grgi¢
23. Geografija 5,6,7, 2 70 Tihomir
8. Topolnjak
24, Povijest 5,7.1 1 35 Vesna
Lokner Kralj
25. Njemacki jezik | 4. 1 35 Tea
Mihaljevié¢
26. Fizika 7. 0,5 17,5 Bojan
Markicevi¢
217. Fizika 8. 0,5 17,5 Goran
Maduna
28. Kemija 7.18. 0,5 17,5 Petar
Brnjilovi¢

4.2.4. Plan izvannastavnih aktivnosti, sekcija i u¢enickih drustava

Redni Naziv aktivnosti ili skupine Razred | Broj Planirano sati Ime i prezime ucitelja
broj ucenika izvrsitelja
T G
1. | Istrazivaci la 20 1 35 Marina Arbanas
2. | Literana skupina 1.b 17 1 35 Sanja Rozi¢ Tomié
3. | Mali stvaraoci 1c |8 1 35 Blazenka Cungi¢
4. | Mali ekolozi 1.d 21 1 35 Luka Karas
5. | Spretne ruke le 18 1 35 Ariana Krstanovic¢
6. | Nutricionisti¢i — 2.a 15 1 35 Suzana Sepovié
hranom do zdravlja
7. | Likovna skupina 2.b 18 1 35 Danica Gazi¢
8. | Rukotvorina 2.C 10 1 35 Marija Jankovi¢
9. | Mali knjizevni klub 2.d 24 1 35 Ivona Zugaj
10.| Lutkarsko-scenska 3.a 16 1 35 Sanja Saric¢




skupina
11.| Folklor 3b |16 1 35 Ljubica Spaji¢
12.| Ucenicka zadruga 3.c 14 1 35 Jasna Kirin
Vrapcici
13.| Eko klub Junior 3d 25 1 35 Ivana Buconji¢
14.| Plesna skupina 4.2 22 1 35 Doris Lucan
15.| Mali recitatori 4.b 18 1 35 Galja Vlasi¢ Trbi¢
16.| Knjigoljupci 4.c 6 1 35 Andrea Popovc¢i¢
17.| Zbor 4d 28 1 35 Katarina Ileni¢
Pervan
18.| Mladi tehnicari 5.-8. 1 35 Kristina Panazi¢
19.| Ekoklub 1 35 Natasa Curi¢
20.| Zadruga 2 70 Nataga Curi¢
21.| Vjeronaucna skupina | 5. — 2 70 Hrvoje Cai¢
8.
22.| Novinarska skupina- | 5-8 | 30 1 35 Tamara Spehar
Periskop
23.| Izletni¢ko-planinarska | 5.— 30 1 35 Jasmina Lizaci¢
skupina 8. Martinovi¢
24.| Keramicarska skupina | 5-8 | 20 1 35 Danijel Sokec
25.| Foto-skupina 58 |10 1 35 Danijel Sokec
26.| Estetska skupina 58 |12 2 70 Danijel Sokec
27.| Vjeroljupci- 7. 10 2 70 Nataga Curi¢
vjeronauc¢na skupina
28.| Vjeronaucna skupina | 1.-4. | 10 1 35 Iva Soljo
29.| Moja prva knjiga 1.-8. |30 2 70 Nancy Vujanié
30.| Zbor 4.-8. |30 2 70 Lucija Siruc¢ek
31.| Nogomet 5.-8. |30 2 70 Hrvoje Basi¢
32.| Sah 5.-8. |15 1 35 Jasmina Lizagi¢
Martinovié¢
33.| Karitativna skupina 1.-8. 1 35 Katarina Klari¢
34.| Vjeronaucna skupina | 5.-8. | 15 1 35 Katarina Klari¢
35.| Mali istrazivaci 1 35 Ivana Andri¢
Penava
36.| Prva pomo¢ 5.-8. 2 70 Emil Brajer

5. PLANOVI RADA RAVNATELJA, ODGOJNO-OBRAZOVNIH | OSTALIH

DIJELATNIKA

5.1. Plan rada ravnatelja

PLAN RADA RAVNATELJA

SADRZAJ RADA Vrijeme Potreban
ostvarivanja broj sati
1. POSLOVI PLANIRANJA | PROGRAMIRANJA
1.1. Izrada Godisnjeg plana i programa rada $kole VI -IX 40
1.2. lIzrada plana i programa rada ravnatelja VI-1IX 40




1.3. Koordinacija u izradi predmetnih kurikuluma VI-1X 24
1.4. Izrada skolskog kurikuluma VI-1IX 40
1.5. Izrada Razvojnog plana i programa Skole VI-1IX 24
1.6. Planiranje i programiranje rada Uc¢iteljskog i Razrednih vijeca IX-VI 40
1.7. Prijedlog plana i zaduZenja ucitelja VI-VII 24
1.8. Izrada smjernica i pomo¢ uciteljima pri tematskim planiranjima IX-VI 24
1.9. Planiranje i organizacija Skolskih projekata IX-VI 40
1.10.Planiranje i organizacija stru¢nog usavrsavanja IX-VI 40
1.11.Planiranje nabave IX-VI 16
1.12.Planiranje i organizacija uredenja okolisa Skole IX-VI 8
1.13.0Ostali poslovi IX-VIII 8
POSLOVI ORGANIZACIJE | KOORDINACIJE RADA
2.1. Izrada prijedloga organizacije rada Skole (broj odjeljenja, broj

ucéenika po razredu, broj smjena, radno vrijeme smjena, IX _ VI 40

organizacija rada izborne nastave, INA, izrada kompletne -

organizacije rada Skole)
2.2. Izrada Godisnjeg kalendara rada skole VI - IX 16
2.3. Izrada strukture radnog vremena i zaduzenja ucitelja VI-1IX 40
2.4. Organizacija i koordinacija vanjskog vrednovanja prema planu ncvvo-a IX-VI 24
2.5. Organizacija i koordinacija samovrednovanja skole IX-VI 24
2.6. Organizacija prijevoza i prehrane ucenika IX-VII 24
2.7. Organizacija i koordinacija zdravstvene i socijalne zastite ucenika IX-VI 16
2.8. Organizacija i priprema izvanucioni¢ne nastave, izleta i ekskurzija IX-VI 40
2.9. Organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela Skole IX-VIII 80
2.10.0rganizacija i koordinacija upisa ucenika u 1. razred vV -VII 16
2.11.0rganizacija i koordinacija obiljeZavanja drzavnih blagdana i praznika IX-VI 24
2.12.0Ostali poslovi IX-VIII 8
PRACENJE REALIZACIJE PLANIRANOG RADA SKOLE
3.1. Pracenje i uvid u ostvarenje Plana i programa rada Skole IX-VI 40
3.2. Vrednovanje i analiza uspjeha na kraju odgojno obrazovnih razdoblja XIiVI 16
3.3. Administrativno pedagosko instruktivni rad s uciteljima, stru¢nim IX _ VI 40

suradnicima i pripravnicima
3.4. Pracéenje rada Skolskih povjerenstava IX-VI 24
3.5. Pracenje i koordinacija rada administrativne sluzbe IX-VIII 16
3.6. Pracenje i koordinacija rada tehnicke sluzbe IX-VIII 16
3.7. Pracenje i analiza suradnje s institucijama izvan Skole IX-VIII 16
3.8. Ostali poslovi IX-VIII 8
RAD U STRUCNIM I KOLEGIJALNIM TIJELIMA SKOLE
4.1. Planiranje, pripremanje i vodenje sjednica kolegijalnih i strucnih tijela IX-VIII 80
4.2. Suradnja sa Sindikalnom podruznicom $kole IX-VIII 16
4.3. Ostali poslovi IX-VII 20
RAD S UCENICIMA, UCITELJIMA, STRUCNIM SURADNICIMA I
RODITELJIMA
5.1. Dnevna, tjedna i mjesecna planiranja s uciteljima i suradnicima IX—VIII 40
5.2. Pracenje rada ucenickih drustava, grupa i pomo¢ pri radu IX-VI 16
5.3. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama ucenika IX-VI 16
5.4. Suradnja i pomoc¢ pri realizaciji poslova svih djelatnika Skole IX-VII 16
5.5. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih zaposlenika IX-VIII 16
5.6. Savjetodavni rad s roditeljima /individualno i skupno/ IX-VIII 16
5.7. Ostali poslovi IX-VIII 8




6. ADMINISTRATIVNO - UPRAVNI I RACUNOVODSTVENI
POSLOVI

6.1. Rad i suradnja s tajnikom Skole IX-VIII 40
6.2. Provedba zakonskih i podzakonskih akata te naputaka MZ0OS-a IX-VIII 20
6.3. Uskladivanje i provedba op¢ih i pojedinacnih akata skole IX-VII 20
6.4. Provodenje raznih natjecaja za potrebe Skole IX-VIII 20
6.5. Prijam u radni odnos /uz suglasnost Skolskog odbora/ IX-VIII 16
6.6. Poslovi zastupanja skole IX-VIII 16
6.7. Rad i suradnja s racunovodom skole IX-VII 40
6.8. Izrada financijskog plana Skole VI - IX 16
6.9. Kontrola i nadzor ra¢unovodstvenog poslovanja IX-VIII 24
6.10. Ostali poslovi IX-VIII 8
7. SURADNJA S UDRUGAMA, USTANOVAMA | INSTITUCIJAMA
7.1. Predstavljanje Skole IX-VIII 8
7.2. Suradnja s Ministarstvom znanosti i obrazovanja IX-VIII 8
7.3. Suradnja s Agencijom za odgoj i obrazovanje IX-VIII 8
7.4. Suradnja s Nacionalnim centrom za vanjsko vrednovanje obrazovanja IX-VII 8
7.5. Suradnja s Agencijom za mobilnost i programe EU-a IX-VIII 8
7.6. Sueadnja s ostalim Agencijama za obrazovanje na drzavnoj razini IX-VIII 8
7.7. Suradnja s Uredom drZavne uprave IX-VIII 8
7.8. Suradnja s osnivacem IX-VIII 8
7.9. Suradnja s Zavodom za zaposljavanje IX-VIII 8
7.10.Suradnja s Zavodom za javno zdravstvo IX-VIII 8
7.11.Suradnja s Centrom za socijalnu skrb IX-VIII 8
7.12.Suradnja s Obiteljskim centrom IX-VIII 8
7.13.Suradnja s Policijskom upravom IX-VIII 8
7.14.Suradnja sa Zupnim uredom IX-VIII 8
7.15.Suradnja s ostalim osnovnim i srednjim $kolama IX-VIII 8
7.16.Suradnja s turistickim agencijama IX-VIII 8
7.17.Suradnja s kulturnim i $portskim ustanovama i institucijama IX-VII 8
7.18.Suradnja s svim udrugama IX-VIII 8
7.19.0stali poslovi IX-VIII 8
8. STRUCNO USAVRSAVANJE
8.1. Stru¢no usavrSavanje u mati¢noj ustanovi IX-VI 8
8.2. Stru¢no usavrsavanje u organizaciji ZSV-a,Mz0s-a,Az00-a,Huros-a IX-VI 80
8.3. Stru¢no usavrsavanje u organizaciji ostalih udruga IX-VI 8
8.4. Pracenje suvremene odgojno obrazovne literature IX-VI 80
8.5. Ostala stru¢na usavrSavanja IX-VI 16
9. OSTALI POSLOVI RAVNATELJA
9.1. Vodenje evidencija i dokumentacije IX-VI 40
9.2. Ostali nepredvidivi poslovi IX-VI 8
UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI RADA GODISNJE: 1752

*Napomena: ravnatelj ée samostalno odrediti broj sati (ovisno o specifiénim uvjetima) te
razraditi predloZeni godiSnji plani program rada ravnatelja po mjesecima.




5.2. Plan rada stru¢nog suradnika pedagoga

POSLOVI PRIPREME ZA OSTVARENJE SKOLSKOG

1 PROGRAMA 135
Utvrdivanje obrazovnih potreba ucenika, $kole i okruzZenja-analiza
11 odgojno-obrazovnih postignuéa u¢enika, KREDA I SWOT analiza
' rada Skole, kratkorocni i dugoro¢ni razvojni plan rada Skole i
stru¢nog suradnika pedagoga
20
1.2 Organizacijski poslovi — planiranje 95
121 Sudjelovanje u izradi GodiSnjeg plana i programa rada Skole, Skolskog

o kurikuluma, statisticki podaci 30
1.2.2 Izrada godiSnjeg 1 mjesenog plana i programa rada pedagoga 10
1.2.3 Planiranje projekata i istrazivanja 10
194 Pomo¢ u godisnjem i mjeseénom integracijsko-korelacijskom

o planiranju ucitelja 3)
1.3 Izvedbeno planiranje i programiranje 50
131 Sudjelovanje u planiranju i programiranju rada s u¢enicima s posebnim

" potrebama 20
1.3.2 Planiranje pracenja napredovanja uc¢enika 10
1.3.3 Planiranje i programiranje suradnje s roditeljima 5
1.34 Planiranje i programiranje profesionalne orijentacije 5
135 Pripremanje individualnih programa za uvodenje pripravnika u

o samostalan rad 5
1.3.6 Planiranje i programiranje praé¢enja i unaprjedivanja nastave 5
1.4 Ostvarivanje uvjeta za realizaciju programa

10
141 Pracenje 1 informiranje o inovacijama u nastavnoj opremi, sredstvima i
o pomagalima
10
9 POSLOVI NEPOSREDNOG SUDJELOVANJA U ODGOJNO-

' OBRAZOVNOM PROCESU 1051
2.1 Upis ucenika i formiranje razrednih odjela 50
211 Suradnja s djelatnicima predskole i vrtica 5
212 Organizacija posjeta buducih ucenika, prisustvovanje aktivnostima u

o skoli 5
2.1.3 Radni dogovor povjerenstva za upis 5
214 Priprema materijala za upis (upitnici za roditelje, uenike, pozivi) 5
2.15 Utvrdivanje zrelosti djece pri upisu 25
2.1.6 Formiranje razrednih odjela ucenika 1. razreda 5
2.2 Uvodenje novih programa i inovacija 3




Sudjelovanje u izradi plana nabavke nove opreme 1 prateceg
didaktickog materijala

2.2.1 . .. - . — . .
Pracenje inovacija u opremanju Skola i informiranje stru¢nih organa i
aktiva

2.3 Pracenje i izvodenje odgojno-obrazovnog rada 508
231 Pracenje ostvarivanja NPP-a Pracenje optere¢enja ucenika i suradnja sa

o satni¢arem i razrednicima 15
2.3.2 | Pracenje kvalitete izvodenja nastavnog procesa-hospitacija: 110

2.3.2.1 | Pocetnici, novi ucitelji, volonteri 30
23929 Pracenje ocjenjivanja uc¢enika, ponasanje ucenika, rjeSavanje problema
T u razrednom odjelu 80
2.3.3 | Neposredno izvodenje 0odgojno-obrazovnog programa
Pedagoske radionice (priprema i realizacija) — realizacija Skolskog
2.3.3.1 | preventivnog programa i osposobljavanje ucenika za cjelozivotno
ucenje 100
2.3.4 | Sudjelovanje u radu stru¢nih tijela 40
2.3.4.1 | RaduRV 15
2.3.4.2 | Radu UV 25
235 Rad u stru¢nim tim_qyima-pro_je_zkti: CAP, vanjsko vrednova_nje-l\!CCV,

o MAH-2, PIA, Mediji bez nasilja, prema potrebama razrednih odjela 20
2.3.6 | Pracenje i analiza izostanaka ucenika 13
2.3.7 | Praenje uspjeha i napredovanja ucenika 50
238 _Suquelovanje u radu povjerenstva za popravne, predmetne i razredne

o ispite 10

24 Rad s ucenicima s posebnim potrebama Uocavanje, poticanje, i

] pradenje darovitih uéenika 42
2.4.1 | Identifikacija uCenika s posebnim potrebama 10
2.4.2 | Upisirad s novo pridoslim ucenicima, u¢. s drugog govornog podrucja 10
2.4.3 | Rad s ucenicima koji dozivljavaju neuspjeh 12
2.4.4 | lzrada programa opservacije, izvjesca 10

2.5 Savjetodavni rad i suradnja 320

2.5.1 | Savjetodavni rad s u€enicima 70
2.5.1.1 | Grupni i individualni savjetodavni rad s u¢enicima 50
2.5.1.2 | Vijece u€enika 10

2.5.2 | Savjetodavni rad s uciteljima 30

2.5.3 | Suradnja s ravnateljem 30

254 Savjetodavni rad sa sustru¢njacima: psiholozi, socijalni pedagozi,

" lije¢nici, socijalni radnici... 30
2.5.5 | Savjetodavni rad s roditeljima 50

2.5.5.1 | Predavanja/pedagoske radionice: u dogovoru s razrednicima i interes
2.5.5.1.1 | Pocetak skolovanja, U¢enje
2.5.5.1.2 | Prijelaz s razredne na predmetnu nastavu 10
2.5.5.1.3 | Izmedu djetinjstva i zrelosti, Djeca i Internet
2.5.5.1.4 | Roditelj i profesionalno usmjeravanje( 2 predavanja)
2.5.5.2 | Otvoreni sat s roditeljima - individualni rad 20
2.5.5.3 | Vijece roditelja, kutak za roditelje, mrezne stranice Skole 10
2.5.6 | Suradnja s okruzenjem 10




2.6 Profesionalno usmjeravanje i informiranje ucenika 82
2.6.1 | Suradnja s uliteljima na poslovima PO 5
2.6.2 | Predavanja za ucenike: 6

2.6.2.1 | Cinioci koji utje¢u na izbor zanimanja, Kamo nakon OS? 2
2.6.2.2 | Sustav srednjoskolskog obrazovanja u RH, planiranje budu¢nosti 2
2.6.2.3 | Elementi i Kriteriji za upis, e-upisi 2
2.6.3 | Predstavljanje ustanova za nastavak obrazovanja 5
2.6.4 | Utvrdivanje profesionalnih interesa, obrada podataka 10
2.6.5 | Suradnja sa stru¢nom sluzbom Zavoda za zapoSljavanje, CISOK 6
2.6.6 | Individualna savjetodavna pomo¢ 20
2.6.7 | Vodenje dokumentacije o PO 4
2.6.8. | E-upisi u srednju (unos podataka i pracenje upisa) 20

2.7 Zdravstvena i socijalna zastita ucenika 46
2.7.1 | Suradnja na realizaciji PP zdravstvene zastite, Zdravstveni odgoj 10
279 Suradnja u organizaciji izleta, terenske nastave, Skole u prirodi, izvan

" ucioni¢ka nastava 16

28 §udjelovanje u realizaciji Programa kulturne i javne djelatnosti

' Skole 20
3 VREDNOVANJE OSTVARENIH REZULTATA, STUDIJSKE
' ANALIZE 182

3.1 Vrednovanje u odnosu na utvrdene ciljeve 85
3.1.1 | Periodi¢ne analize ostvarenih rezultata 1. razreda, 5. razreda i 8. razreda 25
3.1.2 | Analiza odgojno-obrazovnih rezultata na kraju tromjesecja, polugodista 22
313 Ana_liza odgojno-obrazovnih rezultata na kraju nastavne godine, skolske

o godine 35

3.2 IstraZivanja u funkciji osuvremenjivanja 100

Izrada projekta i provodenje istraZivanja ( Izostanci ucenika, Djeca i
321
Internet) 10
3.2.2 | Obrada i interpretacija rezultata istraZivanja 30
3.2.3 | Primjena spoznaja u funkciji unapredenja rada 15
3.2.4 | Samovrednovanje rada stru¢nog suradnika 25
3.25 | Samovrednovanje rada Skole 20
4 STRUCNO USAVRSAVANJE ODGOJNO-OBRAZOVNIH
' DJELATNIKA 173

4.1 Struc¢no usavrSavanje pedagoga 80
4.1.1 | Izrada godi$njeg plana i programa stru¢nog usavrSavanja 5
4.1.2 | Pradenje i prorada strucne literature i periodike 10
4.1.3 | Strucno usavrsavanje u $koli-UV, aktivi-nazo¢nost 5
4.1.4 | ZSV struénih suradnika-sudjelovanje, predavanja 25
4.1.5 | Stru¢no-konzultativni rad sa sustru¢njacima 5
4.1.6 | UsavrSavanje u organizaciji ostalih institucija ( HPKZ, HPD) 20
417 Usa_vréavar_lje u organizaciji MZO-a, AOOQ i ostalih institucija-

o sudjelovanje 5
4.1.8 | Usavrsavanje u organizaciji drugih institucija-sudjelovanje 5

4.2 Struc¢no usavrSavanje ucitelja 93
4.2.1 | Individualna pomo¢ uciteljima u ostvarivanju planova usavrSavanja 5
429 Kopr_dinacija skupnog usavrSavanja u skoli 1 izvan nje (Skolski stru¢ni

o aktivi) 5
4.2.3 | OdrZavanje predavanja/ped. radionica za ucitelje 5




4.2.4 | Izrada prijedloga literature za stru¢no usavrsavanje, nadopuna literature 5
4.2.5 | Rad s uciteljima pripravnicima 30
4.2.6 | Rad sa str. sur. pripravnicima-mentorstvo 13
427 Rad.s uciteljima i str. sur. pripravnicima- sudjelovanje u radu
o povjerenstva za staZiranje 30
5 BIBLIOTECNO-INFORMACIJSKA | DOKUMENTACIJSKA
' DJELATNOST 118
5.1 Bibliote¢no-informacijska djelatnost 10
Sudjelovanje u izradi prijedloga nabave stru¢ne i druge literature, novih
izvora znanja, nabavke lektirnih djela, sudjelovanje u informiranju i
511 o ! S ! AR e oge s
predstavljanju novih stru¢nih izdanja, poticanje ucenika, ucitelja i
roditelja na koriStenje znanstvene i strucne literature 10
5.2 Dokumentacijska djelatnost 108
5.2.1 | Briga o skolskoj dokumentaciji 10
5.2.2 | Pregled uciteljske dokumentacije 28
5.2.3 | Vodenje dokumentacije o u€enicima i roditeljima 25
5.24. | E-Matica 10
5.2.4 | Vodenje dokumentacije o radu 35
6. OSTALI POSLOVI 93
6.1 Nepredvideni poslovi 93
Ukupno 1752
STRUKTURA I GODISNJI FOND SATI:

1. POSLOVI PRIPREME ZA OSTVARENJE SKOLSKOGA 135
PROGRAMA................

2. POSLOVI NEPOSREDNOGA SUDJELOVANJA U ODGOJNO-
OBRAZOVNOME 1051
PROCESU...ciuiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieiiiitietnecisasnesnes

3. VREDNOVANJE OSTVARENIH REZULTATA, STUDIJSKE 182
ANALIZE...........

4. STRUCNO USAVRSAVANJE OGOJNO-OBRAZOVNIH 173
DJELATNIKA............

5. BIBLIOTECNO-INFORMACIJSKA | DOKUMENTACIJSKA 118
DJELATNOST.....

6. OSTALIPOSLOVI...c.ueiiiiiiiiiiiiiiiiieiiiiiiiiieiietieiaiiestescsnssassssasons 93

UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI RADA GODISNJE: ..........co0ceverennnnn. 1752

Radno vrijeme pedagoga: utorak, Cetvrtak i petak: 8 — 14

ponedjeljak i srijeda: 13 — 19
svaki treci petak popodne



5.3. Plan rada stru¢ne suradnice knjiZnic¢arke

~ BROJ
SADRZAIJI RADA SATI
1. ODGOJNO-OBRAZOVNA DJELATNOST
1.1 Rad s ucenicima u skolskoj knjiznici obuhvaca:
- razvijanje navike posjecivanja Skolske knjiznice te organizirano sustavno upudivanje ucenika u sluzenje svim
izvorima znanja
- promicanje Citanja i poboljSanje citalacke pismenosti ué¢enika, uvodenje suvremenih metoda u razvijanju
sposobnosti djelotvornog cCitanja
- posudba knjizne, AVE grade i periodike
- pomo¢ pri izboru knjige i upuéivanje u Citanje knjizevnih djela, stru¢ne literature, dnevnih listova i ¢asopisa
- ispitivanje zanimanja ucenika za knjigu
- neposredna pedagoska pomo¢ ucenicima pri izboru grade u knjiznici, pomo¢ ucenicima u obradi zadanih
tema ili referata iz pojedinih nastavnih podrucja, u izradi edukativnih plakata i postera te izboru materijala
za izradu prezentacija za nastavu
- upudivanje u nacin i metode rada na istrazivackim zada¢ama (upotreba leksikona, enciklopedija, rjecnika
te pretraZivanje mreZnih izvora), uz stvaranje navike i potrebe navodenja koriStenih izvora i citiranja
bibliografskih podataka (navikavanje na citanje predgovora, pogovora, bibliografija , kazala i sazetaka
- uvodenje ucenika u temeljne nacine pretraZivanja i koristenja izvora znanja (informacija)
- sustavno poucavanje ucenika za samostalno i permanentno ucenje - ucenje za cijeli Zivot
- rad i suradnja s uc¢enicima u slobodnim aktivnostima
- rad na odgoju i obrazovanju u slobodno vrijeme ucenika
- rad s u€enicima vezan uz PROJEKT ,Nasa mala knjiznica“, natjecaj ,Moja prva knjiga”, projekt , Volimo 946

knjige”; projekt ,,ISLM BOOKMARK PROJECT“ (razmjena stranicnika)
- rad s ucenicima odvija se po programu Informacijska pismenost i poticanje Citanja.

1.2 Suradnja s uciteljima, nastavnicima i struénim suradnicima u Skolskoj knjiznici obuhvaca:

- suradnju s ravnateljem Skole u vezi poboljSanja uvjeta rada u Skolskoj knjiznici, nabavi opreme i pomagala
- suradnju s uciteljima svih nastavnih predmeta i odgojnih podrucja pri nabavi svih vrsta knjizni¢ne grade

- suradnja s uciteljima razredne nastave i profesorima hrvatskog jezika na utvrdivanju plana citanja lektire
po razredima

- timski rad na pripremi nastavnih sati i kreativnih radionica

- suradnju knjiznicara i ucitelja pri izvodenju pojedinih nastavnih sati

- suradnju s uciteljima i stru¢nim suradnicima na programima iz podrucja odgoja ucenika

- suradnju s aktivima.

1.3 Pripremanje, planiranje i programiranje odgojno-obrazovnog rada u $kolskoj knjiZznici obuhvaca:
- sudjelovanje na stru¢nim skolskim sastancima (uciteljska vijeca, aktivi i dr.)

- rad na uskladenju s godisnjim planom skole i skolskim kurikulom

- pripremanje za odgojno-obrazovnu djelatnost i izvannastavne aktivnosti

- mjesecno, tjedno i dnevno programiranje odgojno-obrazovnog i drugog rada.




BROJ

AKTIVNOSTI SATI
2.  STRUCNA KNJIZNICNA DJELATNOST:
- organizacija i vodenje rada u knjiznici
- pripremanje, planiranje i programiranje odgojno-obrazovnog rada, izrada godisnjeg plana rada knjiznice i
plana kulturnih aktivnosti knjiznice u suradnji s prof. hrvatskog jezika i drugim aktivima Skole
- suradnja s uciteljima svih nastavnih podrucja u svezi nabave strucne literature i periodike za ucenike i
ucitelje
- nabava knjizne i neknjizne grade; vodenje pravilne i sustavne nabavne politike knjizne i neknjizne grade, te
periodike u Skolskoj knjiznici; izrada plana nabave za nove lektirne naslove, referentnu zbirku te novu stru¢nu
i metodicko-pedagosku literaturu, AVE —gradu
- tehnicka obrada grade: inventarizacija, signiranje, klasifikacija i katalogizacija, predmetna obrada i otpis 579
- unos grade u program ZakiX
- zastita knjizne grade (omatanje folijom svih novih knjiga)
- izrada potrebnih informacijskih pomagala
- izrada tematskih i bibliografskih popisa za potrebe ucenika i ucitelja Skole; Informiranje uéenika i ucitelja o
novitetima knjizne i neknjizne grade u knjiznici
- izrada statistickih pregleda o koriStenju grade u knjiZnici: top liste najcitanijih knjiga
- opomene ucenicima koji kasne duzi period s knjigama
- izvje$¢a o stanju i vrijednosti fonda Skolske knjiznice
- revizija
BROJ
AKTIVNOSTI SATI
3. KULTURNA 1 JAVNA DJELATNOST KNJIZNICE:
- planiranje i provedba kulturnih aktivnosti i sadrZaja, te izrada godisnjeg plana kulturnih akcija knjiZnice kroz
Skolsku godinu
- pripremanje i postavljanje tematskih izlozbi u skladu s odgojnim i obrazovnim programima skole.
- organiziranje promaocije knjiga, knjiZzevnih susreta, natjecanja u znanju (poticanje citanja)
- organiziranje | provedba knjiZevnog susreta s ucenicima koji su tijekom prosle $k. godine izradili slikovnice
za natjecaj “Moja prva knjige”
- provodenje projekata za poticanje Citanja
- uredivanje mrezne stranice $kole
- obiljezavanje obljetnica i znacajnih datuma iz nase povijesti i kulture 95
- informiranje o znacajnim kulturnim manifestacijama u Velikoj Gorici i Zagrebu
- suradnja s nakladnicima, antikvarijatima, muzejima, knjiznicamai drugim kulturnim ustanovama
4.  STRUCNO USAVRSAVANIE:
- pradenje i Citanje knjiznicne grade (strucne literature, beletristike, ¢asopisa te recenzija nove literature) 111

- praéenje literature s podrucja knjizni¢arstva i dokumentaristike
- suradnja s nakladnickim ku¢ama i dobavljacima
- sudjelovanje na stru¢nim sastancima $kolskih knjizni¢ara (Informativni utorak, Zupanijsko vijeée)

- sudjelovanje na seminarima i savjetovanjima za Skolske knjiznicare (Svjetski kongres Skolskih knjiznicara,




Proljetna $kola $kolskih knjizni¢ara RH, stru¢ni skupovi u organizaciji HUSK-a, Hrvatskog Citateljskog i
Hrvatskog knjiznicarskog drustva i dr.)

- sudjelovanje na webinarima

- suradnju s mati¢nom sluzbom KGZ-a i NSK-om

- suradnja s MZOS i Agencijom za odgoj i obrazovanje RH

5. OSTALI POSLOVI:

- pretplata na ¢asopise za ucenike 21
UKUPNO: 1752
Mijesecni
Mjesec fond sati | 0.-O.D. | S.K.D. K.J.D S.U. O.P.
9. 168 100 48 8 8 4
10. 176 97 58 8 12 1
11. 160 100 50 5 4 1
12. 160 80 58 17 4 1
1 168 90 60 11 5 2
2 160 110 31 8 10 1
3 176 117 38 10 10 1
4 168 83 46 8 30 1
5 160 84 50 15 10 1
6 152 70 70 5 5 2
7 64 5 50 7 2
8 40 10 20 6 4
UKUPNO 1752 946 579 95 111 21

sev o

Ponedjeljak, srijeda i petak: 8.45 — 14.45
Utorak, ¢éetvrtak: 12.15 - 18.15
Svakoga prvog utorka u mjesecu ne radi zbog sluzbene odsutnosti (Informativni utorak).




5.4. Plan rada stru¢njaka edukacijsko-rehabilitacijskoga profila

Godisnji plan i program rada stru¢noga suradnika socijalnoga pedagoga uskladen je s vazeéim
Zakonom o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli, Pravilnikom o tjednim radnim
obvezama ucitelja i1 stru¢nih suradnika u osnovnoj skoli te Pravilnikom o normi rada nastavnika u

srednjoskolskoj ustanovi.

U osnovni predlozak Godisnjega plana i programa rada stru¢noga suradnika socijalnoga pedagoga
moguce je dodati podrucja 1/ili aktivnosti rada koje proizlaze iz specificnih potreba svake pojedine

skole.

I. NEPOSREDNI ODGOJNO-OBRAZOVNI RAD

TJED
NO

GODI
SNJE

1. RAD S UCENICIMA

1.1. Rad na otkrivanju te procjeni teSkoca i prisutnosti ¢imbenika rizika za razvoj

problema u ponaSanju

1.2 Individualni i grupni socijalnopedagoski rad s:

— ucenicima s teSko¢ama u ucenju, problemima u ponasanju i emocionalnim
problemima,

— ucenicima s teSko¢ama uvjetovanim odgojnim, socijalnim, ekonomskim, kulturalnim i
jezi¢nim ¢imbenicima

— ucenicima s teSkocama u razvoju

— ucenicima u riziku za razvoj problema u ponasanju

1.3. procjena psihofizi¢kog stanja djeteta/ucenika

1.4 provedba aktivnosti Skolskog preventivnog programa

2. RAD S RODITELJIMA

Suradnja s roditeljima/skrbnicima ucenika

— individualno savjetovanje i grupno savjetovanje; odrZzavanje predavanja i/ili radionica
na roditeljskim sastancima, sudjelovanje u radu Vijeca roditelja; aktivnosti Skolskog
preventivnog programa

3. SURADNJA S DJELATNICIMA SKOLE I VANJSKIM SURDNICIMA

3.1. Suradnja s ravnateljem i clanovima strucnog tima Skole

— planiranje i programiranje rada, analiza uspjesnosti, dogovori oko unapredenja
odgojno obrazovnog stanja u Skoli

— dogovori o ustrojstvu rada, formiranju razrednih odjela, pedagoSkom postupanju, radu
s ucenicima s posebno odgojno-obrazovnim potrebama

3.2. Suradnja s uciteljima/nastavnicima

(izabrati ovisno o osnovnoj/srednjoj skoli)

— dogovaranje o postupanju s u¢enicima, savjetodavni rad i izmjena informacija o
funkcioniranju i postignu¢ima ucenika te njthovim potrebama i mogucénostima, odrzavanje
predavanja i radionica, pomo¢ pri izradi primjerenih programa odgoja i obrazovanja za
ucenike s teSko¢ama u razvoju, podrSka u provodenju preventivnih aktivnosti/programa
3.3. Suradnja s ostalim dionicima

— suradnja s pomoc¢nicima u nastavi, pripravnicima, studentima koordinacija rada

pomoc¢nika u nastavi, mentorstvo pripravnicima socijalnim pedagozima, suradnja s
pripravnicima drugih struka

— suradnja s koordinatorom za Drzavnu maturu dogovaranje oko potrebnih prilagodbi
ispitne tehnologije na ispitima Drzavne mature, izrada misljenja (za srednje Skole)

25
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— suradnja sa strunjacima ustanova koje skrbe 1 zdravlju, zastiti, odgoju i obrazovanju
djece i mladih te organizacijama civilnog drustva

II. POSLOVI KOJI PROIZLAZE 1Z NEPOSREDNOG RADA S UCENICIMA

TJED
NO

GODI
SNJE

VODENJE DOKUMENTACIJE

Osnovna socijalnopedagoska dokumentacija:

— dosje ucenika

— dnevnik rada

— obrazac socijalnopedagoske intervencije

— priprema za socijalnopedagosku radionicu

— evidencija ucenika s teSko¢ama (u razrednom odjelu) i evidencija ucenika s teSko¢ama
u razvoju (sumarno)

— izrada nalaza i mi$ljenja

— izrada i evaluacija/izvjes¢e o provedbi Skolske preventivne strategije/Skolskog
preventivnog programa

OSTALI POSLOVI

— planiranje i programiranje individualnog i grupnog rada

— rad u povjerenstvima

— poslovi vezani uz utvrdivanje psihofizickog stanja djece prije upisa u prvi razred
osnovne Skole/ sudjelovanje u upisima ucenika u prve razrede srednje Skole

— pripreme za neposredan rad

527

III. STRUCNO USAVRSAVANJE I SUDJELOVANJE U RADU STRUKOVNIH
ORGANIZACIJA

TJE

NO

GO
DIS
NJE

Individualno i grupno

— planiranje i razvoj profesionalne karijere

— pracenje strucne 1 znanstvene literature

—sudjelovanje u radu Stru¢nog vijeca socijalnih pedagoga, Stru¢nog vijeca za preventivne
programe i radu Hrvatske udruge socijalnih pedagoga (Komore socijalnih pedagoga — po
oshivanju)

— sudjelovanje na stru¢nim skupovima koje organizira Agencija za odgoj 1 obrazovanje,
Ministarstvo znanosti i obrazovanja te druge stru¢ne organizacije

IV. SUDJELOVANJE U PROJEKTIMA KOJE ORGANIZIRA NADLEZNA
JEDINICA LOKALNE SAMOUPRAVE, AKADEMSKA ZAJEDNICA | DRUGE
ORGANIZACIJE

Nabrojati aktivnosti/projekte uz nositelje istih te ulogu strucnog suradnika socijalnog
pedagoga

V. OSTALI POSLOVI

— poslovi koji proizlaze iz socijalnopedagoskog rada ili su s njim u vezi

— sudjelovanje u kulturnoj 1 javnoj djelatnosti skole

— sudjelovanje u radu stru¢nih tijela Skole i ostalih radnih skupina

— sudjelovanje u planiranju i programiranju rada Skole

— sudjelovanje u izradi godiSnjeg plana i programa rada te godiSnjeg izvjesc¢a o radu Skole
— ostali administrativno-statisticki poslovi, poslovi planiranja, obrade podataka

— izvanredni poslovi: voditeljstvo Zupanijskoga struénog vijeéa, Skolskoga preventivnog
programa, Skolskoga volonterskog kluba i sl.

10
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NENASTAVNI TJEDNI

UKUPNO | 40 | 1752

Radno vrijeme socijalnoga pedagoga:
Ponedjeljak i srijeda i petak: 8.00 - 14.00
Utorak i ¢etvrtak: 13.00 — 19.00

Svaki treci petak u mjesecu popodne

5.5. Plan rada tajniStva

SADRZAJ RADA

Normativno pravni i upravni poslovi

Uskladivanje prijedloga normativnih akata Skole
Pracenje pravnih propisa

Izrada ugovora, rjeSenja i odluka

Izdavanje duplikata svjedodzbi i potvrda o zavrSenoj skoli

Poslovi vezani uz I avnu nabavu Erema zaduzenju ravnatelja

Raspisivanje oglasa i natjecaja, prijave Zavodu za zaposljavanje, Mirovinskom i zdravstvenom
fondu te Ministarstvu znanosti i obrazovanja
Zaprimanje ponuda — zamolbi
Odgovori kandidatima po odluci nadleznog organa Skole
Evidentiranje primljenog radnika (u Skoli, Ministarstvu, Zavodu za zaposljavanje)
prijava i odjava u Fondu mirovinskog i zdravstvenog osiguranja
Izrada rjeSenja 1 ugovora vezanih uz radni odnos (o zasnivanju radnog odnosa, o prekidu rad.
odnosa, 0 izmjeni ugovora o radu
Vodenje Mati¢ne knjige radnika 1 E matice, registra zaposlenika
Cuvanje, sredivanje i pohranjivanje kadrovske dokumentacije
Izrada rjeSenja za koriStenje godiSnjeg odmora svih radnika Skole
Vodenje brige o pravovremenom podnoSenju zahtjeva uz svu potrebnu dokumentaciju za
jubilarne nagrade zaposlenicima sukladno zakonskim propisima i Kolektivnom ugovoru te o svim
ostalim materijalnim pravima zaposlenika: regres, bozi¢nica, dar djeci...
Administrativno- daktilografski poslovi
Rad na izradi godisnjeg plana i programa rada skole- svi daktilografski poslovi
Izrada tjednih zaduzenja ucitelja i struénih suradnika do 30.rujna tekuce Skolske godine prema
uputi ravnatelja
Izrada statistickih evidencija
Daktilografski poslovi
Izdavanje 1 vodenje evidencije o putnim nalozima
Otpremanje i vodenje evidencije o otpremi poste
Nabava pedagoske dokumentacije
Vodenje evidencije osnovnih sredstava i sitnog inventara (kompjuterski u programu osnovnih
sredstava
Izrada mjesecnih popisa za prehranu (do 25.-0og u mjesecu za sljedeci mjesec)




Izdavanje uplatnica u¢enicima korisnicima $kolske kuhinje do 10-0g u mjesecu

Vodenje evidencije o uplatama roditelja za skolsku kuhinju

Izdavanje opomena ucenicima za neplac¢enu prehranu

Vodenje arhive $kole sukladno Pravilniku o zastiti i obradi arhivskog i registraturnog gradiva
Vodenje dnevne evidencije radnog vremena u COP-evidenciju

Suradnja s organima upravljanja i rukovodenja
Zdravstvena zasStita

Evidencije o obveznim zdravstvenim pregledima radnika skole
Mjere higijensko sanitarne zastite

Struéno usavrsavanje

Individualan rad na stru¢nom usavrSavanju, pracenje zakona
Strucni skupovi tajnika, seminari ...

Ostali poslovi

Rad sa strankama

Izdavanje potvrda, svjedodzbi duplikata i prijepisa svjedodzbi
Dokumentacija o prijevozu uc¢enika putnika

Vodenje brige o protupozarnoj zastiti i zastiti na radu
Zivotno osiguranje radnika u $koli, osiguranje ucenika

Ostali poslovi dati u nadleznost od strane ravnatelja skole.

Planirani poslovi obavit ¢e se u sklopu godisnje norme od 1752 sata.
Radno vrijeme tajnistva je od 7.00 do 15.00 sati.

5.6. Plan rada rac¢unovodstva

Planirani poslovi bit ¢e obavljeni u sklopu godisnje norme od 1752 sata.
Radno vrijeme racunovodstva je od 8.30 sati do 16.30 sati.

SADRZAJ RADA

Opéi financijski poslovi

Izrada fin. plana Skole

Izvjesce o financijskom poslovanju Skole

Vodenje knjige u[laznih 1izlaznih racuna

Suradnja s kupcima i dobavljac¢ima, poslovi vezani uz javny nabavu prema zaduzenju ravnatelja
Izrada 1zvjeSc¢a za potrebe Grada, Zupanijskog ureda i MPIS
Pracenie i brimiena zakonskih propisa

Racunovodstveni poslovi

Placanje racuna

Obracun putnih naloga

Upis maticnih podataka radnika za obracun placa

Ograéun lac¢a 1 naknada za prijevoz radnika na posao i s posla
Obracun bolovanja

Obracun prekovremenih sati, struénih zamjena, rada u posebnim uvjetima 1 dr.
Isplata placa, regresa, nagrada i dr.

Vodenje mati¢nih kartona radnika

Vodenje poreznih kartica radnika

Vodenje kartica kredita radnika

Blagajnicko poslovanje

- prijem svih uplata za potrebe Skole

- Isplata gotovine

- izrada nov¢anih specifikacija

- izrada blagajnickih izvjestaja

Knjigovodstveni poslovi

Kontiranje i knjizenje svih poslovnih promjena




Osnovna sredstva

Izrada bilance i ostalih zakonskih obrazaca

Izrada periodi¢nih i zaklju¢nih ra¢una

Ostali poslovi

Popunjavanje radnih statistickih podataka

Vodenje evidencije osnovnih sredstava i sitnog inventara ( kompjuterski u programu osnovnih
sredstava)

Unos popisa na kraju godine i obracun amortizacije

Ispunjavanje zahtjeva za djecji doplatak

Izdavanje financuijskih potvrda za potrebe radnika 5

Izrada zahtjeva za dodjelu potrebnih sredstava od strane Grada, Zupanije i Ministarstva
Pisanje virmana

Redovno informiranje ravnatelja a po potrebi i ostalih radnika o svim bitnim financijskim
pitanjima

Cuvanje, sredivanje i poh

Pohranjivanje financijske dokumentacije

Primanje stranaka

Ostali poslovi dati u nadleznost od strane ravnatelja

Suradnja s organima upravljanja i rukovodenja

Suradnja s drugim organizacijama

- Financijskom agencijom, Zagrebackom bankom

- Fondom Mirovinskog i zdravstvenog osiguranja

- Poreznom upravom (izrada ID obrasca | IDD obrasca)

- Gradskim poglavarstvom grada Velike Gorice

- Zupanijskim uredom za prosvjetu, kulturu...

- Ministarstvom znanosti I obrazovanja

- privrednim i drugim organizacijama u vezi s financ. poslovanjem
Stru¢no usavrsavanje

- pracenje propisa vezanih za financijsko poslovanje — individualno
- pracenje Narodnih novina, Sluzbenog glasnika, Ra¢unovod. i financija
seminari, savjetovanja

5.7. Plan rada tehni¢koga osoblja
5.7.1. Poslovi spremacica

SADRZAJ RADA

- mokro i suho ¢iS¢enje svih prostora u §koli

- CiS¢enje WC poslije svakoga odmora, ucionica poslije svake smjene

- pranje prozora i stolarije te zidova , rasvjetnih tijela, skolskih ploca

- brisanje praSine u svim prostorijama i na inventaru

- CiS¢enje vanjskih povrSina i odrZavanje

- CiS¢enje radijatora, pranje podova, zavjesa, tepiha i drugih izlozbenih predmeta

- premazivanje dezinfekcijskim sredstvima toaletnih prostorija i kvaka

- Cuvanje 1 vodenje brige o Skolskoj opremi, u¢enickim garderobama

- pracenje i kontrola kretanja stranaka i nepoznatih osoba u Skolskome dvoristu i
prostorijama Skole

- pomo¢ uciteljima i dezurnim ucenicima razrednoga odjela u odrzavanju reda i
discipline

- dezurstvo na hodnicima i ulazu tijekom odrZavanja nastave

- otkrivanje i obavjeStavanje o u¢injenoj Steti i nedostatcima na zgradi , opremi i
instalacijama

- pomoc¢ kod prijenosa ucila i opreme, zakljucavanje i zatvaranje svih prostorija u
Skolskoj zgradi

- odrZavanje zelenila unutar zgrade 1 cvjetnjaka

- ostali poslovi po nalogu ravnatelja i tajnika

- dostavljacki poslovi kad nema osobe koja vr$i dostavu po nalogu ravnatelja i tajnika




Radno vrijeme spremacica se izmjenjuje po turnusima.
Prvi turnus je od 13.00 sati do 21.00 sat.
Drugi turnus je od 6.00 do 14.00 sati.

5.7.2. Poslovi kuharica

SADRZAJ RADA

- obavijest dobavljac¢ima o potrebnim koli¢inama materijala | namirnica za
obroke prema jelovniku

- sudjelovanje u izradi narudZzbe za Skolsku kuhinju

- vodenje evidencije primljene i izdane hrane

- briga o pravilnome skladi$tenju namirnica

- priprema obroka prema jelovniku

- izdavanje i serviranje obroka

- pripremanje hrane u izvanrednim prilikama

- pranje suda

- odrzavanje higijene Skolske kuhinje

- CiSCenje prostora kuhinje i blagovaonice

- odrzavanje uredaja, namjestaja i podova

- pranje i peglanje stolnjaka, kuhinjskih krpa, zavjesa

- dezinfekcija inventara u kuhinji i blagovaonici

- suradnja s raCunovodstvom Skole oko usaglasavanja dokumentacije

- ostali poslovi po nalogu ravnatelja i tajnika skole

Radno vrijeme kuharica se izmjenjuje po turnusima.
Prvi turnus je od 6.00 do 14.00 sati.
Drugi turnus je od 11.00 do 19.00 sati.

5.7.3. Poslovi domara

SADRZAJ RADA

- odrZavanje elektroinstalacija

- odrzavanje vodovodnih instalacija

- odrZavanje protupoZarnih instalacija i aparata

- odrzavanje instalacija grijanja

- popravak i odrzavanje namjestaja, stolarije, nastavnih sredstava i pomagala

- 1zrada jednostavnih dijelova namjestaja i pomagala u nastavi

- bojenje stolarije, pomo¢ kod odrZavanja staklenih povrSina

- krecenje Skolskoga prostora

- kontrola ispravnosti uredaja, namjestaja, brava i svih vrsta instalacija

- nabava materijala za odrZzavanje

- uskladiStenje materijala i sredstava koja se upotrebljavaju za odrzavanje

- nabava potrebnoga alata i odrzavanje istoga

- singiranje inventara (zbog urednosti evidentiranja imovine )

- poslovi koji se ne mogu predvidjeti, a javljaju se uslijed oste¢enja namjestaja,
instalacija i dr.

- obilazak i kontrola Skolskoga prostora (posebno ucionica) svakodnevno prije
pocetka nastave

- obvezno tjedno izvjesce o nastalim Stetama, kvarovima i stanju objekta i
opreme u pisanome obliku dostaviti u tajnistvo skole na urudzbeni zapisnik




- pregled i briga o ispravnosti kompletnih instalacija

- kontrola koli¢ine goriva na zalihama

- sredivanje pe¢i i kotlovnice po prestanku sezone grijanja i vodenje brige o
urednosti kotlovnice

- odrzavanje i uredenje Skolskoga okolisa, skolskoga vrta, kosnja trave

- CiS¢enje 1 uklanjanje snijega i1 leda oko zgrade, ulaza, parkiralista, glavnoga
ulaza u dvoriste, kontejnera, posipanje prilaznih puteva za siguran prolaz,
uklanjanje snijega s krova zgrade

- poduzimanje mjera zastite zgrade i ostale imovine u slu¢aju elementarnih
nepogoda

- naintervenciju zastitarske sluzbe obvezatan dolazak i obilazak objekta Skolske
zgrade

- obilazak Skole radi ¢uvanja objekta te dolazak na poziv sluzbe zastite od
provale i krada

- ostali nepredvideni poslovi po nalogu ravnatelja i tajnika Skole

Domar ima dvokratno radno vrijeme (prijepodne i poslijepodne).

5.8. Plan rada Skolskoga lije¢nika

PROGRAM SPECIFICNIH I PREVENTIVNIH MJERA ZDRAVSTVENE ZASTITE
UCENIKA OSNOVNE SKOLE U SKOLSKOJ GODINI 2019./ 2020.

Temeljem Plana i programa mjera zdravstvene zastite iz obveznog zdravstvenog osiguranja (NN
126/06.) u sklopu Programa mjera za djelatnost preventivno-odgojnih mjera za zdravstvenu zastitu
Skolske djece i studenata te Provedbenoga programa obveznoga cijepljenja u RH u 2019.godini za
ucenike osnovnih Skola predvidene su tijekom Skolske godine sljede¢e mjere:

1. Sistematski pregledi:

- prije upisa u prvi razred

- u¢enika V. razreda u svrhu utvrdivanja psihofizickoga razvoja

- uc¢enika VIII. razreda (profesionalna orijentacija).
Sistematski pregledi u¢enika u pravilu se provode u prostorijama SluZbe za Skolsku medicinu uz
nazocnost ucitelja ili razrednika.

2. Ostali preventivni pregledi
2.1. Kontrolni pregledi nakon sistematskih pregleda prema medicinskoj indikaciji
2.2. Namjenski pregledi i izdavanje potvrda i misljenja
- pregled prije upisa u srednju Skolu ako to zahtijeva odabir zanimanja
- prije cijepljenja u svrhu utvrdivanja kontraindikacija za cijepljenje
- prije prijema u dacki dom
- ostali namjenski pregledi i izdavanje potvrda na zahtjev prema zdravstvenoj ili socijalnoj
indikaciji

3. Probiri u tijeku osnovnoga $kolovanja (screeninzi)

- oStrina vida, poremecaji vida na boje za ucenike III. razreda

- deformacije kraljesnice, rast i razvoj za u¢enike VI. razreda
Skrininzi ucenika se provode U pravilu za vrijeme trajanja nastave u prostorijama zdravstvene
organizacije ili prikladnim prostorijama Skole.



4. Zdravstvena i tjelesna kultura
- pregled za utvrdivanje zdravstvenog stanja i sposobnosti za prilagodeni program TZK-a
onih ucenika koji zbog zdravstvenih razloga ne mogu pratiti redovni program te njihovo pracenje
- pregled prije natjecanja u skolskim sportskim klubovima

5. Mjere zastite od zaraznih bolesti
5.1 Cijepljenje i docjepljivanje u¢enika prema Programu obveznog cijepljenja
— pri upisu u 1. razred protiv ospica, rubeole i zau$njaka
— 1. razred: protiv djec¢je paralize
— VI. razred: protiv hepatitisa B (tri doze) djece koja nisu cijepljena u dojenackoj dobi
— VIl razred: protiv difterije, tetanusa i djecje paralize
— VIII. razred: protiv HPV infekcije deveterovalentnim cjepivom — preporuceno,
dobrovoljno i1 besplatno cijepljenje za djevojcice i djecake

Cijepljenje ucenika provodi se u skladu s Provedbenim programom obveznog cijepljenja u
Hrvatskoj za tekuc¢u kalendarsku godinu, obavlja se u pravilu za vrijeme trajanja nastave u
prostorijama zdravstvene organizacije ili prikladnim prostorijama $kole.

Skole su duzne na temelju primljene obavijesti dovesti na cijepljenje sve uéenike koji podlijezu
obveznoj imunizaciji (Zakon o zastiti pucanstva od zaraznih bolesti NN 9707, Pravilnik o na¢inu
provodenja imunizacije, seroprofilakse 1 kemoprofilakse protiv zaraznih bolesti te o osobama koje
se moraju podvrgnuti toj obvezi NN 103/13).

5.2. Kontrolni pregledi pri pojavi zarazne bolesti u §koli i poduzimanje manjih
protuepidemijskih mjera

6. Zastita i unapredenje Skolskoga okolisa (higijenska kontrola Skole, nadzor nad prehranom
ucenika, kontrola uvjeta obrazovanja za u¢enike s posebnim potrebama)

7. Savjetovali$ni rad se odvija u izdvojenom i oglasenom vremenu za savjetovaliSte kao 1 prema
potrebi u svrhu pomo¢i i rjeSavanju temeljnih problema s kojima se susrecu djeca, adolescenti,
njihovi roditelji, skrbnici, nastavnici i ucitelji: prilagodba na skolu, Skolski neuspjeh, poremecaji
ponasanja, problemi razvoja i sazrijevanja, kronicni poremecaji zdravlja, zastita reproduktivnog
zdravlja i planiranje obitelji, zloupotreba psihoaktivnih droga i drugi oblici ovisnosti, problemi
mentalnog zdravlja i dr.

8. Zdravstveni odgoj i promicanje zdravlja — odvija se kao zasebna aktivnost i/ili integrirana u
sistematske preglede ili ostale aktivnosti, u skladu s Nastavnim planom i programom zdravstvenog
odgoja za osnovne i srednje skole

TEME ZA UCENIKE:
| razred: ,,Osobna higijena / Pravilno pranje zubi po modelu*
Il razred: »Pravilna prehrana / Skrivene kalorije*
V razred: ,Promjene vezane za pubertet 1 higijena“
VI razred: »Spolno prenosive bolesti i AIDS*

RODITELJSKI SASTANCI

VI razred: »Cijepljenje protiv HPV infekcije*



9. Utvrdivanje psihofizicke sposobnosti ucenika i primjerenoga oblika $kolovanja

Dio je rada Strucnih povjerenstava (Stru¢no povjerenstvo skole 1 Stru¢no povjerenstvo Ureda) za
utvrdivanje psihofizi¢kog stanja djeteta sukladno Zakonu o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i
srednjoj skoli, prociséeni tekst (NN 126/2012), Pravilniku o osnovnoskolskom i srednjoskolskom
odgoju i obrazovanju ucenika s teSko¢ama u razvoju (NN 24/15) i Pravilniku o postupku
utvrdivanja psihofizickog stanja djeteta, ucenika te sastavu strucnih povjerenstava (NN 67/2014).

NadleZna lije¢nica Skole: Mateja Kopsa Sobota, dr. med., spec. $kolske medicine

6. PLAN RADA SKOLSKOGA ODBORA I STRUCNIH TIJELA

6.1. Plan rada Skolskoga odbora

Vrijeme SADRZAJ RADA Izvriitelj
Tijekom Donosenje Skglskoga kurikuluma i Godisnjega plana i
godine programa rada Skole za 2019./2020. skolsku godinu i

donosenje odluka iz radnih odnosa

Odlucivanje o zahtjevima za zastitu prava radnika
Osnivanje stalnih i povremenih komisija

Obavljanje drugih poslova utvrdenih zakonima, statutom
Skole i drugim opé¢im aktima Skole

DonoSenje financijskoga plana, polugodisnjeg i godisSnjeg
obracuna za 2019./2020. godinu

Razmatranje  financijskih  izvjes¢a o financijskome
poslovanju u 2018./2019. godini

Osiguranje ucenika — donoSenje odluke o izboru
osiguravatelja i visini premije

Razmatranje 1 prihvacanje izvjeS¢a o ostvarivanju
kurikuluma, Godi$njega plana i programa rada Skole

te ostalo prema ¢l. 118 Zakona o odgoju i obrazovanju u
osnovnoj 1 srednjoj Skoli (NN 87/08)

Sjednice Skolskoga odbora odrzavat ¢e se prema potrebi.

6.2. Plan rada Uciteljskoga vijeca

Mjesec | Plan rada Izvrsitelji

rujan v’ Zaduzenja uéitelja ravnatelj, stru¢ne

v Prijedlog Skolskoga kurikuluma i Godi$njega plana i | suradnice, uéitelji
programa rada Skole za $k. god.2019./20.

v Imenovanje voditelja stru¢nih aktiva

V' Struéno usavrsavanje uditelja

studeni v" Analiza uspjeha uéenika na kraju 1.tromjeseéja stru¢ne suradnice




v" Prezentacije sa stru¢nih skupova savjetnica
v Savjetni¢ki posjet — Skola za Zivot, trajanje
usavrSavanja: 4 sata
v Organizacija terenske i izvanuc¢ioni¢ke nastave
prosinac v’ Pripreme za proslavu Dana $kole ravnatelj
ucitelji
sijeCanj v’ Analiza uspjeha ucenika na kraju polugodista ravnatelj, stru¢ne
v' Priprema i provedba natjecanja i smotri suradnice, ucitelji
ozujak v’ Predavanje
travanj v’ Analiza uspjeha ucenika na kraju 3.tromjesecja ravnatelj, stru¢ne
v’ IzvjeSéa nakon provedenih natjecanja i smotri suradnice, ucitelji
svibanj v' Izvjeila s terenske nastave
lipanj v" Provedba dopunske nastave ravnatelj, struéne
v Analiza uspjeha ucenika na kraju Skolske godine i suradnice, ucitelji
pedagoske mjere
v Zamolbe roditelja za ispis s izborne nastave
srpanj v' Realizacija nastavnoga plana i programa ravnatelj, strucne
v' Prijedlog zaduZenja ucitelja u $k. godini 2020./2021. | suradnice, ucitelji
v Smjernice za izradu Skolskoga kurikuluma i
Godisnjega plana i programa rada $kole za k. godinu
2020./2021.
kolovoz v' Rasprava o Izvje$éu o ostvarivanju Skolskoga ravnatelj, stru¢ne
kurikuluma i Godi$njega plana i programa rada Skole | suradnice, ucitelji
za $k. godinu 2019./2020.
v' Izvje$¢a o popravnim ispitima
v" Poslovi na pocetku $kolske godine
v Smjernice za rad u novoj $kolskoj godini 2020./2021.
v’ Izrada novog Skolskoga kurikuluma

6.3. Plan rada Razrednoga vijec¢a

Mjesec | Sadrzaj rada Izvrsitelji
rujan v Upoznavanje RV-a 5. razreda s u¢enicima 5. razreda | razrednici 5.
razreda, uciteljice
prijasnjih 4.
razreda, strucne
suradnice,
ravnatelj, ¢lanovi
RV-a 5. razreda
studeni i v' RV 1. - 8. razreda, osvrt na uspjeh u¢enika razrednici, struéne
travanj v Analiza odgojne situacije u razrednome odjelu i suradnice,
mjere za unapredenje odgojnoga rada ravnatelj, clanovi
RV-al.-8.
razreda
sijecanj v' lIzvjesCe o ostvarenje nastavnog plana i programa razrednici, stru¢ne
rada suradnice,
v" Pregled uspjeha ucenika na kraju prvog ravnatelj, ¢lanovi
polugodista RV od 1. do 8.
v' Prijedlog pedagoskih mjera razreda




v"Informacije o obiteljskim i drugim prilikama uc¢enika

lipanj v’ Izvjesée o ostvarenje nastavnog plana i programa razrednici, struéne
rada suradnice,
v’ Pregled uspjeha uéenika na kraju prvog ravnatelj, ¢lanovi
polugodista RV od 1. do 8.
v’ Izostanci u¢enika razreda
v' Prijedlog pedagoskih mjera
v' Prijedlog ocjene iz vladanja
v Pohvale i nagrade
kolovoz v Uspjeh uéenika nakon dopunske nastave razrednici, struéne

suradnice,
ravnatelj, ¢lanovi
RV-aod 1. do 8.
razreda

Tijekom Skolske godine planirano je 5 redovnih sjednica razrednih vije¢a, a u petim

razredima 6 sjednica. Izvanredne sjednice odrzat ¢e se prema potrebi s aktualnim dnevnim redom.

6.4. Plan rada Vijeca roditelja

VIJECE RODITELJA
Mjesec Sadrzaj rada Izvrsitelji
IX./X.. Konstituiranje Vijeéa roditelja, ravnatelj,
Izvjesce o radu za 2018./2019. Vijece roditelja
Organizacija odgojno-obrazovnoga rada u 2019./2020. sk. god.
Prijedlog Godisnjega plana i programa rada $kole i Skolskoga
kurikuluma
XIl. Ostvarivanje GodiSnjega plana 1 programa rada Skole ravnatelj,
Poboljsanje uvjeta rada skole predsjednik
Suradnja Skole, roditelja i1 lokalne zajednice Vijeca roditelja,
Pomoc¢ u rjesavanju aktualnih problema socijalni
Izvjesce o provedbi Preventivnih programa pedagog
I Izvjesce o provedbi Preventivnih programa Ravnatelj,
socijalni
pedagog
VI. Analiza ostvarenja Godis$njega plana i programa rada Skole ravnatelj

Analiza rezultata koje je Skola postigla tijekom Skolske godine, | Vijece roditelja,

kao i problema
Izvjesc¢e o provedbi Preventivnih programa
Prijedlozi za novi Godi$nji plan i program rada

socijalni
pedagog

Predsjednik Vijeca roditelja: Boris Petrusic¢
Zamjenik: Dunja Zlomisli¢

6.5. Plan rada Vijeca ucenika




Mjesec | Sadrzaj rada Izvrsitelj
IX., X. v Formiranje Vije¢a u€enika ¢lanovi Vijeca
ucenika,
v' Upoznavanje sa prijedlogom Skolskoga kurikuluma i | ravnatelj,
Godisnjega plana i programa rada $kole za $k. godinu | stru¢ne suradnice
2019./2020.
v’ Prijedlozi i dogovor o na¢inu rada i temama Vijeca
v Upoznavanje ucenika s pravima i obvezama sukladno
¢lanku 61. Zakona o odgoju i obrazovanju u
osnovnoj i srednjoj skoli
v" Pravilnik o kuénome redu
v" Pravilnik o ocjenjivanju i pedagoskim mjerama
v’ Pravilnik o kriterijima za izricanju pedagoskih mjera
v" Pravilnik o na¢inu postupanja odgojno-
-obrazovnih radnika Skolskih ustanova u
poduzimanju mjera zastite prava ucenika te prijave
svakog krSenja tih prava nadleznim tijelima
Xl ¢lanovi Vijeca
ucCenika,
v Rasprava o aktualnim problemima ucenika u $koli stru¢ne suradnice
v" Uloga vr$njaka u promicanju pozitivnih Zivotnih
vrijednosti
| ¢lanovi Vijeca
v Uspjeh ucenika na kraju polugodista ucenika, stru¢ne
v' Razmatranje odnosa medu uéenicima — poboljsa suradnice
suradnja i prijateljstvo medu ucenicima
V, VI ¢lanovi Vijeca
v' Ekskurzija, izleti, posjete i druge izvannastavne ucenika, stru¢ne
aktivnosti suradnice
v Vrednovanje rada Vije¢a ucenika
v

Analiza postignuca uspjeha i vladanja na kraju
nastavne godine

7. PLAN RADA STRUCNOGA OSPOSOBLJAVANJA I USAVRSAVANJA

7.1. Stru¢no usavrSavanje u Skoli
7.1.1. Stru¢na vijeca

Razredna nastava — 1. razred

Kolovoz

Izrada planova i programa
Kriteriji ocjenjivanja

Priprema za prvi tjedan nastave — ( roditeljski sastanak, dogovor o kupnji dodatnih materijala...)




Rujan

Lektira u prvome razredu (LIT: M. Gabelica, D. Tezak: Kreativni pristup lektiri)
Terenska nastava u prvome razredu — dogovor

Listopad

Dodatna nastava iz matematike u prvome razredu (razmjena materijala i iskustava)
Igre za razvoj fonoloske osvijeStenosti kod djece

Studeni

Kreativno pri¢anje pri¢a ( LIT. M. Cudina-Obradovi¢: Igrom do citanja, Montessori igre i
aktivnosti)

Prosinac

Izvannastavne aktivnosti
Likovna kultura — kreativne ideje

Sijecan;j

Radionice za roditelje

Veljaca

Planiranje odlazaka u kino 1 kazaliSte
Lektira — nove ideje

OZujak

Kako pomo¢i u€enicima u ¢itanju — igre i aktivnosti
Citateljski kuti¢ u ucionici

Travanj

Uciti kako uciti — razmjena iskustava
Svibanj

Ucenicki projekti (prezentacije)
Lipanj

Sumiranje rezultata rada

Aktiv prvoga razreda

M. Arbanas

S. Rozi¢ Tomi¢

B. Cunci¢
A. Krstanovié



L. Karas

Razredna nastava — 2. razred

Sadrzaj stru¢noga
usavrsavanja

Vrijeme ostvarenja

Ciljne skupine

Godisnji plan 1
program

Godisnji plan aktiva
Mjesecni plan za
rujan i listopad
Izrada okvirnog
vremenika pisanih
provjera za 1.
polugodiste

IX. mj.

uciteljice 2. razreda

Skola za Zivot
Planiranje slobodnog
i organiziranog
vremena u tjednu
Mjesecni plan za
studeni

uciteljice 2. razreda

Motivacija ucenika,
samovrednovanje
Mjesecni plan za
prosinac

XI. mj.

uciteljice 2. razreda

Analiza uspjeha na
kraju 1 polug.
Mjesecni plan za
sijeCanj

X11. mj.

uciteljice 2. razreda

Ucenici s
poteskocama u
ucenju

Mjesecni plan za
veljacu

uciteljice 2. razreda

Samovrednovanije,
samopouzdanje i
samopoStovanje
Mjesecni plan za
ozujak

1. mj.

uciteljice 2.razreda

Disciplina

(Kako dozivljavam
uspjeh/neuspjeh)
Mjesecni plan za
travanj

1. mj.

uciteljice 2. razreda

Terenska nastava
Mjesecni plan za
svibanj

V. mj.

uciteljice 2. razreda

Projektna nastava

V. mj.

uciteljice 2. razreda




Mjesecni plan za

lipanj

Analiza uspjeha i
analiza rada aktiva

uciteljice 2. razreda

VI. mj.

Razredna nastava — 3. razred

Vrijeme Sadrzaja rada Nositelj aktivnosti
Planiranje i programiranje nastavnih sadrzaja za Skolsku
godinu 2019./2020. (godisnji i mjesecni planovi)
Skolski kurikulum za $kolsku godinu 2019./2020. oo qes
. L. e e uciteljice 3.
IX. mj. Uskladivanje kriterija i nacina prac¢enja ucenika
N razreda
Kriterij ocjenjivanja za nastavne predmete
Dogovor o ispitnim materijalima
Terenska nastava- Turopolje
Terenska nastava — Andautonija
X. mj Planiranje kulturnih i javnih djelatnosti te humanitarnih uciteljice 3.
T aktivnosti razreda
Kazali$na predstava uciteljice 3.
XI. mj. razreda
Ostvarivanje plana i programa u prvom polugodistu uciteljice 3.
Analiza odgojno-obrazovnih rezultata na kraju 1. razreda,
polugodista ravnateljica,
pedagoginja,
XII. mj. defektologinja,
uciteljica
engleskoga i
njemackog jezika,
vjerouciteljica
I. mj. | Dogovor o daljnjem radu aktiva uciteljice 3.
razreda
Zupanijsko struéno vijeée uciteljice 3.
I1. mj. Izvanucioni¢ka nastava — Turopolje razreda, voditeljica
7SV-a
uciteljice 3.
1. mj. Zupanijsko struéno vijece razreda,
voditeljica ZSV-a
. mi Kazali$na predstava uditeljice 3.
Y razreda
Zupanijsko struéno vijece uciteljice 3.
V. m;. razreda, voditeljica
7SV-a
Analiza odgojno-obrazovnih postignu¢a ucenika na kraju uciteljice 3.
VI, mij. nastavne godine razreda,

Realizacija godisnjega plana i programa

ravnateljica,
pedagoginja,




defektologinja,
uciteljica
engleskog i
njemackog jezika,
vjerouciteljica
tijekom lejuéivanje u projekt Udruge c.)boljelih. 0(_1 leukemije 1 o
nastavne llqumg Hrvatskfa u sakupqunju”plastléml.l cepova ,, uciteljice 3.
godine Plasticnim cCepovima do skupih lijekova®“ i sve ostale razreda
humanitarne akcije u skoli
Razredna nastava — 4. razred
VRIJEME SADRZAJ RADA NOSITELJI

Planiranje i programiranje nastavnih sadrzaja za $k.god.
2019./2020. ( mjesecni planovi)
IX. mj. Odabir lektirnih naslova

Uskladivanie kriterija i naCina pracenja u¢enika

uciteljice 4. razreda

Terenska nastava — 153. brigada

uciteljice 4. razreda

XI. mj. KazaliSna predstava

uciteljice 4. razreda

Analiza odgojno-obrazovnih rezultata na kraju 1.
XII. mj. polugodista

uciteljice 4. razreda, ravnateljica,
pedagoginja, defektologinja,
uciteljice engleskoga jezika,
vjerouciteljice, uciteljice
njemackoga jezika

Nastavni plan i program rada u 2. polugodistu

Dogovor o daljnjem radu aktiva

uciteljice 4. razreda

Kino (Sedmi kontinent)

uciteljice 4. razreda

lIl. mj. | Terenska nastava — Muzej grada Zagreba, Botanicki vrt

uciteljice 4. razreda

Skola u prirodi — Novi Vinodolski

V. mj. uciteljice 4. razreda
V. mi Zupanijsko strucno vijece uciteljice 4. razreda, voditeljica
- M- 75V-a
Analiza odgolno-obrazovmh postignu¢a ucenika na kraju uSiteljice 4. razreda, ravnateliica,
nastavne godine . g
pedagoginja, defektologinja,
VI. mj. uciteljice engleskog jezika,

Realizacija godi$njeg plana i programa

vjerouciteljice, uciteljice
njemackog jezika




Struc¢ni aktiv ucitelja hrvatskoga jezika

SADRZAJ CILJEVI | NOSITELJ SOCIOLOSKI | VRIJEME NAPOMENA
RADA ZADACI AKTIVNOSTI | KOMUNIKACIJSKI
OBLICI RADA |
NACIN
REALIZACIJE
1. Planiranje i | Izrada Marina Silovi¢ | Razgovor,
programiranje | planova i Tamara Spehar | jzno$enje vlastitog | IX. mj.
u nastavi programa te | Martina misljenja
hrvatskoga priprema Martinkovié Individualan nagin
- (zamjena Nives . o
jezika Varesak) realizacije
Tomislav Begi¢
XI. mj.
2. |zvieS¢e sa | Upoznavanje | Tamara Usmeno izlaganje,
Simpozija sa sadrzajem Spehar pokazivanje,
profesora i temama sa prezentacija,
hrvatskoga Simpozija razgovor, iznoSenje
jezika profesora vlastitog miSljenja [. mj.
hrvatskoga
_ _ jezika Martina o o
3. Lidrano i Odabir Martinkovié Citanje, slusanije,
natjecanja literarnih izlaganje, razgovor,
radova za rad s tekstom,
Lidrano te analiza
priprema za
natjecanje

Plan i program rada stru¢nog kolegija ucitelja stranih jezika

1. Odabir udzbenika za 1. 1 5. razrede

2. Raspodjela zaduZenja za Skolsku godinu 2019./2020.

3. Izbor voditelja aktiva

4. Organizacija dodatne i dopunske nastave za u¢enike

5. Podjela udzbenika i narucivanje ispitnih materijala

6. Kriteriji vrednovanja

7. Organizacija Skolskih natjecanja

8. Godisnje planiranje (GIK i GPP — razrada izvedbenoga nastavnog plana i programa i

uskladivanje s novim kurikulumom)

9. Utvrdivanje korelativnih veza izmedu pojedinih nastavnih predmeta

10. Plan struénoga usavriavanja i prijedlozi za rad aktiva (Loomen, Skola za Zivot)

11. Analiza odgojno-obrazovnoga rada u nastavi stranih jezika po tromjesecju




12. Analiza literature za pedagosko-psiholosko i metodi¢ko usavrSavanje

Plan i program rada stru¢noga kolegija ucitelja prirodoslovno-matematickoga podrucja

Vrijeme Sadrzaj Nositelji aktivnosti
Rujan Izvjesce o realizaciji plana 1 programa rada Sk.godine | Clanovi  stru¢nog
2018./19. kolegija
Izbor voditelja stru¢nog vijeca Voditelj  strucnog
Plan rada stru¢nog kolegija za $k.god. 2019./20. kolegija

Razrada godiSnjeg plana i1 programa u skladu s
kurikulumom za svako nastavno podrucje

Korelativne veze izmedu pojedinth nastavnih
predmeta

Razrada programa gradanskog i zdravstvenog odgoja
Kriteriji ocjenjivanja

Rad s ucenicima s posebnim potrebama i planiranje 1
programiranje rada

Skola za zivot- GIK

Listopad Stru¢na tema Stru¢ne suradnice
Studeni Microsoft office 365 II dio, koriStenje softvera za | Stefica Skara
unapredivanje nastave
Veljaca Upoznavanje sa Carnetovim projektom Inspiring | Stefica Skara
Science Education
OZujak Priprema i provodenje smotri, natjecanja i susreta, | Clanovi struénog
Travanj analiza rezultata kolegija
Voditelj stru¢nog
kolegija
Lipan] Analiza literature za pedagoSko-psiholosko 1 | Clanovi  strunog
metodic¢ko usavrsavanje kolegija
Voditelj stru¢nog
kolegija

Plan i program rada stru¢nog kolegija ucitelja drustveno-humanistickoga podrucja

(HJ, POV, TZK, LK, GK, VJ)

1. 1ZVIESCE O REALIZACHI PLANA | PROGRAMA RADA PROSLE SKOLSKE GODINE
. 1ZBOR STRUCNOG VODITELJIA STRUCNOG KOLEGIJA DRUSTVENO — HUMANISTICKOG PODRUCIA
3. RAZRADA GODISNJEG NASTAVNOG PLANA | PROGRAMA U SKLADU S KURIKULOM ZA SVAKO
NASTAVNO PODRUCIJE — RAZRADA IZVEDBENOG PLANA | PROGRAMA U FUNKCIJI PRILAGODBE S
TESKOCAMA | NADARENIM UCENICIMA ( GIK i GPP - razrada izvedbenog nastavnog plana i
programa i uskladivanje s novim kurikulumom)
. ORGANIZACIJA ZAJEDNICKIH PROJEKATA
5. PLAN | PROGRAM RADA STRUCNOG KOLEGIJA ZA SKOLSKU GODINU 2019./20. (Loomen, Skola za
Zivot)
6. KORELATIVNE VEZE IZMEDU POJEDINIH NASTAVNIH PREDMETA
7. ANALIZA ODGOINO - OBRAZOVNOG RADA U DRUSTVENO-HUMANISTICKIM PREDMETIMA PO
TROMJESECIU
8. RASPRAVA O NOVOM KURIKULU REFORME "SKOLA ZA ZIVOT"



9. ZAKLJUCAK O OBRADENOM OSTVARENJU

Voditelji struc¢nih vijeca:

Razred Ime 1 prezime voditelja
1. razred Marina Arbanas

2. razred Danica Gazié¢

3. razred Ivana Buconji¢

4. razred Andrea Popovcic¢

Voditelji stru¢nih vijeca:

Razred

Ime i prezime voditelja

Strani jezicl

Ines Grgié

Prirodoslovno-matemati¢ko podrucje

Andrea Prugovecki

Drustveno-humanisti¢ko podrucje

Jasmina Lizac¢i¢ Martinovié

Aktiv ulitelja hrvatskog jezika

Tamara Spehar

Stru¢na usavr$avanja za sve odgojno-obrazovne radnike

Sadrzaj stru¢nog usavrSavanja Ciljne Vrijeme Planirani
skupine ostvarenja broj sati
Skola za Zivot svi ugitelji | studeni 4
Predavanje — naziv teme naknadno ozujak 2
Predavanje — naziv teme naknadno tijekomgod |2
UKUPNO 8
7.2. Strucna usavrs$avanja izvan S§kole
7.2.1. Strucna usavrSavanja na Zupanijskoj razini
Organizator stru¢nog usavrSavanja Ciljne Vrijeme Planirani
skupine ostvarenja broj sati
MZO i AZOO - uditelji, tijekom Sk. 16 sati po
Zupanijska struéna vijeéa stru¢ni godine djelatniku
Loomen suradnici, 2019./2020.
ravnatelj

7.2.2. Stru¢na usavrS$avanja na drZzavnoj razini

Organizator strunog usavrSavanja

Ciljne skupine

Vrijeme ostvarenja

MZO i AZOO

ucitelji, strucni
suradnici, ravnatelj

Tijekom sk.godine
2019./2020.




Hrvatski knjizevno-pedagoski zbor ucitelji, strucni

suradnici, ravnatelj

Nacionalni katehetski ured vjerouciteljice

Hrvatska udruga ravnatelja osnovnih $kola ravnatelj

Forum za slobodu odgoja, Udruga roditelja ucitelji, stru¢ni
korak po korak Pucko otvoreno uciliste korak | suradnici, ravnatelj

po korak

8. PODATCI O OSTALIM AKTIVNOSTIMA U FUNKCIJI ODGOJNO-
OBRAZOVNOG RADA I POSLOVANJA SKOLSKE USTANOVE

8.1. Plan kulturne i javne djelatnosti

MJESEC | SADRZAJ/AKTIVNOSTI NOSITELJI AKTIVNOSTI
rujan Svecana dobrodoslica uCenicima 1. razreda ucitelji, struéni suradnici,
Akcija za uCenike 1. razreda ,,PoStujmo nase ravnatelj
znakove*

Akcija ,,Sigurno u prometu‘
Europski tjedan sporta

listopad

Dan zahvalnosti za plodove zemlje ucitelji, stru¢ni suradnici,
Dan 153. brigade HV-a ravnatelj

Dan neovisnosti

Gradovi i opcine prijatelji djece
Dan bez zvona i ocjena
Svjetski dan ucitelja

Mijesec knjige

Dan kravate

studeni

Solidarnost na djelu ucitelji, stru¢ni suradnici,
Dan sje¢anja na Vukovar ravnatelj
Mjesec borbe protiv ovisnosti

prosinac

Dan skole ucitelji, strucni suradnici,
Posjet Kucice eksperimenata ravnatelj

Nikolinje u Skoli

Vecer matematike

Cetvrta izlozba jaslica

Estetsko uredenje skole za Bozi¢
BoZi¢na priredba

sijecan]

Skolska natjecanja ucitelji, strucni suradnici,
Lidrano — §kolsko natjecanje ravnatelj
Sportska natjecanja

veljaca

,,Nosi crveno* ucitelji, strucni suradnici,
Valentinovo ravnatelj

Dan ruzi€astih majica — protiv nasilja u Skolama
Maskarani talent show

100. dan Skole

Skolska i zupanijska natjecanja

Sportska natjecanja

Dan hrvatske glagoljice




Medunarodni dan materinskog jezika

ozujak Zupanijska natjecanja ucitelji, strucni suradnici,

Dan darovitih u¢enika

Klokan bez granica — Medunarodno matematicko
natjecanje

Svjetski dan voda

Sat za planet zemlju

Estetsko uredenje skole

Medunarodni dan osoba sa sindromom Dawn

Sportska natjecanja ravnatelj

travanj Svjetski dan zdravlja ucitelji, stru¢ni suradnici,
Dan planeta Zemlje ravnatelj
Svjetski dan plesa

svibanj | Medunarodni praznik rada ucitelji, stru¢ni suradnici,
Tjedan Crvenog kriza ravnatelj

Majcin dan
Dojdi osmas, Zagreb te zove

lipanj Zavr$ne razredne priredbe ucitelji, stru¢ni suradnici,

Svecana podjela svjedodzbi za 8. razrede
Izlozba jadranskog podmorja

Dan Skole ravnatelj

8.2. Plan zdravstveno-socijalne zastite uc¢enika

Sadrzaj rada Mjesec Br. ucenika Nositelj aktivnosti
Organiziran mlije¢ni 9.—6.mj razrednici
obrok za ucenike
Roditeljski sastanci i 9.-6.mj za sve ucenike razrednici,
individualni razgovori pedagoginjainja,
ravnatelj, Skolska
lijeCnica
Razvijanje higijenskih | 9. —6.m] za sve ucenike razrednici,
navika pedagoginjainja
Humanitarne akcije tijekom godine za sve ucenike razrednici,
pedagoginjainja,
vjerouciteljice
Ljetovanje ucenika lipanj i srpanj do 4 ucenika Crveni kriz,
razrednici,
pedagoginjainja
Jednodnevni izleti i 9.-6.mj za sve ucenike razrednici
terenska nastava
Sistematski pregledi 9.-6.mj ucenici prvih, petih i | Skolska lije¢nica
(prvi, peti i osmi osmih razreda
razredi)
v’ Screeninzi Skolska lije¢nica
v Poremecaj vida,
vida na boje,
tjelesne tezine 1
visine za
ucenike 3.
razreda




v Deformacija
kraljesnice,
tjelesna tezina i
visina za
ucenike 6.
razreda

v Cijepljenje
ucenika

v' 1. razred DI-
TE, POLIOi
MPR

v 6. razredi
Hepatitis B (3
doze)

v' 7. razredi
tuberkulinsko
testiranje i BCG
docjepljivanje
nereaktora

v 8. razredi
DI-TE-POLIO

Skolska lije¢nica

Kontrolni pregledi
prilikom pojave
zarazne bolesti i
poduzimanje
protuepidemijskih
intervencija

tijekom godine

roditelje

za sve ucenike 1

Skolska lijecnica i
medicinska sestra

Savjetodavni rad za
ucenike, roditelje 1
ucitelje

tijekom godine

roditelje

za sve ucenike 1

Skolska lije¢nica i
struéne suradnice

Zdravstveni odgoj i
promicanje zdravlja
putem predavanja

tijekom godine

roditelje

za sve ucenike 1

Skolska lije¢nica 1
stru¢ne suradnice

Rad u komisijama za

tijekom godine

za sve ucenike 1

Skolska lije¢nica,

utvrdivanje roditelje stru¢ne suradnice i

primjerenog oblika uciteljice RN

Skolovanja

8.3. Plan izvanucionicke nastave

Sadrzaji koji ¢e se Razred Vrijeme Imena izvrsitelja

ostvarivati izvan u¢ionice skupina | ostvariv.

1. Posjet kazali$nim i kino uciteljice hrvatskog jezika i uc.

predstavama I.—VIII. | tijek. god. razredne nastave

2. Posjet glazbenim priredbama | IV. — tijek. god. | uciteljica glazbene kulture i

VIII ucitelji razredne nastave




3. Posjet likovnim priredbama I.—VIII. | tijek. god. | ucitelj likovne kulture
4. Posjet Muzeju Turopolja . —1V. tijek. god | ucitelji I. — V. razreda
5. Posjet Zagrebu (Botanicki | IV. tijek. god. | ucitelji IV. razreda
vrt)
6. Posjet Gradu Velika Gorica . —1V. tijek.god. ucitelji I. — V. razreda
7. Posjet Kljuci¢ brdu l. tijek.godine | ugitelji Lrazreda
8.Posjet Zra¢noj luci, Il. Tijekom ucitelji Il. razreda

Autobusnom i zeljeznickom godine

kolodvoru
9. Poludnevna terenska nastava— | I11. tijekom ucitelji III. razreda
Turopolje, Posavina, godine
Vukomericke gorice
10. Posjet Andautoniji II. listopad uditelji I11. razreda
11. Skola u prirodi (u dogovoru | IV. tijek.godine | ugitelji IV. razreda, Skola u
i uz suglasnost roditelja) prirodi
12.  Jednodnevna  terenska | V.,VI. tijekom razrednici V. i VI. razreda
nastava godine
13. ViSednevna terenska nastava | VII. tijekom razrednici VII. razreda

godine
14. Skola plivanja 1. ozujak ucitelji I1I. razreda
15. Posjet zavicaju I, I, 1, | tijek. god. | ucitelji I, 1L, 111, V. razreda
V.
16. Posjet mjestu u kojem | I.— IV tijek. god. | ugitelji I. — V. razreda
Zivimo
17. Zooloski vrt . — IV, |tijek.god. |ucitelji 1. — IV. razreda, uditelj
VII. biologije
18. Posjet ucenika osmih | VIII. 25. — 26. | Razrednici VIII. razreda
razreda Vukovaru Ozujka
2020.

19.Posjet Arheoloskom muzeju | VI. tijek.godine | ugitelji VL.razreda
1. Posjet Mariji Bistrici VIIL. prosinac ucitelji VIILrazreda

8.4. Plan rada razrednika

Razredni
odjel

Ime i prezime ucitelja — razrednika




Marina Arbanas (PB Lucija Arbanas)
Sanja Rozi¢ Tomi¢ (PB Mateja
Surmanovi¢)

Blazenka Cunéi¢

Luka Karas

Ariana Krstanovi¢
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Suzana Sepovié

Danica Gazi¢

Marija Jankovi¢

Ivona Zugaj (Martina Cale)
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Sanja Sari¢
Ljubica Spaji¢
Jasna Kirin
Ivana Buconji¢

Doris Lucan
Galja Vlasi¢ Trbi¢ (zamjena za Dianu
Prevolnik)

Andrea Popov¢ic¢
Katarina Ileni¢ Pervan
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Razredni

bile Ime i prezime ucitelja — razrednika

Ana Peternac
Hrvoje Caié
Hrvoje Basi¢
Ines Grgi¢

Lucija Sirucek

Nives VareSak (zamjena za  Martinu
Martinkovié)

Natasa Curi¢

Jasmina Lizaci¢ Martinovié¢

SCooTocoloo oo

Nikolina Kolié¢

Andrea Prugovecki
Stefica Skara

Tamara Spehar
Katarina Klari¢
Danijel Sokec
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Izvedbeni plan i program sata razredne zajednice i plan i program rada razrednika nalaze
se u osobnoj pedagoskoj dokumentaciji razrednika i stru¢noj sluzbi Skole, a planirani zadatci i
aktivnosti su sljedeci:

I. Analiza odgojne situacije u razrednome odjelu

Il. Radisuradnja s ucenicima

Il. Suradnja s ¢lanovima razrednog vijeéa

IV. Suradnja sa strucnim suradnicima i ravnateljicom skole
V. Suradnja s roditeljima ucenika

VI.  Administrativni poslovi




8.5. Profesionalno informiranje i orijentiranje

TEMA INFORMIRANJA Razred Vrijeme | IzvrSitelj
Redovna nastava l. — | rujan svi predmetni
U nastavnim planovima i programima bit ¢e VIIL. i tijekom | uditelji
naznaceni ciljevi i zadatci profesionalnog godine
informiranja i usmjeravanja ucenika.
Dodatna nastava i izvannastavne aktivnosti l. — | tijekom voditelji dodatne
VIIIL. godine nast. i slob.
Izbor sadriaja pogodnih za PI aktivnosti
1. Dogovaranje o nacinu rada, u¢enju, igranju l. tijekom razrednici
2. Pomaganje u ku¢nim poslovima l. godine razrednici
3. Zadatci i duznosti ucenika u kolektivu . Tijekom | razrednici
Postovanje rada odraslih Il. godine razrednici
Rad roditelja i drugih ¢lanova obitelji I, razrednici
4. Planiranje radnog dana II. Tijekom razrednici
godine
5. Uloga i vaznost rada za zajednicu i | IV. tijekom razrednici
pojedinca godine
6. Racionalna organizacija uéenja V.- VIII. | tijekom pedagoginja,
godine ra;red_nici, predmetni
ucitelji
7. Predavanje na satu razrednika o srednjoj | VIL., VIII. | X. pedagoginja,
skoli razrednici
8. Predavanje na satu razrednika o | VIL, VIII. | XI. pedagoginja,
moguénostima i uvjetima upisa u srednju Skolu razrednici
9. Anketiranje ucenika 8. raz. o izboru
zanimanja VIIL. X. pedagoginja
10. Identifikacija uc¢enika sa suzenim izborom | VIII. X. pedagoginja,
zanimanja defektologinja
razrednici
11. Identifikacija ucenika za stru¢nu timsku VIIL. X. pedagoginja,
obradu pri Zavodu za prof. inform. defektologinja
razrednici
12. Prikazivanje filmova, DVD-a na zadanu | VIII. l. pedagoginja
temu
13. Individualni razgovori s ucenicima i tijekom pedagoginja
roditeljima VIII. godine
14. Organizacija posjeta srednjim skolama tijekom pedagoginja
VIIIL. godine
15. Zdravlje i izbor zanimanja tijekom Skolska lije¢nica, soc.
VI, godine pedagoginja,
pedagoginja
16. Upoznavanje zanimanja — roditelj — gost | VIII. l. razrednici,
sata razrednog odjela pedagoginja
17. Posjet CISOK centru u Zagrebu VIIIL. tijekom razrednici,
godine pedagoginja
18. Deficitarna zanimanja VIIIL. tijekom lije¢nik medicine

godine

rada, pedagoginja




19. Suradnja sa stru¢nim suradnicima srednjih | VIII. tijekom pedagoginja

Skola Grada V. Gorice i Grada Zagreba (prema godine
potrebi)
20. Organizacija lijecnickih pregleda za ucenike | VIII. V., VI lije¢nik  medicine

koji upisuju obrtni¢ka zanimanja u suradnji s rada, pedagoginja
Medicinom rada
21. Distribucija informativnhog materijala tijekom pedagoginja
uCenicima, razrednicima i roditeljima i | VII, VIII. | godine

upucivanje na radio i TV emisije posvecene PI

22. Suradnja sa Zavodom za zaposljavanje i | VIII. tijekom pedagoginja
Andragoskim uciliStem Zvonimir godine
1. E-upisi u srednju skolu

Predavanje za roditelje:

Moguénost upisa 1 uvjeti upisa u tijekom razrednici,
srednje $kole VIL i godine pedagoginja,
E-upisi u srednje Skole VIII. gosti predavaci

8.6. Ostali planovi i programi

Sastavni dio GodiSnjega plana i programa ¢ine izvedbeni planovi i programi za svaki
nastavni predmet 1 razred, godiSnji izvedbeni kurikulum (1., 5. 1 7. — biologija, fizka i1 kemija)
izvedbeni planovi i programi izborne, dopunske i dodatne nastave, planovi i programi izvanastavnih
djelatnosti, planovi i programi razrednika, kriteriji vrednovanja, raspored sati, informacije za
roditelje, individualni informativni razgovor, projekti, Razvojni plan Skole, Preventivni programi i
Odluka o koriStenju komercijalnih drugih obaveznih materijala, a dio su obvezatne pedagoske
dokumentacije ugitelja i Skole i uvaju se u struénoj sluzbi Skole i u tajnistvu.

ravnateljica: Zrinka Suéur, prof. predsjednik Skolskoga odbora: Jurica Mihalj

Klasa: 003-06/19-01/10
Urbroj: 238/31-22-01-19-04

U Velikoj Mlaki 2. listopada 2019.



SADRZAJ

1. UVJETI RADA

1.1. Skolsko podrucje

1.1.1. Osobitosti Skolskog podrucja

1.2. Prostorni uvjeti

1.2.1. Unutarnji skolski prostori

1.2.2. Vanjske povrsine
1.3.  Knjizni fond
1.4. Plan obnove i adaptacije

2. ZAPOSLENI DJELATNICI U SKOLI U SK. GOD. 2018./20109.

2.1. Podatci o odgojno-obrazovnim radnicima
2.1.1. Podatci 0 uciteljima

2.1.2. Podaci o ravnatelju i stru¢nim suradnicima
2.1.3. Podatci o pomoénicima u nastavi
2.1.4. Podatci o odgojno-obrazovnim radnicima pripravnicima

2.2. Podatci o administrativnom i tehni¢kom osoblju

2.3. Tjedna i godisnja zaduZenja odg.-obr. radnika Skole

2.3.1. Tjedna i godi$nja zaduzenja ucitelja razredne nastave

2.3.2. Tjedna i godi$nja zaduzenja ucitelja predmetne nastave

2.3.3. Podatci o tjednim i godiSnjim zaduZenjima ravnatelja, strucnih suradnika i administrativno-
tehnickoga osoblja

3. ORGANIZACIJA RADA

3.1. Organizacija smjena

3.2. Raspored sati, dezurstva ucitelja i radno vrijeme ucitelja

3.3. Prijevoz ucenika

3.4. Godisnji kalendar rada Skole

3.5. Podatci o br. ucenika i razrednih odjela
3.5.1. Primjereni oblik Skolovanja po razredima i oblicima rada
3.5.2. Nastava u ku¢i

4. GODISNJI NASTAVNI PLAN I PROGRAM RADA SKOLE

4.1. Godisnji fond nastavnih sati po predmetima i razredima — redovna nastava — u mati¢noj $koli i
podru¢nim razrednim odjelima

4.2. Tjedni i godisnji broj nastavnih sati za ostale oblike odg.-obr. rada

4.2.1.Tjedni i godisnji broj nastavnih sati Vjeronauka

4.2.1.2. Tjedni i godi$nji broj nastavnih sati Njemackog jezika

4.2.1.3. Tjedni i godi8nji broj nastavnih sati Informatike

4.2.2. Tjedni i godi$nji broj nastavnih sati dopunske nastave

4.2.3. Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati dodatne nastave

4.2 .4, Plan izvannast. aktivnosti, sekcija i u¢enickih drustava

5. PLANOVI RADA RAVNATELJA, ODGOJNO-OBRAZOVNIH | OSTALIH
DJELATNIKA

5.1. Plan rada ravnatelja

5.2. Plan rada stru¢nog suradnika pedagoga

SOy

5.4. Plan rada stru¢nog suradnika stru¢njaka edukacijsko-rehabilitacijskog profila

5.5. Plan rada tajniStva

5.6. Plan rada rac¢unovodstva
5.7. Plan rada tehnickog osoblja
5.7.1. Poslovi spremacica

5.7.2. Poslovi kuharica

5.7.3. Poslovi domara

5.8. Plan rada Skolskog lije¢nika

6. PLAN RADA SK. ODBORA I STRUCNIH TIJELA




6.1. Plan rada Sk. odbora

6.2. Plan rada UV-a
6.3. Plan rada RV-a
6.4. Plan rada Vijeca roditelja
6.5. Plan rada Vijeca ucenika

7. PLAN RADA STRUCNOG OSPOSOBLJAVANJA I USAVRSAVANJA

7.1. Struéno usavrsavanje u Skoli

7.1.1. Strucna vijeca

7.2. Strucna usavrSavanja izvan Skole

7.2.1. Stru¢na usavrSavanja na zupanijskoj razini
7.2.2. Stru¢na usavrSavanja na drzavnoj razini
7.3. Ostala stru¢na usavrSavanja i osposobljavanja

8. PODATCI O OSTALIM AKTIVNOSTIMA U FUNKCI1JI ODG.-OBR. RADA |
POSLOVANJA SK. USTANOVE

8.1. Plan kulturne i javne djelatnosti

8.2. Plan zdravstveno-socijalne zastite ucenika

8.3. Plan izvanucionicke nastave

8.4. Plan rada razrednika

8.5. Profesionalno informiranje i orijentiranje

8.6. Ostali planovi i programi

8.7. Prilozi

Preventivni program
informacije za roditelje
individualni informativni razgovor
raspored sati

popis udzbenika
Skolski razvojni plan

obaveznih materijala

Odluka o koriStenju komercijalnih drugih



